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Zadania

Modut Zadania to zestaw wszystkich spotkan, zadan, zdarzen typu termin (w tym wydarzen korporacyjnych), rozméw telefonicznych, przypomnien i
adnotacji. Od modutu Kalendarz odr6znia go przede wszystkim sposéb prezentacji. Dane gromadzone w tabeli mozemy grupowac np. ze wzgledu na
kontrahentow lub sprawy.
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Okno

gtéwne modutu Zadania
Definicje

« Przypomnienie - stuzy informowaniu o zaplanowanych czynno$ciach w odpowiednim, ustalonym czasie.

« Adnotacja - inaczej mozna jg nazwac notatka. Pozwala dodawa¢ dodatkowe informacje odnosnie do kontaktéw z klientem badz uwagi do zadania.
Funkcjonalnosé

« Grupowanie i filtrowanie listy zdarzen, przypomnien i adnotacji

« Dodawanie, modyfikacja i usuwanie zdarzen

* Przypomnienia i adnotacje

« Zadania dla wielu pracownikéw
« Delegowanie zadan

* Import listy zdarzen

¢ Wydruk listy zadan

« Uprawnienia do terminarza

Konfiguracja

« Zarzadzanie kategoriami zdarzen



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Calendar
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tasks/View
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tasks/AddEditEvent
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tasks/ReminderNote
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tasks/TaskForMany
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tasks/AddEditEvent/CommissionedTask
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tasks/Import
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tasks/Print
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Calendar/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Calendar/Categories
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