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Zadanie dla wielu pracownikéw

Wyobrazmy sobie nastepujaca sytuacje. Studio architektoniczne aktualizuje swoja strone internetowa. Osoba odpowiedzialna za witryne chciataby, aby
kazdy architekt zaktualizowat zdjecia swoich realizacji. Zamiast wysyta¢ prosbe do kazdego z osobna, moze utworzyé¢ zadanie "Aktualizacja zdje¢ swoich
realizacji w serwisie internetowym" dla wielu pracownikéw. Réznica migdzy tg funkcjonalnoscia a przypisywaniem kilku pracownikéw do zadania jest
taka, ze w wyzej opisanym przyktadzie kazdy architekt dostanie indywidualne zadanie "Aktualizacja zdje¢ swoich realizacji w serwisie internetowym" i,
jesli ktérys z nich szybko wykona zadanie, po czym oznaczy je jako zatatwione, nie wplynie to na status zadania o tej samej nazwie innych pracownikow.

Tworzenie zadania dla wielu pracownikéw

Aby utworzy¢ zadanie dla listy pracownikéw, wybieramy z Menu gérnego pozycje Akcje > Utwoérz zadanie dla wielu.... W wySwietlonym formularzu:

* w polu Temat wpisujemy nazwe zadania
e w polu Tre§¢ umieszczamy opis zadania

* w polu Na kiedy wybieramy date i godzine oczekiwanego rozpoczecia wykonania zadania, obok podajemy czas trwania realizacji - w minutach (m),
godzinach (h) i/lub dniach (d), np. 2h30m

» Pracownikéw wybieramy klikajac ikone i przenoszac osoby z pierwszego okna na liste Wybrani za pomoca strzatek pomiedzy oknami lub

wciskajac klawisz Enter. Zmiany zatwierdzamy przyciskiem OK.
» opcjonalnie tworzymy powigzanie z klientem lub/i sprawg w polach Klient i Numer sprawy

» Jesli zostat skonfigurowany modut Kampanie, kampanie bedg wyswietlone na liscie Kampania. Zadanie mozemy powigzac z jedna z nich.
» zaznaczamy opcje poinformuj mnie jezeli wykonano, jesli chcemy otrzyma¢ powiadomienie o zamknigciu zadania przez kazdego z pracownikéw.

» klikamy Zapisz.

Utwarz zadanie dla listy pracownikéw

Temat: Oceny pracowniczy

Tresc: Prosze wszystkich o uzupetnienie informacji o swaich
osiggnieciach w ostatnim miesigcu

Na kiedy: 2016-08-08 13:30 Czas realizacji;
Kampania: -- wybierz -- -
Sprawa:

Pracownicy: Cacko Barbara - Asystent Zarzadu,

Dobek lwona - Gtawna ksiegowa,

Klient

O poinformuj mnie jezeli wykonanao

Zapisz Anuluj

Formularz tworzenia zadania dla listy pracownikéw
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Kazdy pracownik, ktéry otrzyma zadanie moze je modyfikowac.
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