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Dodawanie, modyfikacja i usuwanie zdarzen

Dodawanie zdarzen
Dodawanie zdarzen jest realizowane przede wszystkim w module Kalendarz, gdzie zostato opisane.
Modyfikacja zdarzen, przypomnien i adnotacji

Okno edycji w module Zadania (zaréwno dla zdarzen jak i przypomnien oraz adnotacji) mozemy wywota¢ na jeden z trzech sposobéw:

+ klikajac dwukrotnie element na liscie
» klikajac ikone Edycja w Pasku narzedzi po zaznaczeniu elementu na liscie

» wybierajac pozycje Edycja po kliknieciu prawym przyciskiem myszy elementu na liscie.
Modyfikacja zdarzen odbywa si¢ analogicznie, jak w module Kalendarz. Przypomnienia i adnotacje zostaty oméwione w osobnym artykule.

Uwaga
Zdarzenia dodane w kalendarzu jako Wydarzenie korporacyjne sg oznaczone na liscie w module Zadania ikong Termin, jednak okno ich edycji
pokrywa sie z oknem Wydarzenie korporacyjne

Wycofywanie i usuwanie zdarzen

Wycofywanie zadan

Funkcja wycofywanie zadan jest zwigzana z przydziatem zdarzen (pole Pracownicy). Jesli dodajgc zdarzenie przypisaliSmy je do innego pracownika,
to po zaznaczeniu takiego zdarzenia na liscie i kliknigciu ikony Wycofaj zadanie jako warto$¢ w polu Pracownicy wyswietli sie nasze nazwisko.

Usuwanie zdarzen jest mozliwe na kilka sposobdw:

» Kklikajac ikone Usunh w oknie edycji zdarzenia (nie dotyczy Przypomnien i Adnotacji)
* wybierajac pozycje Usuin w menu rozwinigtym po kliknigciu prawym przyciskiem myszy pozycji na liscie

» klikajac ikone Usun w Pasku narzedzi po uprzednim zaznaczeniu elementéw na liscie.

Uwaga
Usunietych zdarzen nie mozna przywrdoci¢. Mozemy je wyswietli¢ na liscie zaznaczajac opcje Usuniete zadania w menu zmiany widoku listy w Pasku
narzedzi. Widok taki maja jedynie uzytkownicy posiadajacy przywilej systemowy Przywilej ogladania usunietych zadan.

D Podstawowy

Usuniete zdarzenia
Zobacz takze

» Import listy zdarzen
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