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Podrecznik uzytkownika > Ustawienia > Panel sterowania > Sprawy > Szablony projektow

Szablony projektéw

Szablony projektéw mozemy tworzy¢ dla spraw oraz dla grup spraw. Szablonem nazywamy pewna konfiguracje zawierajaca zadania, podsprawy,
klienta, typ, procedury i osoby odpowiedzialne. Funkcjonalno$¢é te mozemy wykorzysta¢ w celu zarzadzania wieloma projektami posiadajgcymi duza
liczbe zadan, ale dajacych sie opisa¢ powtarzalnymi schematami. Szablon mozemy okresli¢ mianem planu projektu.

Gdzie tworzymy szablony

Szablony projektéw moga by¢ tworzone:

* z poziomu sprawy - wybierajac z menu w kartotece sprawy pozycje Utwérz szablon projektu z biezacej sprawy

* po zaznaczeniu (kilku) pozycji na liscie spraw w module Sprawy i wybraniu z menu Akcje pozycji Generuj szablon projektu ze spraw W dwo6ch
powyzszych przypadkach uzupetniamy formularz generowania szablonu sprawy.

Generuj szablon

Wybierz szablon projektu (lub utwérz nowy) pod
ktorym zostanie zapisana wybrana struktura spraw wraz
z zadaniami ¢

Szablon:* Wdrozenie systemu informatycznege

Generuj szablon Zamknij

Formularz generowania szablonu sprawy

Na liscie wybieramy istniejacy szablon (jesli chcemy poszerzy¢ go o zadania i podsprawy z edytowanej sprawy) lub definiujemy nowy po kliknigciu
ikony , po czym klikamy Generuj szablon. Tak utworzone szablony beda widoczne na nizej opisanej liscie w Panelu sterowania.

Uwaga
Szablon utworzony z wielu spraw zawiera sume zadan i podspraw z kazdej z nich.

* po kliknieciu odnosnika Szablony projektéw w grupie Sprawy w Panelu sterowania i kliknieciu w Pasku narzedzi w oknie Szablony projektéw
ikony Nowy.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
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Szablony projektow —
o MNowy ’ Edycja m Usun i= Definicja szablonu s
Lista szablonow projektow
=D Nazwa QOpis
2 SYSTEM PARKINGOWY
7 Wdrozenie systemu informatycznego Wdrozenie systemu informatycznego
9 PROJEKT TNT Projekt dziatu TNT
10 Projektowanie wyrobu
11 SZABLON2A
12 MNowy szablony dla PMM
14 Konferencje cbjazdowe
15 Szablon_zhiorowy

16 Nowa Budowa OPS
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Lista szablonéw

W wyswietlonym formularzu wypetniamy nazwe i - opcjonalnie - opis szablonu, po czym klikamy Zapisz. Element zostaje w ten sposéb dodany do
listy. Teraz mozemy zdefiniowa¢ wtasciwy szablon.

Szablon projektu —

MNazwa Mademizacja robota etap |

Opis Zestaw zadan do wykonania w pierwszym etapie
medernizacji rebota

fapisz Zamknij

Okno dodawania nowego szablonu projektu

Definicja szablonu lub modyfikacja juz istniejacego (np. wygenerowanego z poziomu okna sprawy) jest mozliwa po jego zaznaczeniu na liScie i kliknieciu
ikony Definicja szablonu w Pasku narzedzi.

Na liscie wySwietlone sg - w postaci rozwijanych drzew - sprawy zawierajgce zadania i podsprawy.



Definicja szablonu projektu

Y —

Edytuj element I“ Usun element

ﬂ Nowa sprawa

Elementy szablonu projektu

Mowe zadanie

Opis
I Analiza

L Przygetowanie projektu
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Okno dodawania elementu szablonu - sprawy

Modyfikacji w szablonie dokonujemy korzystajac z Paska narzedzi.

Nowa sprawa
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Aby zdefiniowa¢ sprawe w szablonie, klikamy przycisk Nowa sprawa i wypetniamy wyswietlony formularz. Pola w tym formularzu pokrywaja sie w

wiekszosci z czescig pdl wypetianych na etapie tworzenia nowej sprawy.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Cases/AddEditCase#point1
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Elerment szablonu projektu - sprawa —

Element nadrz.: Przygotowanie projektu v
Opis Etap |
SQL:
Klient:
Teczka: - wybierz -- -
Typ sprawy: Terminowa -
Procedura: —-wybierz-- -
Osoba odp. |Mierz Konta - Kierownik pracowni hd
L] grupa spraw
) propaguj uprawnienia przy zakladaniu podspraw
fapisz Zamknij

Okno dodawania elementu szablonu - zadania

Jesli szablon ma by¢ zastosowany dla grup spraw, zaznaczamy checkbox grupa spraw. Aby zachodzito dziedziczenie uprawnien ze sprawy dla
zakladanych podspraw, zaznaczamy opcje propaguj uprawnienia przy zaktadaniu podspraw.

Nowe zadanie

Zadanie dodajemy do spraw, dlatego przed kliknieciem ikony Nowe zadanie, musimy zaznaczy¢ na liScie sprawe, do ktérej ma by¢ dodane. Wiekszos$¢
pél pokrywa sie polami uzupetnianymi w trakcie tworzenia nowego zadania.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Cases/Groups
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Calendar/AddEditEvent/Task
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Elernent szablonu projektu - zadanie

Element nadrz.: Analiza v
Opis Przypadki uzycia

SaL:

Klient:

ldentyfikator:

Pracownicy: Locek Krystian - Kierownik Dzialu Zacpatrzenia =

Zasoby:

Kategoria: —-wybierz-- -
Zapisz Zamkni]

'Okno definicji szablonu projektu

Pole SQL

Zaréwno w przypadku spraw, jak i zadan sktadajgcych sie na szablon projektu, mozemy dodac¢ tzw. warunek odtworzenia. W tym celu uzupetniamy
pole SQL. Za pomocg warunkéw SQL umieszczanych w elementach szablonu mozna bowiem sterowaé¢ zachowaniem mechanizmu generowania
szablonu, np. wylgczajac poszczegolne elementy projektu w zaleznosci od wartosci p6l pobranych w formularzu.

Edytor szablonéw umozliwia réwniez:

» okreslanie stalych identyfikatoréw dla zadan
« okreslanie identyfikatoréw poprzednikéw zadan
» okreslanie typéw zasobéw przypisanych do zadan

+ okreslanie relacji rodzicielskich (skutkujacych ustawieniem potaczenia Poprzednik > Nastepnik).

Harmonogram projektu powstaje zatem poprzez wypetnienie formularza z procedurg planowania, ktéra w efekcie jej wykonania dodaje do projektu
zadania i sprawy.

Sama sprawa bedaca projektem réwniez moze by¢ kontrolowana poprzez procedure, ktéra na ré6znych etapach jej trwania moze réwniez tworzy¢
zadania i kolejne podsprawy w zaleznosci od zaistniatych warunkéw.

Edycja elementu

Aby dokona¢ modyfikacji elementu, zaznaczamy go na liscie, po czym klikamy przycisk Edytuj element. Okno edycji sprawy/zadania jest takie samo jak
okno dodawania odpowiedniego elementu.

Uwaga
Zmiany w sprawie, na podstawie ktérej byt tworzony szablon, nie powodujg automatycznych zmian w tym szablonie. Aktualizacji mozemy dokona¢
edytujac szablon w Panelu sterowania. Ponowne utworzenie szablonu o tej samej nazwie w oknie sprawy, spowoduje powielenie zadan i podspraw.

Usuwanie elementu


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuide/DMS/Documents
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Aby usuna¢ element, zaznaczamy go na liscie i klikamy przycisk Usun. Usuniecie elementu zawierajgcego elementy podrzedne spowoduje, ze i one
zostang usuniete. Che¢ dokonania operacji potwierdzamy klikajac Tak w wyS$wietlonym oknie.

Uwaga
Usuniecie elementéw z listy nie spowoduje ich usuniecia w systemie.

Zobacz takze

* Projekty


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Cases/Projects
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