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Grupy raportéw

Aby utatwi¢ przegladanie raportéw w systemie eDokumenty, mozemy podzieli¢ je na grupy, np. rozliczenia, sprzedaz, zadania. Grupy raportow
wyswietlane sg w gtéwnym oknie modutu Raporty w postaci blokéw zawierajgcych listy raportéw nalezgcych do poszczegdinych grup. Ich kolejno$¢
zalezna jest od priorytetu.

Panel zarzadzania grupami dostepny jest z menu Akcje po wybraniu pozycji Edytuj grupy raportéw. W oknie tym wyswietlana jest lista grup z
informacja o priorytecie (przedostatnia kolumna) i liczbie raportéw w grupie (ostatnia kolumna).

Grupy raportow
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Zamknij

Panel zarzadzania grupami raportow

Aby zdefiniowa¢ nowa grupe, klikamy ikone Nowa w Pasku narzedzi, wypetniamy wyswietlony formularz i klikamy Zapisz.

Grupa raportaw
Nazwa: Oceny pracownikéw Ikona .,5 1;
Priorytet: 1 @
Zapisz Zamknij

Formularz dodawania/edycji grupy raportéw

W polu Priorytet wpisujemy warto$¢, ktéra bedzie miata wyptyw na miejsce wyswietlenia grupy w module. Im wieksza liczba, tym mniejszy priorytet,
zatem grupa bedzie wysSwietlana nizej. Grafike, ktora wysSwietla¢ sie bedzie obok nazwy grupy, wybieramy z listy wyswietlonej po kliknigciu ikony |
Aby usunaé grafike, klikamy % .

Uwaga
Nowa grupe mozemy dodac réwniez po kliknigciu ikony obok listy Grupa w zaktadce Ogélne okna definicji raportu.
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W celu edycji grupy, zaznaczamy ja na liScie w panelu zarzadzania grupami i klikamy ikone Edycja w Pasku narzedzi. Okno edycji grupy jest takie
samo, jak okno dodawania nowej grupy.

Aby usuna¢ grupe raportéw, musi by¢ ona pusta, zatem przed dokonaniem tej operacji nalezy usuna¢ wszystkie raporty nalezace do grupy. Nastepnie
nazwe grupy zaznaczamy na liscie i klikamy Usun w Pasku narzedzi. Che¢ dokonania operacji musimy potwierdzi¢ klikajac przycisk Tak w
wys$wietlonym oknie.

Uwaga
Grupy usuwane sa pojedynczo.

Uwaga
Grupy raportéw nie wiaza sie z grupowaniem w zaktadce Definicja formularza raportu.
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