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Arkusz inwentaryzacyjny

Arkusz inwentaryzacyjny jest dokumentem w sensie systemu eDokumenty i zawiera informacje o stanie wybranego magazynu w danym dniu.

Aby utworzy¢ arkusz inwentaryzacyjny w module Produkty, z menu Akcje wybieramy pozycje Utwérz arkusz inwentaryzacyjny. W wyswietlonym
formularzu wybieramy date i nazwe magazynu oraz wpisujemy opis.

Arkusz inwentaryzacyjny

B 2opisz

Szezegoly
Data: 2016-08-27
Magazyn:  |KTR - Magazyn gotowych produktéw ¥
Opis: Stan na 27.08.2018|
Zataczniki
-
Nazwa Rozmiar  Wersja Data mod. B & ® Dodaj |~
Skanuj
Usuri
Wyslij
Odswiez

AL o

Formularz tworzenia arkusza inwentaryzacyjnego

Opcjonalnie, korzystajac z panelu zarzadzania zatgcznikami, mozemy doda¢ np. skan papierowego spisu stanéw magazynowych.

Po kliknieciu przycisku Zapisz zostajg wysSwietlone dodatkowe zaktadki - analogicznie jak w przypadku pozostatych dokumentéw.

Z punktu widzenia arkusza inwentaryzacyjnego istotna jest zaktadka Pozycje, w ktérej - pojedynczo lub grupowo - dodajemy pozycje do listy stanéw
magazynowych.

Aby dodac pojedynczy produkt, klikamy ikone Dodaj w Pasku narzedzi, uzupetniamy wyswietlony formularz i klikamy Zapisz.
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Arkusz inwentaryzacyjny - Stan na 27.08.2016
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Pozycje
O/ i«
Element arkusza inwentaryzacji
Nazwa

Produlkt
Produkt: 15003 - Robot szpiegujacy - skorpion - |
Symbal: 15003 Mazwa: Robot szpiegujacy - skorpion
WAT: 23.00% ~| Jednostka: |sztuka T Waluta: PLN -
Cena netto: 4500.00

llos¢ wg spisu: 0

Zapisz Anuluj

Wartosc netto
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Dodawanie elementu do arkusza inwentaryzacyjnego
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Dane w sekcji Produkt sg uzupetniane automatycznie po wybraniu pozycji w polu Produkt. W polu llo§¢é wg spisu podajemy ilo$¢ towaru w magazynie
w jednostce miary, w ktérej zostat zdefiniowany, np. dla produktu, ktérego jednostka jest sztuka, wpisujemy ilo$¢ sztuk w magazynie.

W celu dodania wiekszej liczby elementéw do listy, klikamy ikone Dodaj zbiorczo w Pasku narzedzi.

= 15006 Robopies
= 15000 Robot muzyczny
GROO1 Robot Ogrodnik
= 15001 Robot pajak
= 15002 Robot przyjaciel
= 15003 Robot szpiegujacy - skorpion
= 15005 Robot - opieka nad starszymi
- 15007 Terminator

Formularz dodawania elementu arkusza inwentaryzacji

2 600.00 zt
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6 700.00 zt

98 000.00 =t
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sztuka

4 sztuka

sztuka

sztuka

sztuka

sztuka

Wyswietlong liste produktéw mozemy - dla wygody - zawezié, stosujac mechanizmy wyszukiwania w panelach nawigacyjnych po lewej stronie.

Nastepnie klikamy lewym przyciskiem myszy komérke w kolumnie llo§é w wierszu z liczonym towarem i wpisujemy liczbe jednostek w magazynie. Te
samag operacje powtarzamy dla innych pozycji. Nastepnie klikamy Zapisz.

Uwaga

Jesli jaki$ produkt znajduje sie w magazynie, ale nie ma go na liscie, mozemy taki towar doda¢ do bazy po kliknieciu przycisku Nowy w lewym dolnym

rogu okna.

Zapisany po Kliknigciu przycisku Zapisz lub OK arkusz bedzie widoczny w module Dokumenty.

Elementy na liScie pozycji mozemy edytowaé po ich zaznaczeniu i kliknieciu ikony Zmien. Formularz dokumentu jest taki sam, jak przy tworzeniu

arkusza.

Aby usung¢ pozycje (z listy, nie z systemu!), zaznaczamy je na liscie, przytrzymujac klawisz Ctrl, i klikamy przycisk Usuh w Pasku narzedzi. Che¢
wykonania operacji potwierdzamy klikajac Tak w wysSwietlonym oknie.
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