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Modyfikacja, dezaktywacja i usuwanie produktéw

Modyfikacja i zmiana statusu

Informacje o produkcie oraz grafiki do nich przypisane mozemy modyfikowa¢ w kartotece produktu. Wywotanie tego okna mozliwe jest na jeden z kilku
sposobow:

* po dwukrotnym kliknieciu elementu na liscie w module Produkty
* po wybraniu pozycji Edytuj w menu rozwinietym po kliknigciu pozycji na liscie prawym przyciskiem myszy
* po zaznaczeniu elementu na liscie w module Produkty i kliknieciu ikony Edycja w Pasku narzedzi

« w zakladce Pozycje/Produkty, np. w kartotece sprawy lub dokumentu wybranego typu.

Podczas edycji pojedynczego elementu mozemy zmieniac jego status na aktywny lub nieaktywny. Istnieje takze mozliwo$¢ grupowej zmiany statusu dla
wielu produktéw. Aby tego dokonac¢, zaznaczamy te elementy na liscie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i wybieramy z menu Akcje pozycje Ustaw status dla
wybranych produktéw. Nastepnie w wys$wietlonym oknie wybieramy status i klikamy Ustaw status.

Zmiana statusu dla produktdw

Zmiana statusu dla wybranych produktaw.

Status: Aktywny -

Ustaw status Anuluj

Zaznaczone na liscie nieaktywne produkty mozemy aktywowaé réwniez po wybraniu z menu Akcje pozycji Przywré¢ nieaktywne produkty. Cheé
dokonania tej operacji potwierdzamy klikajac Tak w wyswietlonym oknie.

Uwaga
Nieaktywne produkty sg wyszarzone na liScie. Aby ograniczy¢ liste jedynie do pozycji nieaktywnych, mozna skorzystac z filtra Status, zaznaczajac w
panelu nawigacyjnym Filtry opcje Status > Nieaktywny.
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Mie aktywny

Aktywny
Usuwanie i przywracanie

Usuwanie produktow w systemie eDokumenty mozliwe jest na kilka sposbow:

* po wybraniu pozycji Usun w menu rozwinigtym po kliknieciu pozycji na liscie prawym przyciskiem myszy
* po zaznaczeniu elementéw na liscie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i kliknieciu ikony Usuin w Pasku narzedzi

* z poziomu kartoteki produktu.
Che¢ wykonania operacji potwierdzamy klikajac przycisk Tak w wyswietlonym oknie.
Usuniete produkty moga by¢ przywracane. Aby dokonac tej operacji, zaznaczamy na licie usuniete elementy - wyswietlone jako w postaci

przekreslonych wierszy - po czym z menu Akcje wybieramy pozycje Przywr6¢ nieaktywne produkty. Liste mozemy zawezi¢ do usunietych pozycji
korzystajac z filtra Status w panelu nawigacyjnym Filtry.
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