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Plan dnia

Wtyczka Plan dnia zawiera liste zadan zaplanowanych na dzi$ i te, ktére zostaty przypiete do Planu dnia.
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O [5] Uperzadkewaé dokumenty 1h  14:08 §
Plan dnia® @

O H eDokumenty - Email: RFQ (from: Jacek Paszek <jpaszek@betasoft.pl>, date: 2016-11h30m 12:00 ,7'
O 7] Email: Prosze o wycene nowego oprogramowania (od: Administrator Systernu <m;:3h30m 10:30

O [Z] Email: Re: edok (od: Aguateam Piotr Tobolski <pictr.tobolski@aquateam.pl>, z dni30m  15:35

O [Z] ADHD - Email: Zapytanie ofertowe (od: Ania Kowalska <martyna.dzied@o2.pl>, z¢30m  10:35

O [5] ADHD - Email: Zapytanie ofertowe (od: Ania Kowalska <martyna.dzied@o2.pl>, z¢30m  10:35

O [Z] kierowca autobusu A - Email: Poprosze o wycene (od: Aleksander Nowakowski <m30m  10:36

O 77 Email Zapytanie ofertowe - roboty C-DR2010C (od: Grzegorz Tomczyk <martyna.c30m  23:36

O 5] Emaik Poprosze o wyceng (od: Aleksander Nowakowski <martyna.dzied@o2.pl>, z30m  10:36

O [7] Alice's Adventures - Email: Re: Zapytanie ofertowe - roboty C-DR2010C - Nr spraw 30m  11:38

x Dodaj

5N

Aby zadanie byto widoczne w planie dnia:

* podczas jego tworzenia, w kartotece zadania - w zakladce Dodatkowe - zaznaczamy opcje Plan dnia

WikiPrint - from Polar Technologies

« wyswietlajgc np. modut Zadania klikamy element na liScie zadan lewym przyciskiem myszy i przenosimy zadanie do otwartego okna Plan dnia.

* wpisujemy tre$¢ zadania w polu na dole okna, wpisujemy czas trwania (np. 45m, 1h30m) i klikamy Dodaj. Terminem rozpoczecia zadania bedzie

data i godzina jego utworzenia. Jesli nie zdefiniujemy czasu, domys$ina warto$¢ ustawi sie na 30 minut.

Uwaga

Zadania mozemy tworzy¢ réwniez z dokumentéw, spraw itd. W tym celu postepujemy zgodnie z punktem drugim powyzszej instrukcji.

Zadania na liscie mozemy:

« edytowa¢ - po dwukrotnym kliknieciu lewym przyciskiem myszy
« zamyka¢ - zaznaczajgc checkbox po lewej stronie obok tresci zadania
« usuwac z listy - klikajac ikone pinezki po prawej stronie.

Nad listg zadan umieszczona zostata belka ze zdjeciami pracownikéw, ktérych Plany dnia mozemy przegladac. Aby dodac osobe do listy, klikamy ikone
plusa widoczng po przeniesieniu kursora na pusty kwadrat, i wybieramy pracownika z wyswietlonej listy, po czym klikamy OK. Lista ta zawiera jedynie
pracownikéw, do ktérych kalendarza mamy dostep. Po kliknieciu zdjecia (avatara) na licie zostaje wys$wietlony plan dnia wybranej osoby. W celu
usuniecia pracownika z Planu dnia, klikamy ikone kosza wys$wietlong po skierowaniu kursora myszki na zdjecie (avatar).
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