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Podrecznik uzytkownika > Moje kontakty > Import bazy os6b kontaktowych

Import bazy oséb kontaktowych

Zanim przystapimy do wprowadzania danych do systemu eDokumenty, musimy odpowiednio przygotowac plik *.csv (patrz: przygotowanie pliku *.csv do
importu). Aby importowa¢ baze oséb kontaktowych z pliku *.csv klikamy ikone Import z pliku CSV w pasku narzedzi lub w oknie Osobistej ksiazki
adresowej. Importu pokonujemy przy pomocy Kreatora importu osobistej ksigzki adresowej.

Kreator importu osobiste] ksigzki adresowej
Krok 1. Plik z danymi do importu
Zataduj plik *.csv zawierajacy dane do importu K
Plik: przykladowa_baza_kontaktow.csv -
Separator kolurmn:  |przecinek -
Separator tekstu: i -
Kodowanie: cpl1250 -
< Wstecz Dalej = Zamknij

Kreator importu bazy oséb kontaktowych - krok 1

W pierwszym kroku wybieramy plik, z ktérego dane maja zosta¢ zaimportowane i okreslamy rodzaje separatoréw i kodowanie. Dla przyktadowego pliku
(zatacznik przykladowa_baza_kontaktow.csv) parametry te beda nastepujace:

» Separator kolumn przecinek
* Separator tekstu "

* Kodowanie cp1250.

Klikamy przycisk Dalej i przechodzimy do nastepnego kroku, w ktérym wskazujemy, jakie nagtéwki odpowiadajg poszczegdlnym polom w systemie. W
tym celu zaznaczamy lewym przyciskiem myszy nagtéwek w sekcji Podglad importowanego pliku i przenosimy go do komérki w kolumnie Powiazanie
w sekcji Powigzania. W zatagczonym przyktadzie element Nazwa przeniesiemy do wiersza z wartoscig Imi¢ i nazwisko w kolumnie Pole, element Adres
email przeniesiemy do komarki obok komérki Email itd. Pokrywanie wszystkich pdl nie jest konieczne.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/ImportCsv
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/ImportCsv
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/AddressBook
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/AddressBook

WikiPrint - from Polar Technologies

Krok 2. Parametry importu

Ckresl parametry dla operacji importu

Podglad importowanego pliku

A B
Nazwa Ulica
Demn lksowics Llrzna 2
Powiazania:

b Pole Powigzanie
Irig | nazwisko * {A}
Email
Telefon komarkowy ;_‘I\}

Telefon stacjonarny
Fax
Stanowisko

Mlamie
* Pale wymagane
** Pole wytacznie do realizac)i powiazan z

kontrahentami

Miasto

Miastowice Game  22-000

Kreator importu osobiste] ksigzki adresowej

D E F

Ked pocztowy Nr telefonu Adres email

094 RRR 77T

dema@dema.nl

Opcje importu:
Wiasciciel ksigzki:
Zacznij od wiersza: 2

Dane istniejacych osolPozostaw

O Uzyj pola "NIP" do powiazania z kontrahentem

[ Uzyj pola "Nazwa firmy" do powiazania z kantrahentem

[ Uzyj pola "Email" do powiazania z kontrahentem

< Wstecz Dalej =

Systemu Administrator - Deme Sp. z o.0.

A

Zamknij

Kreator importu bazy oséb kontaktowych - krok 2

Uwagi do sekcji Opcje importu

Na liScie Dane istniejacych osé6b wybieramy, czy import powinien zosta¢ wykonany w trybie dopisywania (z pominigciem istniejgcych oséb
kontaktowych), czy tez w trybie aktualizacji (nadpisywanie). W trybie dopisywania nie zostang dopisane te osoby kontaktowe, dla ktérych w bazie danych
odnaleziony zostanie odpowiednik o tym samym imieniu i nazwisku. W trybie aktualizacji nadpisane zostana tylko te osoby kontaktowe, dla ktérych w
bazie danych jednoznacznie odnaleziony zostanie odpowiednik o tym samym imieniu i nazwisku.

Pierwszy wiersz jest interpretowany jako nazwy kolumn. Moze sie jednak zdarzy¢, ze zawiera on wiasciwe dane, dlatego zmiana domysinej wartosci w
polu Zacznij od wiersza na 1 sprawi, ze zostanie on zaimportowany.

Istnieje takze mozliwo$¢ powigzania osoby kontaktowej z kontrahentem, jesli w naszym pliku *.csv znajduje si¢ kolumna zawierajgca NIP, Nazwe
firmy lub Adres email, na podstawie ktérych mozemy zdefiniowa¢ powigzanie. Klient musi znajdowac si¢ z bazie klientéw w systemie eDokumenty.
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Krok 3. Podsumowanie

Raport z impertu pliku

Odczytanych wierszy:

Dodanych rekordow:
Zmienionych rekordow:
Usunietych rekordow:
Pominietych duplikatéw:

Wierszy z bledami:
w tym:

Znaleziono > 1 pasujacych:

Do ksiazki adresowej dodano:

Zobacz log

Kreator importu osobiste] ksigzki adresowej

< Wstecz

Dalej =

Zamknij

Kreator importu bazy oséb kontaktowych - podsumowanie importu

Po wypetnieniu formularza klikamy przycisk Dalej. Po zakoriczeniu importu wyswietlony zostaje raport z podsumowaniem zawierajacym informacje o

ilosci elementéw odczytanych, dodanych, zamienionych, usunietych, pominietych duplikatéw, z bledem i dodanych.

Po kliknieciu Dalej nastepuje powrét do okna gtéwnego modutu.

Uwaga
Aby méc dokona¢ importu z pliku *.csv, uzytkownik musi posiada¢ Prawo do importowania kontaktéw z pliku csv (ustawienia w panelu Pracownicy).

Zobacz takze

Import bazy kontrahentéw



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Clients/ImportExport
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