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Modyfikacja i usuwanie istniejgcej kartoteki

Modyfikacja istniejacej osoby kontaktowej

W zaleznosci od tego, czy osoba kontaktowa zostata dodana do Osobistej ksigzki adresowej, czy nie, istnieje kilka Sciezek przejscia do edycji
kontaktu.

Joanna Janicka [in I D Qiic1

Dyr. Dz. Sprzedazy
FOCD AND MICD
jianicka@foodandmiod.pl,
345 998 008, @
Widok pojedynczej osoby kontaktowej na liscie
1. Osoby kontaktowe z Osobistej ksiazki adresowej

» kierujemy kursor na wizytéwke i klikamy ikone @
» klikamy wybrang wizytéwke (na liScie pojawia sie zielona ikona, po czym klikamy odnosnik Edycja w Pasku narzedzi

* Z poziomu widoku Osobistej ksiazki adresowej.

1. Osoby kontaktowe z Petnej ksiazki adresowej

* z poziomu widoku Petnej ksigzki adresowej

» z poziomu zaktadki Osoby kontaktowe w Kartotece klienta.

Niezaleznie od wyboru $ciezki, okno edycji osoby kontaktowej jest dla wszystkich kontaktéw takie samo.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/AddressBook
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/Actions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/AddressBook
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/AddressBook
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Clients/Profile#point5
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Ceoba kontaktowa - loanna Janicka ? —
Podstawowe Cechy Adres Wizytdwki
Imif_::* loanna
Nazwisko:* Janicka
E-mail: Jjanicka@foodandmiod.pl
Tel. komorkowy: | 345 998 008
Tel. stacjonarny:
Faks:
Stanowisko: Dyr. Dz, Sprzedazy
Opis:
Uwagi:
Data urcdzin: Data
Domyslna fima:  |{%) FOOD AND MIOD, Wroctaw, Wierzb ~
Zewn, symbol: A
[ Domysina
Historia Zapisz Zamkni]

Okno edycji osoby kontaktowej

Okno to nieznacznie rézni sie od okna dodawania osoby kontaktowej. W kazdej zaktadce w lewym dolnym rogu wys$wietlony jest przycisk Historia,
ktérego klikniecie powoduje otwarcie okna z informacjami na temat zmian w kartotece osoby kontaktowej. Dane zgromadzone na liScie Historia zmian
mozemy zawezac korzystajac z wyszukiwarki i filtréw umieszczonych po lewej stronie.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/AddEditContact
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search
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Osoba kontaktowa - Joanna Janicka

Wyszukaj Historia zmian
Opis zmian Kto dokonal zmian « Kiedy
Filt Zmieniono nastepujace wartosci cech: * z Barbara Cacke 2016-08-04 08:23:20
ntry

D Dodano osobe kontaktowa Administrator Systemu  2016-08-03 10:30:04

Kito dokonal zmian
[J Data dekenania zmian AMD
O Typ zmiany OR

Ogolne OR
O rotaczenia z sys. zew OR .
O eDokumentyAP OR ‘

[0) Modyfikacja danych adresu
[0) Modyfikacja cech

[ bez typu
[ Dotyezy pola formularza OR
O Dotyczy cechy OR

14 41-20 b »I 4 20 | i & [

Okno historii zmian w osobie kontaktowej

Dodatkowa zaktadkg wyswietlang w oknie edycji osoby kontaktowej jest zaktadka Wizytéwki, ktéra zawiera liste kontrahentéw powigzanych z osobg
kontaktowa. Kolejne rekordy beda dopisywane do listy, jesli dana osoba zostanie przypisana do kontrahenta w zaktadce Osoby kontaktowe w kartotece
klienta.

Usuwanie os6b kontaktowych

Usuwanie osoby kontaktowej jest mozliwe jedynie w przypadku kontaktéw z ksiazki adresowej. Aby usung¢ osobe kontaktowg mozemy wybrac jedng z
dwoch Sciezek:

« aby usunag kilka oséb kontaktowych réwnoczesnie, zaznaczamy je na liscie przytrzymujac klawisz Ctrl (na wizytéwkach pojawi sig¢ wtedy zielona
ikona), po czym klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi.

« Pojedyncza osobeg kontaktowa z poziomu listy mozemy usunag kierujac kursor na wizytéwke i klikajac ikone x

Uwaga
Usunietych os6b kontaktowych nie mozna przywrécic.

Zobacz takze

«  Wizytéwka osoby kontaktowej



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Clients/Profile#point5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Clients/Profile#point5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/AddressBookOsobistej
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/People/Actions

	Modyfikacja i usuwanie istniejącej kartoteki
	Modyfikacja istniejącej osoby kontaktowej
	Usuwanie osób kontaktowych
	Zobacz także



