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Baza wiedzy w systemie eDokumenty jest miejscem, w ktérym przechowywane sa pliki zwigzane np. z funkcjonowaniem organizacji. Mozemy w niej
umieszczac np. wzory umoéw, dokumentéw handlowych, regulaminy etc., w dowolnych formatach. Dostep do Bazy wiedzy jest mozliwy z kazdego

modutu, gdyz element ten jest wySwietlany w osobnym oknie.

Ekran Bazy wiedzy z wysSwietlong treScia dokumentu

Okno Bazy wiedzy
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» T Cenniki swiadczenia wyplacane w kwocie zaliczkowej w rozumieniu ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu o)
Ubezpieczen Spolecznych.
» | dokumentacja 6.Kwota zaliczona na poczet przyznanego swiadczenia nie moze by wyZsza niz ustalona za poszczegdlne
miesigce okresu, o ktérym mowa w ust. 5, kwota emerytury, renty z tytulu niezdolnosci do pracy, renty
» | DOKUMENTY FIRMY szkoleniowej, renty socjalnej, zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyinego lub renty rodzinnej.
7.Zaklad Ubezpieczen Spolecznych lub inny organ rentowy przekazuje kwote zaliczong na poczet przyznanego
» i FORMY swiadczenia, o ktérgj maowa w ust. 5, na rachunek ba_nkowv _Funduszu Pracy wlasciwego powiatowe_go urzec!u )
pracy, ktary wyplacit zasilek przedemerytalny lub swiadczenie przedemerytalne za okres przed dniem przejecia
» | Marketin przez Zaklad Ubezpieczeh_ Spo}ec_znych pl_‘zyznawania_\_wyp}atv s'uy\adczen' przedemerytalnych. ) ) )
9 Art. 31.Po rocznym okresie obowigzywania ustawy minister wlasciwy do spraw pracy przedstawi Sejmowi
Y Rzeczypospolitej Polskiej, w okresie 3 miesiecy, sprawozdanie z realizacji ustawy, z uwzglednieniem skutkdw
’ Procedury : | finansowych oraz liczby Swiadczeniobiorcdw.
Y ® | art. 32.Ustawa wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2004 r., z wyjatkiem art. 2-12, 14, 16, 18, 20, 21, 23, 25 ust.
» Produkeja 1-4 i 6 oraz art. 26-28, ktdre wchodzg w Zycie z dniem 1 sierpnia 2004 .
» [ PRODUKTY
P st ———
! Zmiany wymienione] ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 162, poz. 1118 1126, 2 1999 . Nr 26,
b [ Szablony dokumentéw poz. 228, Nr 60, poz. 636, Nr 72, poz. 802, Nr 78, poz. 875 i Nr 110, poz. 1256, z 2000 r. Nr 9, poz. 118, Nr
95, poz. 1041, Nr 104, poz. 1104 1 Nr 119, poz. 1249, z 2001 r. Nr 8, poz. 64, Nr 27, poz. 298, Nr 39, poz.
» 1 UMOWY 459, Nr 72, poz. 748, Nr 100, poz. 1080, Nr 110, poz. 1189, Nr 111, poz. 1194, Nr 130, poz. 1452 | Nr 154,
poz. 1792, z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 41, poz. 365, Nr 74, poz. 676, Nr 155, poz. 1287, Nr 169, poz. 1387,
) ] Urzadzenia Mr 199, poz. 1673, Nr 200, poz. 1679 i Nr 241, poz. 2074, z 2003 r. Nr 56, poz. 498, Nr 65, poz. 595, Nr 135,
- poz. 1268, Nr 149, poz. 1450, Nr 166, poz. 1609, Nr 170, poz. 1651, Nr 190, poz. 1864, Nr 210, poz. 2037, Nr
v = UsTAW 223, poz. 2217 | Nr 228, poz. 2255 oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177, Nr 64, poz. 593 i Nr 99, poz. 1001.
- 2} Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly oaloszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113,
» PRET. poz. 717, 2 1999 . Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120,
Ustawa o wiadczeniach przede poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1184, Nr
e 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196,
ZESaNCIE poz. 1660, Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 | Nr 213, poz. 2081 oraz z 2004
r. Mr 96, poz. 959 i Nr 99, poz. 1001.
3} Zmianw teleti iadnnlitenn wemieninnei netanne zactahy anlnezane w Ne (1 2 2000 ¢ Nr 22 naz 270 Nr &N -

Okno Bazy wiedzy skitada sie z Paska narzedzi, drzewa folderéw oraz formularza dokumentu. Pliki przechowywane sg w folderach, kt6rymi

zarzadzamy korzystajac z ikon w Pasku narzedzi:

« Aby dodag¢ folder, zaznaczamy na drzewie folder nadrzedny (w tym gtéwny katalog Baza wiedzy), klikamy ikone " 4, po czym wypetiamy

wyswietlony formularz - podajgc nazwe i, ewentualnie, zmieniajac folder nadrzedny. Klikamy Zapisz.

Folder bazy wiedzy
INSTRUKCIE
Opis: Instrukcje obslugi robotow
Folder® Baza wiedzy B
Zapisz Zamknij
* Aby edytowaé¢ nazwe folderu, zaznaczamy go na drzewie i klikamy * . Okno edycji jest takie samo, jak okno tworzenia katalogu.

* Aby usunac¢ folder - wraz z zawartoscia - zaznaczamy go na drzewie i klikamy * . Che¢ wykonania operacji potwierdzamy klikajgc Tak w

wys$wietlonym oknie.

Zarzadzanie plikami w Bazie wiedzy
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Dokumentem w Bazie wiedzy nazywamy formularz ztozony z kilku zaktadek zawierajacych m.in. tres¢ dokumentu, zataczniki, komentarze etc. Jest on
odpowiednikiem Notatki stuzbowej z rozbudowanym edytorem tresci.

Podobnie, jak w przypadku folderéw, do dodawania, edycji i usuwania dokumentéw w Bazie wiedzy, korzystamy z Paska narzedzi.

* Aby doda¢ nowy dokument, wybieramy na drzewie folder, w ktérym ma zosta¢ umieszczony, po czym klikamy ikone Nowy plik. Podajemy nazwe
dokumentu oraz - ewentualnie - zmieniamy folder nadrzedny w polu Folder (folder na rozwinietym drzewku klikamy dwukrotnie) i klikamy Zapisz.

Dokument bazy wiedzy

Mazwa:* Instrukcja cbstugi robota szpiegujacego

Opis:

Folder® INSTRUKCJE E
Zapisz Zamknij

Formularz dodawania dokumentu/edycji informacji o dokumencie

Dokument pojawia sie na drzewie (obok nazwy wyswietla si¢ ikona niezapisanej kartki, co oznacza, ze dokument nie zawiera tresci). Po jego
kliknigeciu po prawej stronie wyswietlony zostaje formularz dokumentu, w ktérym dodajemy tre$¢, zataczniki, nadajemy uprawnienia itd. Zapisu
dokonujemy klikajac ikone Zapisz otwarty dokument w Pasku narzedzi.

» Aby edytowac nazwe dokumentu, zaznaczamy na drzewie jego nazwe i klikamy ikone Edytuj informacje o pliku. Wyswietlony formularz jest taki
sam, jak przy tworzeniu nowego dokumentu.

» Aby usunaé dokument, zaznaczamy go na liécie i klikamy ikone Usun plik. Che¢ wykonania operacji potwierdzamy klikajgc Tak w wys$wietlonym
oknie.

Informacje o dacie dodania i autorze dokumentu oraz terminie i autorze ostatniej modyfikacji wySwietlana jest po zaznaczeniu dokumentu na drzewie i
kliknieciu ikony Informacje o dokumencie w Pasku narzedzi.

Aby wysta¢ informacje, np. o pojawieniu si¢ nowego dokumentu w Bazie wiedzy do wybranych pracownikéw lub grup pracownikéw, zaznaczamy nazwe
dokumentu na drzewie i klikamy ikong Powiadomienie w Pasku narzedzi. Nastepnie wypetniamy wyswietlony formularz i klikamy Wyslij.

Powiadomienie
Tresic® Mowa instrukeja obstugi rebota szpiegujacego
Pracownicy: -- wybierz -- .
Grupy: PROJEKTY, SERWIS, &
Wyslij jako: zalogowany pracownik -
Wiyelij Zamknij



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument/Note

	Baza wiedzy
	Okno Bazy wiedzy
	Zarządzanie plikami w Bazie wiedzy


