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Formularz dokumentu typu Faktura zakupu

Formularz dokumentu typu Faktura sktada sie z kilku zaktadek. Petny formularz wprowadzania tego dokumentu zostaje wyswietlony po uzupetnieniu
podstawowych danych w zaktadce Szczegéty i kliknieciu przycisku Zapisz.

Zaktadka Szczeg6ty
Faktura zakupu .
L)
B Zapisz
Szczegoly  Cechy
Sprzedawca: | FOOD AND MIOD Wierzboowa 19 Wroctaw ¥ Termin piat.:| 2016-09-01
Mabywea: " Demo Sp. z 0.0. ul. Przemystowa 90 lok. 30, Forma plat.: |Przelew 14 dni v
QOdbiorea: Nr konta: =
Opis: Catering Zaptacono: Data zaplaty:
Sprawa:
Numer: FV/009/08/16 Dyspozycja: |-- brak -- ¥ [ kurier
Netto: Kwota VAT: b3 Koszt:
Brutto: Oblicz dla 23.00% E] | Waluta: [pLN vt Nr "R-ki": 52
Data wyst.: 2016-08-18 Data wplywu: 2016-08-18 Dorgczono:
Data sprz.: 2016-08-18 Data zaksiegowania: Uwagi:
Typ dok.: -- wybierz -- -
Status: -- wybierz -- v
Procedura:  |OBIEG FAKTURY -
Zalgczniki
-
MNazwa Rozmiar  Wersja Data mod. ﬁ @ Dodaj |~
Skanuj
Usun
Wslij
Odswiez
Akgje -
Formularz dokumentu typu Faktura zakupu
Nazwa pola Opis
Pole typu wyszukiwarka. Wybieramy w nim nazwe firm stawiajgcej
Sprzedawca P . 4 y . ¢ Y Wy 1acel
fakture - domyslinie w polu tym wybrany jest adres naszej firmy.
Pole typu wyszukiwarka. Wybieramy w nim kontrahenta, dla ktérego
Nadawca )
wystawiamy fakture.
Odbi Pole typu wyszukiwarka. Wypetniamy jest w przypadku, kiedy odbiorca jest
iorca ) . . :
inny niz w polu Nabyweca (np. indywidualna osoba).
Opis Tytut dokumentu, np. przedmiot faktury
N Numer faktury zakupu (wygenerowany przez system, w ktérym
umer )
wystawiamy fakture)
Nett Kwota netto na fakturze. Pole uzupetniane jest automatycznie po dodaniu
etto .
danych w zaktadce Pozycje.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
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http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search#point7
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Pole aktywne po zapisaniu formularza. Po kliknigciu ikony sigma

wys$wietlona jest tabela, w ktérej rozpisujemy kwote na fakturze z
podziatem wg stawek VAT. Komorki uzupetniamy bezposrednio o
kliknieciu w nie.

Rozpis na stawki VAT
Rozpis na stawki VAT
Stawka Wart. netto ‘Wart. VAT Wart. brutto
23.00% 77 658.00 17 861.34 95519.34
Kwota VAT 22% 0.00 0.00
8.00% 0.00 0.00
7% 0.00 0.00 0.00
5.00% 0.00 0.00 0.00
3.00% 0.00 0.00 0.00
0% 0.00 0.00 0.00
77 658.00 17 861.34 95519.34
W x M
oK Zzmknij
Brutt Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z powyzszych p6l
rutto - .
lub po wypetnieniu danych w zaktadce Pozycje.
Waluta Waluta, w jakiej zostata wystawiona faktura.

Data wystawienia, Data sprzedazy

Terminy odczytane z faktury wygenerowanej przez system (zewnetrzny)

Data wysyiki

Termin wystania faktury

Data zaksiegowania

Typ dokumentu

Z listy wybieramy typ faktury, np. faktura towarowa.

Termin ptatnosci

Termin ptatnosci faktury. Pole to moze by¢ uzupetnione automatycznie po
wyborze formy ptatnosci.

korekta

informacja o tym, ze jest to faktura korygujaca

Forma ptatnosci

Informacja o sposobie ptatnosci, np. przelew do 14 dni

Nr konta

Zaptacono, data zaptaty

Jesli faktura zostata optacona, w polach tych wpisujemy - odpowiednio -
kwote oraz date zaptaty.

Pole typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje

NI sprawy podpiecie faktury do tej sprawy

Doreczono Data doreczenia faktury do nabywcy (np. odczytana ze zwrotki).
Uwagi Miejsce na dodatkowe informacje o dokumencie

Status Okre$lenie stanu dokumentu, np. zaakceptowany

Procedura Wyb6r procedury definiujacej obieg dokumentu

« Zakladka Zataczniki zostata opisana w osobnym artykule. W tym miejscu mozemy podpina¢ np. skany oryginatu faktury.

* W zaktadce Po zapisie mozemy zarejestrowaé dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.

Zaktadka Pozycje



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Products/Currency
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuide/DMS/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/Attachments
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Register/IncomingDocs
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/ForwardAssignment
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2 > ® Faktura zakupu - Catering Od: FOOD AND MIOD (Nr FV/009/08/16; PLN)
¥ pabiers do podiglady Edytuj |, Podpicz “1a 22 -
c . = =
B zepie P przckaz | @ | B Dot cosprawy (@ = P =
Pozyce
x o -
(+) Y s Utwérz dokument | g
1p. +Nazwa produktu symbol los¢  Wartoscnetto @
1
e
ogélne
Wybierz produkt: @z bazy O wprowad? recznie
Produkt:# Kolejnosc: 1
Nazwa: Symbol
Cena netto: 0 Koszt: 0 Waluta: --brak-- ¥ =
Cennik: --brak-- h
- llos¢ i cena
llosé: 100 Jmi sztuka - walu® PLN M
Cena netto: 0 Wartos¢ netto: 0 Stawka VAT: 23.00% v
Koszt netto: 0 Koszt catkowity: 0.00 Wartoé¢ VAT: 0
Marza: Wartos¢ marzy: 0|  Wwartosé brutto: 0.00|
Uwagi:
Zapisz oK Zamknij

Faktura - zaktadka Pozycje z wyswietlonym formularzem dodawania pozycji

Do zarzadzania zawartoscig listy w zaktadce Pozycje wykorzystujemy umieszczony w niej Pasek narzedzi.

Podstawowe dziatania obejmujg: dodawanie, edycje i usuwanie pozycji na fakturze. Operacje te sa dostepne réwniez z menu rozwinietego po

kliknieciu elementu na liscie prawym przyciskiem myszy.

Jezeli z kontrahentem wpisanym w polu Klient zwigzane jest Zaméwienie, pozycje z tego dokumentu mozemy rozliczy¢ po kliknigciu przycisku
Rozliczenie, zaznaczeniu na liscie wybranych pozyciji i kliknieciu przycisku Dodaj lub Dodaj i zamknij.

Dla zaznaczonych na liScie pozycji mozemy utworzy¢ koszt. W tym celu klikamy ikone Utwérz koszt dla zaznaczonych pozycji, wypetniamy

wyswietlony formularz i klikamy OK lub Zapisz.
Aby na podstawie danych w zakltadkach Szczegéty i Pozycje wygenerowa¢ dokument, klikamy ikone Utwérz dokument. Zaleca sie zapis

dokumentu typu Faktura do formatu *.pdf.

Zaktadka Koszty


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument/Order

Faktura zakupu - Catering Od: FOOD AND M IOD (Nr F\//009/08/16; PLN)

BZ&P\SZ ’P'zeka:‘ ﬁ EDoJa_czdaspra\'.}' a = F —

Pozycje Koszty Historia Cechy Po

+ BEWa |

Poz. MPK Opis MPK RK Opis RK  Udziat %2 Wartosc¢ Uwagi

Kopiuj pozycje '! Importuj 1% Ustaw RK s

Dodano przez  Dodano dnia Mod.

Pefny formularz wprowadzania faktury - zaktadka Koszty

Do zarzadzania listg kosztéw wykorzystujemy umieszczony w zaktadce Pasek narzedzi.
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« Aby doda¢ nowa pozycje, klikamy Nowy. Utworzenie pozycji na podstawie zaznaczonej na liscie, bez usuwania wyjsciowej, mozliwe jest po kliknieciu

Nowy z istniejacego. Zaznaczone na liscie pozycje mozemy takze edytowac i usuwac z listy.



Ogélne

Koszt liczony 2 (8) netto

Pozycja
Fok obrach.:

MPK:

RE:
Dodatkowa
Udziat [3):
Wartosd:
VAT:

Data
Sprawa:
Rejestr VAT:
Inne konto:

Opis:

ZLapisz

Koszt
Cechy

O brutto

-, Pozostaw pusty numer pozygji, jezeli koszt

dotyczy calosci faktury.

2016 = | Projekt:

506 - Koszty dziatu marketingu -
-- wybierz -- -
-- wybierz -- -
100 % z 77658 wartosci faktury,
77658 [E]
23.00% - | Wartosc VAT: 17861.34
oK Anuly

Formularz dodawania kosztu
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« Kiliknigcie ikony Kopiuj pozycje oznacza utworzenie pozycji kosztéw na podstawie elementéw z listy pozycji w zaktadce Pozycje. Dla kazdej pozyciji

tworzony jest osobny koszt.

« Import listy kosztéw
« Aby ustawi¢ rodzaj kosztu dla wielu pozycji jednocze$nie, zaznaczamy je na liscie przytrzymujac klawisz Ctrl, po czym klikamy Ustaw RK,

wybieramy pozycje z listy i klikamy Ustaw. Jesli nie zdefiniowano odpowiedniego rodzaju kosztéw, mozemy dodac go po kliknieciu ikony .

Uwaga
Aby mdéc edytowac koszty na fakturze VAT, niezbedne jest posiadanie uprawnienia systemowego Przywilej pozwalajacy na edycje kosztéw faktury

VAT.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument/Invoice1/ExpensesImport
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