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Formularz dokumentu typu Notatka stuzbowa

Notatka stuzbowa jest dokumentem wewnetrznym. Ten typ dokumentu mozemy wykorzysta¢ np. do tworzenia zapiskéw ze spotkan w sprawie.

Formularz dodawania notatki stuzbowej sktada sie z dwoch zaktadek: "Dokument™ i "'Szczegoty™.

Zaktadka Dokument
W pierwszej zaktadce wypetniamy dwa pola - w pierwszym wpisujemy tytut, w drugim tre$¢ notatki. Po zapisaniu po prawej stronie formularza zostang
wys$wietlone odnosniki do tresci uzupetnionych w zakladce Szczegéty oraz instrukcje udzielone podczas przekazywania dokumentu.

Notatka stuzbowa

BZsplsz

Dokument

Motatka ze spotkania

- Czcionka ~ Rozmiar = B 7 U = = = = Od: Administrator Systemu, DM - Demo ...
- = Do
::'é:'aEi'ﬁ'obﬁ' Termin:

Na spotkaniu ustalono terminy testow: Stan: Do zafatwienia

- 30 wrzesnia 2016, godz. 10:00

- Scenariusze zostana dostarczone najpozniej 28 wrzesnia

- Lista uczestnikéw powstanie rowniez do 28 wrzesnia

¥
Klient
Sprawa

Status

Instrukcje/informacje

Okno dodawania notatki stuzbowej, zaktadka Dokument

Zaktadka Dokument - opis pdl



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument
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Notatka stuzbowa

1)
B Zapisz
Dokument  Szczegoty
Data wphywu; [ szyfruj
2016-08-18 L podpisz
Klient:
Exponenta Sp. z 0.0, Stritowa 3 v
Sprawa:
ZA1--3.1/13 - 3.1 Kontrakt na wdrozenie systemu ™
Procedura:
-- wybierz -- -
Folder:
-- wybierz -- -
Status:
-- wybierz -- -
Zatgczniki Po zapisie
Na;m'a Rozmiar  Wersja Data mod. & o Dodsj |-
skanuj
Usur
wyslij
Odswiez
Akgje -
Okno dodawania notatki stuzbowej, zaktadka Szczegoty
Nazwa pola Opis
Data Data utworzenia notatki
Pole typu wyszukiwarka, w ktérym umieszczamy nazwe klienta, z ktérym
Klient zwigzana jest notatka, np. klient, ze spotkania z ktérym sporzadzamy
notatke
s Pole typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje
rawa
P podpigcie notatki do tej sprawy.
Procedura Wyb6r procedury definiujacej obieg dokumentu
Z listy wybieramy katalog, w ktérym ma zosta¢ umieszczona notatka. Lista
Folder sktada sie z katalogéw wyswietlonych w drzewie w panelu Widok roboczy
po rozwinieciu katalogu Foldery.
Status Status notatki, np. robocza, zaakceptowana etc.
Z opcji tej moga korzysta¢ osoby, ktére posiadajg odpowiednie certyfikaty.
szyfruj Odbiorca zaszyfrowanej notatki réwniez musi posiadac certyfikat
umozliwiajgcy odczytanie zaszyfrowanej tresci.
. Zaznaczenie tej opcji sprawi, ze odbiorca notatki bedzie mogt
podpisz

zweryfikowac¢ podpis. Twoérca notatki musi posiada¢ odpowiedni certyfikat.

« Panel Zataczniki zostata opisana w osobnym artykule. W tym miejscu mozemy np. podpia¢ notatke ze spotkania z podpisami uczestnikow.

* W zaktadce Po zapisie mozemy zarejestrowa¢ dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.
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