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Formularz dokumentu typu Zapotrzebowanie

Formularz dokumentu typu Zapotrzebowanie skiada sie z zaktadki Szczeg6ty oraz zaktadki Pozycje (wyswietlonej po kliknieciu przycisku Zapisz).
Zapotrzebowanie dodajemy po wybraniu z menu Nowy w Pasku narzedzi pozycji Finanse i handel > Zaméwienie.

Zaktadka Szczegéty

n
H Zapisz
Szczegoly

Numer:

Opis:

Zamawiajacy:
Dostawca:
Sprawa:

Projekt:

Zalaczniki

Zapotrzebowanie —

Generuj numer

Zapotrzebowanie na papier do drukarki

= Demo Sp. z 0.0, ul. Przemystowa 9 ~

Mazwa

Data wphywu:  |2016-08-18 Termin dost.:
Uwagi:
Magazyn:
Jedn. rozlicz.: DM, Deme 5p. z 0.0 i
Status: -- wybierz -- .
Procedura: ZAPOTRZEBOWANIE b
Rozmiar ~ Wersja Data mod. & @ Dodaj |~
Skanuj
Usur
Wiyslij
Odswiez
Akcje -

Okno dodawania dokumentu typu Zapotrzebowanie - zaktadka Szczegoty

Opis pdl

Nazwa pola Opis
Zaznaczony checkbox Generuj numer oznacza, ze po zapisaniu

Numer dokumentowi zostanie automatycznie nadany numer zgodnie z wzorem
okreslonym w szablonie numeracji w Panelu sterowania. Przyktadowo
moze to by¢ ND/3/15 (trzecie zapotrzebowanie w 2015 roku)

Opis Nazwa dokumentu, domyslnie Przesuniecie miedzymagazynowe

Zamawiaiac Pole typu wyszukiwarka. Wybieramy w nim kontrahenta zgtaszajgcego

jacy zapotrzebowanie. Najczesciej bedzie to nasza firma.

Dostawca Pole typu wyszukiwarka. Mozemy wybra¢ w nim kontrahenta
dostarczajgcego towar (np. konkretny sklep)

NF spra Pole typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje

prawy podpiecie dokumentu do tej sprawy
Projekt Pole typu wyszukiwarka. Podajemy w nim nazwe projektu, z ktérym

powigzany jest dokument.
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Data wptywu Data wypetnienia dokumentu

Preferowany termin dostawy towaréw, na ktére zgtaszane jest

Termin dostal )
Wy zapotrzebowanie

Magazyn Nazwa magazynu

Lista zawiera nazwy dziatldw (rzadziej stanowisk), ktérym zostat nadany
Jednostka rozliczeniowa atrybut Jednostka rozliczeniowa (wigecej w artykule Struktura

organizacyijna).

Status Okreslenie stanu dokumentu, np. zaakceptowany

Procedura Wybor procedury definiujacej obieg dokumentu

« Zakladka Zatgczniki zostata opisana w osobnym artykule.
* W zaktadce Po zapisie mozemy zarejestrowa¢ dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.

Zaktadka Pozycje
Zapotrzebowanie - (Nr ZAP/20/16) - Zapotrzebowanie na papier do drukarki ? —

] N .. —

H Zapisz P Przekaz ﬁ #, Dofacz dospravy [l == ' J—
Szczeqo Historia Pozycje Cect Powiazania Komentarze

o y m ﬁ Dodaj zbiorczo ? :. Utwarz PZ E’Zam ow wszystko s
Lp. @ «Nazwa produktu Symbol llosé jm. Wartosé netto  Zrealizowano Status

1 Papier do drukarki PP 500 ryza 130,00 =4 0.000000

130.00 z¢
& M &

Okno dodawania dokumentu typu Zapotrzebowanie - zaktadka Pozycje

Opis pél

Pozycjami zarzgdzamy uzywajac przyciskdw w Pasku narzedzi w zakfadce.

« Aby doda¢ pozycje klikamy ikone Dodaj, wypetniamy formularz Pozycja oferty i klikamy OK

« Aby zmodyfikowaé pozycje, zaznaczamy ja na liscie i klikamy ikone Edycja lub wybieramy te akcje z menu rozwinietego po kliknieciu pozycji prawym
przyciskiem myszy.

* Aby usunac¢ z listy pozycje, zaznaczamy je na licie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i klikamy ikone Usun lub wybieramy te pozycje z menu rozwinietego
po kliknigciu pozycji prawym przyciskiem myszy.

* Aby doda¢ wigkszg ilo$¢ pozycji z Bazy produktéw, klikamy przycisk Dodaj zbiorczo, a nastepnie w kolumnie llo§¢ podajemy - w odpowiednim
wierszu - liczbe produktéw, ktére majg zosta¢ dodane. Klikamy przycisk Zamknij.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Warehouse/Warehouses
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company/OrganizationStructure
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company/OrganizationStructure
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuide/DMS/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/Attachments
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Register/IncomingDocs
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/ForwardAssignment

Lista provunie

@  Symbol
Dostawca
pKs2
= 15004
&= 15006
Grupy produktéw
&= 15000
&= 15001
Grupy produktéw = 15002
KUBKI
&= 15003
b [ VN Samochody nowe :
&= 15005
Sprzst
[ Towary &= 15007
Filtry | wkiady narurowe &= 15008
Pompy

Programy antywirusowe
Roboty
Serwery
Skanery

Usiug

Nazwa
Krakéw in Your Pocket
R2D2
Robopies
Robot muzyczny
Robot pajak
Robot przyjaciel
Robot szpiegujacy - skorpion
Robot - opicka nad starszymi
Terminator

Wall-£

Okno dodawania pozycji z listy produktow

Cena netto

2200.00 =+

45 000.00 =4

2160000 2t

QDOD'DOZ’..... A

250000 z+

28 000.00 2t

4500.00 zt

6700.00 =t

93 000.00 zt

1200.00 zt

llosé

m @
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka
sztuka

sztuka
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Z zaznaczonych na liScie pozycji mozemy - po kliknieciu ikony Utwérz PZ - utworzy¢ dokument typu Przyjecie zewnetrzne.

» Kiliknigcie przycisku Zaméw wszystko powoduje, ze warto$¢ w polu Zaméwiono w formularzu pozycji zaméwienia zmienia si¢ na liczbe

wskazang w kolumnie llo$¢.

Import listy pozycji

Liste pozycji mozemy importowac z pliku *.csv. W tym celu musimy najpierw przygotowaé odpowiedni plik. Nastepnie klikamy ikone Importuj i
przechodzimy przez kolejne etapy Kreatora importu produktéw. Nalezy zwréci¢ uwage, czy w naszym pliku znajdujg sie informacje o: nazwie, ilosci,
cenie netto, jednostce miary, wartosci netto i stawce VAT. Ich brak system zinterpretuje jako zera. Przyktadowy plik znajduje sie w zatgczniku.

Uwaga

W kolumnie powigzanej z pozycjg Jednostka miary wpisujemy wartosci zgodne ze stownikiem jednostek w systemie!

W pierwszym kroku wybieramy plik i odpowiednie wartosci z list rozwijanych (dla zataczonego pliku beda to: Separator kolumn przecinek, Separator
tekstu ", Kodowanie cp1250). Klikamy przycisk Dalej i przechodzimy do drugiego kroku.

Krok 1. Plik z danymi do importu

Zataduj plik *.csv zawierajacy dane d

Separator kolumn:  |przecinek

Separator tekstu:

Kodowanie: cpl1250

Kreator importu produktéw na zapotrzebowaniu

o importu

Plik: przykladowa_lista_pozygji.csv

Dalgj =

AR

Zamknij

Kreator importu produktéw - krok 1


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument/GoodsReceivedIssued
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/ImportCsv
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W kroku drugim tworzymy powigzania. Klikamy nagtéwek kolumny w sekcji Podglad importowanego pliku lewym przyciskiem myszy (w zatagczonym
przykfadzie beda to komérki Nazwa, Cena, Stawka VAT itd.) i przenosimy go do odpowiedniej komérki w kolumnie Powigzanie w sekcji Powiazania.

Kreator importu produktéw na zapotrzebowaniu
Krok 2. Parametry importu
Okresl parametry dla operacji importu A

Podglgd importowanego pliku

A B C D E
Nazwa cena Stawka VAT ilose jednostka
Powigzania Parametry
\ Pole Powiazanie Zacznij od wiersza: 1

Nazwa produktu * {A) Wartosci domysine

Symbal Domyslna waluta: PLN A

liosé

Cena netto Domyslna jm.: metr kwadrz

Koszt netto _\I’ Domysiny VAT: 23.00% A

Domysiny MPK:

Marza (kwota)
Domysina waluta:

[ P —

* Pole wymagane

< Wstecz Importuj Zamknij

Kreator importu produktéw - krok 2

W sekcji Parametry ustalamy, od ktérego wiersza maja by¢ importowane dane. W zwigzku z tym, ze w pierwszym wierszu znajdujg sie zazwyczaj nazwy
kolumn, zaleca sig rozpoczecie importu od drugiego wiersza.

Jesli w pliku *.csv znajduja sie puste komdrki, zostang one uzupetnione danymi zdefiniowanymi w sekcji Warto$ci domysine.

Import rozpoczyna sie po kliknieciu Importuj. Po jego zakonczeniu wys$wietlone zostaje podsumowanie zawierajace informacje o ilosci prawidtowo
zaimportowanych wierszy i bledéw. Po kliknigciu Zakoncz nastepuje powrét do listy pozycji.

Uwaga
Po dodaniu pozycji na liScie, nalezy zmieni¢ status kazdej z nich na poczatkowy (typu INITIAL), aby zostaly wySwietlone na liscie zapotrzebowar
podczas tworzenia dokumentu zamoéwienia.

Zobacz takze

« Zaméwienia


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument/Order
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