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Sprawa jako sposé6b organizacji dokumentow

Wykorzystanie sprawy jako elektronicznej koszulki na dokumenty pozwala m.in. na przetrzymywanie w jednym miejscu pisma, zatacznikéw do niego i
odpowiedzi na nie, dzieki czemu mozemy $ledzi¢ historie dokumentu. Sprawy takie najczesciej tworzymy z dokumentu.

Dokumentami w sprawie zarzadzamy z poziomu kartoteki sprawy w zaktadce Dokumenty.

Sprawa - PR.AK.AN.3.2016 Kampania promujaca nowe produkty

Dokumenty i ] wiecej...

ONowy _,' l|] — ”Przekaz ﬁ . EAkqe s

Foldery Dokumenty Ustaw filtrowanie listy: 1-5 18
Y

YOO Opis Data Przekazanedo Y
Wszystkie dokumenty 2 & katalog_wersja_angielska.pdf 13:21 Anna Kowalska, Kierow D
Nie przypisane do folderu 2 & katalog_wersja_polska.pdf 13:21 Anna Kowalska, Kierow D
Foldery )

= Motatka ze spotkania wewnetrznego 2016-07-15  John Nowak, Prezes 7: D
Foldery wyszukiwania .

= Pismo od organizatora targow Od: Exponenta 5p. 22016-07-15  Anna Kowalska, Kierow D

[ui)

Uczestnictwo w targach Do: Exponenta Sp.z 0.0, 2016-07-15  John Nowak, Prezes Z: |:|

L1 1)

D dokumenty spraw podrzednych

Zaktadka Dokumenty w oknie sprawy

Na zawartos¢ zaktadki Dokumenty skiada sie lista dokumentéw z wyszukiwarka, Pasek narzedzi oraz panel nawigacyjny Foldery. Jesli w sprawie
zostaly utworzone podsprawy, pod ktére podpieto dokumenty, to zaznaczenie filtra dokumenty spraw podrzednych sprawi, zostang one wys$wietlone
na liscie.

Czynnosci takie, jak: dodawanie, edycja, przekazywanie itd. wykonujemy analogicznie jak w module Dokumenty.

Jakie dokumenty widze

W zaleznos$ci od posiadanych uprawnien, zakres dostepnych dla uzytkownika dokumentéw moze by¢ rézny. Zestaw uprawnieh pozwalajacy na odczyt
dokumentéw w sprawie przedstawia ponizsza tabela.

Zakres dokumentéw, ktére uzytkownik moze odczytac Wymagane uprawnienia

Uprawnienia przyznane w zaktadce Uprawnienia w kartotece sprawy:
Odczyt, Ogladanie wszystkich dokumentéw oraz terminarza

Prawo do odczytu w Zaawansowanych uprawnieniach na dokumencie
nie jest odebrane

Uzytkownik odczytuje wszystkie dokumenty w sprawie

brak prawa do odczytu w Uprawnieniach zaawansowanych na

Uzytkownik odczytuje tylko dokumenty dodane przez siebie
pozostatych dokumentach

Uzytkownik odczytuje dokumenty dodane przez siebie i takie,

. . . prawo do odczytu w Uprawnieniach zaawansowanych na dokumencie
do ktérych jest uprawniony

Uwaga
To, ze jaki$ dokument jest widoczny na liScie w zaktadce Dokumenty, nie oznacza, ze uzytkownik moze go odczytac.
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Zobacz takze

* Modyfikacja, zamykanie i usuwanie spraw

« Tworzenie sprawy z dokumentu
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