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Uprawnienia do terminarza

Czynnosci, ktére mozemy wykonywa¢ zarzadzajac zadaniami sg ograniczone sa przez:

e uprawnienia systemowe - w zakresie zarzgdzania zdarzeniami
« prawa do jednostek - w zakresie zarzadzania kalendarzami innych uzytkownikéw

» uprawnienia do kalendarzy - zwigzane z kalendarzami udostepnianymi
Kiedy i dla kogo mozemy tworzy¢ zdarzenia

Aby dodac¢ nowe zdarzenie - zaréwno z poziomu modutu Kalendarz jak i Zadania - niezbedne jest posiadanie uprawnienia systemowego Zadania >

Dodawanie. Zdarzenia mozemy tworzy¢ dla dowolnego pracownika naszej firmy.

Podczas tworzenia nowych zdarzen, mozemy je powigzac z klientami, sprawami oraz zasobami, do ktérych mamy uprawnienia.
Do czyich kalendarzy mamy dostep

Mozemy przegladac kalendarze, ktére zostaty nam udostepnione przez innych pracownikéw lub ktére udostepniliSmy dla siebie korzystajac z posiadania
tzw. praw do jednostek.

Posiadajac prawo do jednostki, uzyskujemy takze dostep do planu dnia innego pracownika oraz mozemy przeglada¢ zdarzenia tych uzytkownikdw w
module Zadania.

Aby przeglada¢ usuniete zadania, niezbedne jest posiadanie Przywileju ogladania usunietych zadan.

Zdarzenia wyswietlane sa takze w zaktadce Terminarz kartoteki sprawy lub klienta, z ktérymi sg powigzane, pod warunkiem, ze posiadamy uprawnienia
co najmniej do odczytu zawartosci tej zaktadki. Brak uprawnien do sprawy lub klienta nie oznacza braku mozliwosci oglagdania zadan powigzanych z tymi
obiektami w Kalendarzu lub na liScie zdarzeri w module Zadania.

Kiedy mozemy modyfikowaé zdarzenia i w jakim zakresie
Aby edytowac i zapisa¢ zdarzenie niezbedne jest posiadanie uprawnienia Zadania > Dodawanie. Wtedy:

* Mozemy modyfikowac zdarzenia dodane przez nas
* Mozemy modyfikowa¢ zdarzenia zlecone przez osoby, do ktérych mamy uprawnienia (prawo do jednostki)

* Mozemy modyfikowa¢ zdarzenia przypisane uzytkownikom, do ktérych kalendarzy mamy dostep, jesli posiadamy uprawnienie do edycji na
udostepnionym kalendarzu.

Kiedy i czyje zadania mozemy usuwac
Aby usuwac¢ zadania niezbedne jest posiadanie uprawnienia systemowego Zadania > Usuwanie. Wtedy:

* mozemy usuwac¢ zdarzenia dodane przez nas

* mozemy usuwac zdarzenia zlecone przez osoby, do ktérych mamy uprawnienia (prawa do jednostek).
Pozostate uprawnienia systemowe
Oprécz wymienionych wyzej, w systemie eDokumenty obowiazujg nastepujace uprawnienia systemowe zwigzane z zarzgdzaniem kalendarzami:

* Moderator kalendarzy korporacyjnych (w gatezi System > Przywileje) - umoZliwia zarzadzanie uprawnieniami do kalendarzy korporacyjnych, m.in. w
formularzu udostepniania i subskrypcji kalendarza

* Mozliwos¢ zatatwienia zadan (workflow) przypisanych dla podlegtych stanowisk - zadania w procedurach wyswietlane sg na tzw. szarfie procedury.
Posiadanie przez nas tego uprawnienia sprawia, ze jesli dany etap procedury ma zosta¢ wykonany przez podlegtego nam pracownika (tzn. zajmujace
podlegte nam stanowisko), réwniez widzimy przyciski akcji i mozemy je klikna¢ w imieniu pracownika, ktérego nazwisko widnieje na liscie powyzej

Zobacz takze

* Subskrypcija i udostepnianie kalendarzy

e Uprawnienia systemowe i prawa do jednostek

» Kalendarze korporacyjne
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