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Formularz zdarzenia typu Wydarzenie korporacyjne

Wydarzenia korporacyjne sg tworzone w Kalendarzu korporacyjnym i dotycza zazwyczaj grupy pracownikow.

Type

Temat:

Zasoby:

Klient:
Sprawa:
Od:

A% Cykl:

Pracownik:

Kalendarz kerporacyjny - Nowe wydarzenie

IMPREZY FIRMOWE -
Wyjazd integracyjny
Weekendowy wyjazd w Bieszczady

Beck Cezary - Specjalista,
Cacke Barbara - Asystent Zarzadu,
Naohek lwona - Giowna ksienowa

2016-08-05/14:30 Dee | 2016-08-07[17:00
Brak

|:| oznacz jako zalatwione

Zapisz oK Anuluj

Formularz dodawania zdarzenia do kalendarza korporacyjnego

Opis pél

« Zlisty Typ wybieramy Kalendarz korporacyjny, na ktérym ma zosta¢ utworzone zdarzenie.

* W polu Temat wpisujemy nazwe wydarzenia.

* W polu Opis wpisujemy dodatkowe informacje o wydarzeniu.

« Zlisty Pracownicy wybieramy osobe, dla ktorej definiujemy wydarzenie. Aby doda¢ wiecej niz jednego pracownika lub grupe pracownikéw, klikamy

ikone
Enter.

i przenosimy odpowiednie elementy z okna po lewej stronie do okna Wybrani za pomoca strzatek miedzy oknami lub wciskajac klawisz

» Powtarzalno$¢ zdarzen ustawiamy po kliknieciu przycisku Cykl i uzupetnieniu wy$wietlonego formularza.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Calendar
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Calendar/AddEditEvent

Cykl:

Wzorzec:

Zakres cyklu:
Poczatek:

Koniec:

Cykl - definiga

Tygodniowy hd

o 1| tydzien {tygodnie) w dniu

poniedzialek D wtarek D iroda D czwartek
D piatek D sobota D niedziela

2016-08-03
O Nigdy
®Po 4 wystapieniach

O'W dniu

oK Anuly

Formularz ustalania cyklicznosci zdarzenia

* Elementy do pola Zasoby dodajemy po kliknieciu ikony
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. W wyswietlonym oknie przenosimy elementy z sekcji Zasoby do sekcji Wybrane.

+ Ikony w polu Klient oznaczajg - kolejno - wyszukiwanie klienta w bazie, dodawanie nowego klienta do bazy kontrahentéw oraz wstawianie nazwy
wybranego klienta do pola Temat. Pole przeznaczone jest na informacje o kontrahencie, z ktérym zwigzane jest zdarzenie. Wydarzenie to bedzie

widoczne w kartotece wybranego klienta w zaktadce Terminarz.

» lkony w polu Numer sprawy oznaczaja - kolejno - wyszukiwanie sprawy, tworzenie nowej sprawy w formularzu podstawowym oraz tadowanie listy
spraw wybranego powyzej klienta. Zdarzenie powigzane ze sprawa bedzie wyswietlone w kartotece tej sprawy w zaktadce Terminarz.

» Podajac terminy Od, Do, uzupetniamy zaréwno date, jak i godzine.

» Po zakonczeniu wydarzenia zaznaczamy checkbox oznacz jako zatatwione.

Zobacz takze

« Kalendarz korporacyjny



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Cases/DocumentCreate
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Calendar/CompanyCalendar

	Formularz zdarzenia typu Wydarzenie korporacyjne
	Zobacz także
	Zobacz także



