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Konta komunikatora

Konta komunikatora tworzone sg automatycznie dla kazdego uzytkownika, ktéremu zostaje zatozone konto w systemie eDokumenty. Administrator moze
zarzadzaé tym kontami - edytowac je, blokowac i odblokowywaé, usuwac i zaktadac.

Panel zarzadzania kontami sktada sie z listy wszystkich uzytkownikéw systemu eDokumenty oraz Paska narzedzi.

Zarzadzanie kontami komunikatora

o Zatdi konto ‘Ed}ftuj lil Usur konto Zatéz dla wszystkich Szukaj

Zarzadzanie kontami komunikatora 1-10 10
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O] Imie Nazwisko Login

Anna Kowalska akowalska

Adam Makowski amakowski

Barbara Cacko beacko

Betasoft Betasoft betasoft

Jan Brooklyn brooklyn

Barbara Mowakowska budget

Cezary Beck check

Admin Systemu demo

John Newman demouser

Mirostaw Derda derda

Uzytkownicy posiadajacy konto (aktywne lub nieaktywne) oznaczeni sg na liscie za pomocg zaznaczonego checkboxa. Nazwiska pracownikéw, ktorych
konta zostaly usuniete, umieszczono na dole listy i oznaczono symbolem -.

Aby zatozy¢ konto wybranemu pracownikowi, zaznaczamy go na liscie i klikamy ikong Zat6z konto w Pasku narzedzi. W celu utworzenia kont
wszystkim pracownikom, ktérzy go nie posiadaja, klikamy Zatéz dla wszystkich w Pasku narzedzi.

Aby edytowac konto, zaznaczamy na liscie pracownika i klikamy ikone Edytuj w Pasku narzedzi. W wyswietlonym oknie mozemy modyfikowaé
podstawowe informacje o koncie oraz aktywowac/dezaktywowac konto wybierajgc odpowiednig pozycje z listy Zat./lwyt. komunikator.
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Edycja konta —

Lagin: akowalska

Serwer: dema

Mick: Anna

Typ konta: Lokalne -

Zat /vyt komunikataAktywny -
Zapisz Anulyj

Okno edycji konta

W celu usuniecia konta, zaznaczamy pracownika na liscie, po czym klikamy ikone Usun konto w Pasku narzedzi. Operacja ta nie wymaga

potwierdzenia.
Zobacz takze
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