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Przygotowanie pliku do importu

Do importu danych z pliku *.csv potrzebny bedzie odpowiednio przygotowany plik. Do jego utworzenia mozemy wykorzysta¢ np. MS Excel lub
OpenOffice Calc. Proces utworzenia pliku do importu zostanie oméwiony na przyktadzie bazy kontrahentéw, jednak jego schemat pozostaje aktualny
dla pozostatych miejsc w systemie.

Rozpoczynamy od przygotowania arkusza kalkulacyjnego w postaci tabeli z danymi. Dla wygody najlepiej nada¢ nagtéwkom nazwy pokrywajgce sie z
tymi w kartotece klienta lub innego elemenu - np. Nazwa, Miasto, Telefon etc. Jezeli korzystamy z nowej wersji MS Excel, gotowy arkusz zapisujemy
jako CSV (rozdzielony przecinkami) - przyktadowy plik stanowi zatacznik do niniejszego artykutu. W przypadku innych programéw przy zapisie nalezy
zwéci¢ uwage na ustawienia separatoréw. Moze bowiem zdarzy¢ sie tak, ze warto$¢ Jurek Kowalski, Anna Nowak zostanie potraktowana jako warto$¢
dwaoch kolumn. Aby tego unikng¢ - jako separator pola wybieramy przecinek, a jako separator tekstu cudzystéw.

Uwaga
W ostatnim wypadku pamieta¢, aby wczesniej pozby¢ sie wszystkich separatoréw tekstu w tek$cie. Mozna to zrobi¢ za pomoca funkcji Znajdz i zamien
zamieniajac wszystkie znaki " na puste wartosci.

Uwaga
Przy zapisie arkusza kalkulacyjnego do formatu *.csv nalezy zwrdci¢ uwage, czy poprawnie zostaty zapisane znaki diakrytyczne!! Jesli znaki te nie
wys$wietlajg sie prawidtowo, zalecamy edycje pliku w programach takich, jak Notepad++.

Import do systemu eDokumenty
Utworzony zgodnie z opisem Przygotowanie pliku arkusz *.csv jest gotowy do importu. Dane wprowadzamy do systemu eDokumenty za pomocg

Kreatora importu. W zaleznosci od ich typu, formularze wystepujgce w kreatorze r6znig sie od siebie, dlatego sposéb importu poszczegoélnych plikow
zostat opisany indywidualnie.
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