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Obieg faktur kosztowych

Realizacja elektronicznego obiegu faktur kosztowych to jedno z najbardziej popularnych wymagan stawianych systemom DMS. Polega na
przeprowadzeniu procesu akceptacji faktur zakupowych przez poszczeg6lnych pracownikéw zwanych czasem "cost-ownerami" w systemie przy uzyciu
odpowiednich formularzy.

Czesto wigze sie z tym procesem odpowiednia logika wptywajaca na ksztalt tego obiegu np. faktury powyzej 500 zt musza posiada¢ akceptacje Prezesa,
pozostate moga by¢ akceptowane przez Dyrektoréw.

W systemie eDokumenty do obiegu faktur kosztowych uzywana jest dokument typu "Faktura". Ponizej przedstawiony zostat przyktadowy proces obiegu
takiej faktury.

Pracownik/Rola Czynnos¢ Zapis w systemie

Sekretariat Rejestracja dokumentu, skanowanie, opis pél Dokument Faktura

Prezes Akceptacja Zapis w komentarzu faktury "AKCEPTUJE"
Dyrektorzy Akceptacja kosztowa Zapis na zakladce Koszty faktury
Ksiegowos¢ Weryfikacja i zatwierdzenie kosztow Zmiana statusu na ZATWIERDZONY

Dzigki odpowiednim stownikom koszty moga by¢ rozpisane pod wzgledem

* miejsca powstawania kosztow
* rodzaju kosztow

¢ projektow

Poszczegdélne osoby dokonujace akceptacji kosztéw, posiadajg dostep tylko do elektronicznej kopii faktury, dzieki czemu oryginat papierowy moze od
razu trafi¢ do ksiegowosci.

Tam ksiegowa postugujac sie folderami "FAKTURY ZAAKCEPTOWANE" moze fatwo znalez¢ dokumenty ktére sg gotowe do zaksiegowania. Na
podstawie wczesniej wprowadzonych danych, istnieje mozliwo$¢ wygenerowania odpowiedniego wydruku lub eksportu do formatu danych mozliwych do
zaimportowania do innych systeméw np. Symfonia.

Pozostaje tylko potwierdzi¢ pisemnie na odwrocie faktury dokonane akceptacje i zarchiwizowa¢ fakture w odpowiednim segregatorze.

Ponizej przyktadowy wyglad zaktadki koszty faktury.
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| Opis MPK | | Opis RK |uu:iam| Wartogé |

Dodano przez Dodano dnia

Wydziatowe - Se 405 Wynagrodzenia 100 50 000.00

. i Pozostaw pusty numer pozyci, je2eli koszt
Pozycia faktury.l:[ﬂ] dotyczy catosci fakiury.

KPK: [55!} - Biuro Zarzadu BN - 'l']

RE: [4!}2 - Ustugi transportowe - 'l']

Udziat (%}): 2 50000.00 PLN wartoéci netto faktury.

WartoSc (netto); 20000

Projekt: |

Uwwagi:

Raportowanie

Dzieki modutowi Raporty mozna utworzy¢ dodatkowe wydruki pozwalajgce na dodatkowg analize kosztow.

KOSZTY WYDZIALOW W ROZBICIU NA RODZAJE
Opis:

D:ta. utworzenia: 2008-11-27

Uzyte parametry:

Akcje: Okresl parametry Eksportuj

Adrministrator Sys 2009-11-23 23:14

Konto

Suma

BN_Posrednicy

401 - Zuzycie materiatdw i energia

402 - Ustugi transportowe

404 - Ustugi pozostate

405 - Wynagrodzenia

406 - Swiadczenia na rzecz pracownikdw
410 - Pozostale koszty

BN_Sekretariat

402 - Ustugi transportowe
404 - Ustugi pozostate
405 - Wynagrodzenia

410 - Pozostale koszty

BN_Zarzad
403 - Ustugi remontowe
410 - Pozostale koszty

3 00000
57 97000
7 000.00
80 000.00
200.00

3 960.00
162 130.00

50 940.00
7 000.00
50 000.00
3 960.00
111 900.00

20 000.00
4 080.00
24 050.00
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