WikiPrint - from Polar Technologies

Podrecznik uzytkownika > Dokumenty > Wydruk kopert i zwrotek

Wydruk kopert i zwrotek
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m Artykut w trakcie aktualizacii

Przed wystaniem papierowej wersji dokumentu (zatacznika do formularza dokumentu) do klienta, mozemy wydrukowac koperte, do ktorej pismo zostanie
wiozone. Dane na kopercie drukowane sg automatycznie na podstawie informacji zawartych w formularzu dokumentu. Z tego powodu przed
przystapieniem do wygenerowania nadruku musimy zwrdci¢ uwage na to, czy w zaktadce Szczeg6ty wypetnione sa pola:

* Opcja Rodzaj dokumentu - zaznaczony radio button wychodzacy

* Pole Odbiorca musi by¢ wypetnione - adres wskazany w tym polu zostanie domysinie nadrukowany na kopercie (w przypadku klienta, ktéremu
przypisano wiecej adreséw, nalezy skorzysta¢ z wyszukiwania zaawansowanego i wskaza¢ odpowiedni adres)

* Pole Dyspozycja musi by¢ wypetnione

« Pole Nr R-ki musi by¢ wypetnione w przypadku listu poleconego. Numer wskazany w tym polu zostanie nadrukowany na kopercie.

Miejsce kazdego elementu na kopercie jest $cisle okresone i nie moze by¢ zmieniane. Elementy graficzne - stempel i logo - zmieniamy w Panelu
sterowania. Aby wydrukowac koperte, zaznaczamy na liécie dokument, dla ktérego koperta ma by¢ wydrukowana i wybieramy z Menu gérnego pozycje
Akcje > Drukowanie kopert i zwrotek. Zostaje wysSwietlony kreator wydruku koperty.
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W gérnej czesci okna okreslamy:

« czy koperta ma zosta¢ zaadresowana do osoby/firmy wskazanej w polu Odbiorca, czy dla innej osoby (opcja Wydrukuj dla kontaktu)

« jakie elementy maja zosta¢ nadrukowane - zaznaczajgc odpowiednie checkboxy (zaznaczanie/odznaczanie elementéw podowuje aktualizacje
podgladu w dolnej czesci)

« rozmiar czcionki dla adresu

« rozmiar koperty
Aby wydrukowac zwrotke, z listy Rozmiar koperty wybieramy element typu ZPO
Przyktad

Dla dokumentu typu Pismo jak na ponizszym rysunku
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koperta wydrukowana do formatu *.pdf bedzie wygladata nastepujaco:
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Uwaga
Jesli pod polem Odbiorca wskazani zostali dodatkowi odbiorcy, koperta zostanie zaadresowana jedynie do osoby/firmy wskazanej w polu Odbiorca
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