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Podrecznik uzytkownika > Zadania > Przypomnienia i adnotacje

Przypomnienia i adnotacje
Definicje

* Przypomnienie - stuzy informowaniu o zaplanowanych czynnosciach w odpowiednim, ustalonym czasie.

* Adnotacja - inaczej mozna jg nazwac¢ notatkg. Pozwala dodawaé¢ dodatkowe informacje odnosnie do kontaktéw z klientem badz uwagi do zadania.
Nowe przypomnienia

Aby doda¢ nowe przypomnienie w module Zadania, klikamy ikone Nowe przypomnienie w Pasku narzedzi. W wysSwietlonym formularzu:

e wpisujemy tres¢ przypomnienia w polu Opis
* podajemy date i godzine wys$wietlenia przypomnienia w polu Kiedy
* Wybieramy z listy Pracownik uzytkownika, dla ktérego tworzymy przypomnienia

» opcjonalnie tworzymy powiazanie z klientem lub/i sprawa w polach Klient i Numer sprawy

» klikamy OK.

B Przypomnienie — “
Opis: Uzupetni¢ dokumentacje przetargowa!
Kiedy 2015-11-02 | 11:05
Pracownik: Systemu Administrator - Demo 5.A. -
Klient: AL
Numer sprawy: AT

QK Zamknij

Formularz dodawania nowego przypomnienia

Przypomnienie wyswietla sie w okreslonym w polu Kiedy momencie w formie okna komunikatu.

E:l Przypomnienie = u

Uzupetni¢ dokumentacje przetarg

Kiedy 2015-11-02 | 11:05

Pracownik: Systemu Administrator - Demo 5.A -
Klient: L o
Mume: L

Przetdz CK Zamknij

Przypomnienie

Przypomnienie mozemy przektadac¢ o okreslong ilo$¢ czasu. W tym celu klikamy przycisk Przet6z w lewym dolnym rogu ekranu i z listy Przypomnij za
wybieramy warto$¢. Klikamy OK.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
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ﬂ Przypomnienie == “

Opis: Uzupetni¢ dokumentacje przetargowa!
Przypomnij za: | 5 minut -
Pracownik: St emo S.A -
Klient: 30 minut 4 o
1 godzing
Numer sprawy: | 2 godziny L
1 dzieri
2 dni
tydzien OK Zamknij
Przypomnienie
Uwaga

Przypomnienia dodane na etapie modyfikacji zdarzenia sg wysSwietlone na liscie w module Zadania i moga by¢ z tego poziomu modyfikowane. Okno
edycji przypomnienia jest takie samo, jak okno dodawania przypomnienia.

Nowe adnotacje

Aby doda¢ nowa adnotacje w module Zadania, klikamy ikone Nowa adnotacja w Pasku narzedzi. W wys$wietlonym formularzu:

« zlisty Pracownik wybieramy uzytkownika, dla ktérego tworzymy adnotacje

¢ w polu Temat wpisujemy tytut notatki

* W polu Tre$é podajemy tre$¢ adnotaciji

< opcjonalnie tworzymy powiazanie z klientem lub/i sprawa w polach Klient i Numer sprawy
¢ klikamy OK.

9 Adnotacja = n

Dodano przez Administrator Systemu
Pracownik: Systemu Administrator - Demo SA. -
Temat:
Tresc:
Klient: 4 e
MNumer sprawy: A
ustaw jako prywatne
Data dodania:  2015-08-13 11:31
OK Anuluj

Formularz dodawania nowej adnotacji

Uwaga
Zaznaczenie opcji ustaw jako prywatne sprawi, ze adnotacja bedzie widoczna tylko dla osoby wskazanej na licie Pracownicy. [BR?


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks/AddEditEvent
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
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Uwaga
Po zapisie adnotacja ma status zatatwione, dlatego, aby wyswietli¢ jg na liscie, musimy zastosowac filtr Pokazuj zatatwione.

Zobacz takze

* Modyfikacja i usuwanie zdarzen, przypomnien i adnotacji



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point3
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks/AddEditEvent
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