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Delegowanie zadan

Wyobrazmy sobie, ze szef zlecit nam wykonanie jakiego$ zadania. Pilne terminy zwigzane z innym projektem nie pozwalajg nam jednak na jego
terminowa realizacje. Wiemy natomiast, ze mozemy liczy¢ na to, ze zadanie bez problemu wykona za nas kolega, ktory nie ma aktualnie zadnych zadan
0 wysokim priorytecie. Aby szybko przekaza¢ zadanie, korzystamy z opcji utworzenia nowego zadania na podstawie aktulanie otwartego (pierwsza
ikona w Pasku narzedzi w oknie zadania).
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Ogoine Dodatkowe Zasoby Poprzedniki Cechy Komentarze Zabyczniki

Zlecone 2015-07-17 12:44 przez Administrator Systemu dla

Pracownicy:® |Kowalska Anna - Kierownik Dzialu Handlowego - | t
Temat: | Przygotowad oferte dla nowego klienta

Opis:

Klient: @ Exponenta Sp. Z 0.0, Talnowice, Stritowa 4 * K 4
OSJbe’.n | |'_@
Mumer sprawy. | @ DK.AS.011-1/15 - Nowi pracownicy * K 4 @2

Data rozp.:® 2015-08-03 |08:00 | ® Makiedy: |2015-08-03 10:00 ¥
Czas pracy® | 0d 02h 00m (B Postep:® | | %
Kateguria:' --wybierz-- w  Priorytet: | Mormalny -

| poinformu) mnie jedeli wykonano || oznacz jako prywatne

= Zapisz OK Anuluj

Zaktadka Ogdlne formularza zadania

W formularzu zadania wybieramy z listy osobe, ktérej przydzielimy zadanie. Je$li zajdzie potrzeba, mozemy zmieni¢ tre$¢ lub doda¢ uwagi. Po Kkliknigciu
Zapisz przechodzimy do zaktadki Dodatkowe.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks/AddEditEvent
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I:u:Inalntj,.l'ﬁ'lc.atl:rr:o |
Kampania: -- wybierz -- -
Przypomnienie: brak -
Ostateczny termin:® ®
|G Cykl: [ Brak
|| plan dnia
[] oznacz jako zatatwione
[ oznacz jako kamier milowy
[ rozmieszczaj manualnie
= Dodatkowe opcje
[#| Automatycznie omacz jako zatatwione zadanie frodhowe
= Zapisz 0K Anuluj

Zaktadka Dodatkowe formularza zadania

W sekcji Opcje dodatkowe wyswietla sie teraz opcja Automatycznie oznacz jako zatatwione zadanie zrédtowe.

« Jesli checkbox jest zaznaczony, nasze zadanie zostanie automatycznie zamkniete, jesli osoba, ktérej zleciliSmy jego wykonanie, oznaczy zadanie
jako zatatwione. Informacja o zakorczeniu trafi do zlecajacego wyj$ciowe zadanie.

« Jesli chcielibysmy zweryfikowaé, czy zadanie zostato wykonane poprawnie, odznaczamy te opcje. Wtedy otrzymamy komunikat o tym, ze dana
osoba wykonata zadanie, jednak nie spowoduje to zamknigcia zadania przypisanego bezposrednio do nas.
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