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Szablony projektéw

Szablony projektéw mozemy tworzy¢ dla spraw oraz dla grup spraw. Szablonem nazywamy pewng konfiguracje zawierajaca zadania, podsprawy,
klienta, typ, procedury i osoby odpowiedzialne. Funkcjonalno$¢é te mozemy wykorzysta¢ w celu zarzadzania wieloma projektami posiadajgcymi duzg
liczbe zadan, ale dajacych sie opisa¢ powtarzalnymi schematami. Szablon mozemy okresli¢ mianem planu projektu.

Gdzie tworzymy szablony

Szablony projektéw moga by¢ tworzone:

ez poziomu sprawy - wybierajagc z menu Sprawa pozycje Szablony projektéw > Utwérz szablon projektu z biezacej sprawy

* po zaznaczniu (kilku) pozycji na liscie spraw w module Sprawy i wybraniu z menu Akcje pozycji Generuj szablon projektu ze spraw W dwaéch
powyzszych przypadkach uzupetniamy formularz generowania szablonu sprawy.
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Formularz generowania szablonu sprawy

Na liscie wybieramy istniejacy szablon (jesli chcemy poszerzy¢ go o zadania i podsprawy z edytowanej sprawy) lub definiujemy nowy po kliknieciu
ikony ™, po czym klikamy Generuj szablon. Tak utworzone szablony beda widoczne na nizej opisane;j liscie w Panelu sterowania.

Uwaga
Szablon utworzony z wielu spraw zawiera sume zadan i podspraw z kazdej z nich.

* po kliknieciu odnosnika Szablony projektéw w grupie Sprawy w Panelu sterowania i kliknieciu w Pasku narzedzi w oknie Szablony projektéw
ikony Nowy.
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W wyswietlonym formularzu wypetniamy nazwe i - opcjonalnie - opis szablonu, po czym klikamy Zapisz. Element zostaje w ten sposéb dodany do
listy. Teraz mozemy zdefiniowa¢ wtasciwy szablon.

Szablon projektu = u
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Okno dodawania nowego szablonu projektu

Definicja szablonu lub modyfikacja juz istniejgcego (np. wygenerowanego z poziomu okna sprawy) jest mozliwa po jego zaznaczeniu na liscie i kliknieciu
ikony Definicja szablonu w Pasku narzedzi.

Na liscie wySwietlone sg - w postaci rozwijanych drzew - sprawy zawierajgce zadania i podsprawy.
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Okno dodawania elementu szablonu - sprawy

Modyfikacji w szablonie dokonujemy korzystajac z Paska narzedzi.
Nowa sprawa

Aby zdefiniowac sprawe w szablonie, klikamy przycisk Nowa sprawa i wypetniamy wysSwietlony formularz. Pola w tym formularzu pokrywaja sie w
wiekszosci z czescig pél wypetnianych na etapie tworzenia nowej sprawy.
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Okno dodawania elementu szablonu - zadania
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Jesli szablon ma by¢ zastosowany dla grup spraw, zaznaczamy checkbox grupa spraw. Aby zachodzito dziedziczenie uprawnien ze sprawy dla

zaktadanych podspraw, zaznaczamy opcje propoaguj uprawnienia przy zaktadaniu podspraw.

Nowe zadanie

Zadanie dodajemy do spraw, dlatego przed kliknieciem ikony Nowe zadanie, musimy zaznaczy¢ na liScie sprawe, do ktérej ma by¢ dodane. Wigkszo$¢

poél pokrywa sie polami uzupetnianymi w trakcie tworzenia nowego zadania.
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'Okno definicji szablonu projektu

Pole SQL

Zaréwno w przypadku spraw, jak i zadan sktadajacych sie na szablon projektu, mozemy doda¢ tzw. warunek odtworzenia. W tym celu uzupetniamy
pole SQL. Za pomocg warunkéw SQL umieszczanych w elementach szablonu mozna bowiem sterowa¢ zachowaniem mechanizmu generowania
szablonu, np. wylgczajgc poszczeg6lne elementy projektu w zaleznosci od wartosci p6l pobranych w formularzu.

Edytor szablonéw umozliwia réwniez:

» okre$lanie statych identyfikatoréw dla zadan
» okreslanie identyfikatorow poprzednikéw zadan
+ okreslanie typéw zasobdw przypisanych do zadan,

« okres$lanie relacji rodzicielskich (skutkujacych ustawieniem potaczenia Poprzednik > Nastepnik)

Harmonogram projektu powstaje zatem poprzez wypetnienie formularza z procedurg planowania, ktéra w efekcie jej wykonania dodaje do projektu
zadania i sprawy.

Sama sprawa bedaca projektem réwniez moze by¢ kontrolowana poprzez procedure, ktéra na réznych etapach jej trwania moze réwniez tworzy¢
zadania i kolejne podsprawy w zalezno$ci od zaistniatych warunkéw.

Edycja elementu

Aby dokona¢ modyfikacji elementu, zaznaczamy go na liscie, po czym klikamy przycisk Edytuj element. Okno edycji sprawy/zadania jest takie samo jak
okno dodawania odpowiedniego elementu.

Uwaga
Zmiany w sprawie, na podstawie ktorej byt tworzony szablon, nie powodujg automatycznych zmian w tym szablonie. Aktualizacji mozemy dokona¢
edytujac szablon w Panelu sterowania. Ponowne utworzenie szablonu o tej samej nazwie w oknie sprawy, spowoduje powielenie zadan i podspraw.

Usuwanie elementu

Aby usung¢ element, zaznaczamy go na liscie i klikamy przycisk Usuni. Usuniecie elementu zawierajgcego elementy podrzedne spowoduje, ze i one
zostang usuniete. Che¢ dokonania operacji potwierdzamy klikajgc Tak w wy$wietlonym oknie.
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Uwaga
Usunigcie elementéw z listy nie spowoduje ich usuniecia w systemie.
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