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Szablony dokumentéw

Uzytkownicy systemu eDokumenty moga uzywac szablonéw dla tworzenia jednolicie wygladajacych dokumentéw firmowych. Przed pierwszym uzyciem
szablonu nalezy go odpowiednio skonfigurowa¢. W tym celu w Panelu sterowania w grupie Dokumenty klikamy odnos$nik Szablony dokumentéw.

Szablony dokumentéw = n '
|
L2

Szablony dokumentow  Znaczniki szablondw  Import znacznikdw

a2 BB Lista szablondw
d |
W Szablony 0 G MNazwa szablonu Tytut szablonu Mazwa pliku Rozmiar Wersja Data mod I -
o |
[! | FAKTURY 55 Polecenie wyjazdu - = Polecenie_wyjazdur 162,28 KB \
B Kampanie mailing 37 Delegacja Rachunek_kosztow_ 99,15 KB 3 A
B nory i -
) N 36 Pismao firmowe w sprawis - == SzablonPisma-Spran 37,68 KB 4 v .
Bl oFerTy
B PisMma FIRMOWE 64 Pismo firmowe B8 szablonPisma-Sprav 135,21 KB - - \
B umowy zLECENIA 39 Whiosek urlopowy 2B Whiosek urlopowy.r 6,58 KB "4 A\
B whiosk @
" ) 56 Zaliczka . 5B Zaliczkartf 4BT2KB - . \
Bl ZAMOWIENIA
59 Zaproszenie - BB 7aproszeniertf 12947KB - - A

Zamknij

Panel zarzadzania szablonami dokumentéw - zaktadka Szablony dokumentéw

Okno zarzadzania szablonami sktada sie z trzech zaktadek: Szablony dokumentéw, Znaczniki szablonéw oraz Import znacznikéw.

Zaktadka Szablony dokumentéw

Zaktadka Szablony dokumentéw zaklada sie z Paska narzedzi, drzewa folderéw oraz listy szablon6w.

Strukture katalogéw mozemy dowolnie rozbudowywaé korzystajac z przyciskéw s B Us (odpowiednio: dodaj folder, edytuj nazwe, usuri folder).

Danymi na licie zarzadzamy korzystajac z Paska narzedzi lub z menu rozwinietego po kliknieciu elelemntu na licie prawym przyciskiem myszy.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel
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Panel zarzadzania szablonami dokumentéw - menu rozwijane

Formatem wszystkich szablondw jest *.rtf. Szablon mozemy przygotowac w edytorze tekstu, zapisa¢ do na dysku i wczyta¢ za pomoca managera
Szablon z pliku po kliknigciu pierwszej ikony w pasku narzedzi.

Aby zatadowa¢ domysine szablony (przyktadowe pisma firmowe), klikamy ikone Zataduj domys$ine szablony. Pliki te moga by¢ modyfikowane w trybie
edycji z uzyciem komponentu Active Folder.

Klikniecie ikony Edycja oznacza edycje nazwy. Aby modyfikowa¢ szablon, nalezy z menu rozwijanego wybra¢ pozycje Otwérz do edycji (niezbedny jest
tu komponent Active Folder).

Szablony mozemy usuwac¢ zaznaczajac je na liscie i klikajgc Usun w pasku narzedzi lub menu rozwijanym.

Przenoszenie elementéw miedzy folderami mozliwe jest po zaznaczeniu szablonu na liscie i kliknigciu ikony Przenies. W wys$wietlonym oknie
wskazujemy folder, do ktérego ma by¢ przeniesiony szablon i klikamy OK.

Podglad szablonu wyswietlany jest po kliknieciu ikony = % na liscie.
Aby szablon byt wyswietlany w menu Nowy > Z szablonu w module Dokumenty ....
Zaktadki: Znaczniki szablonéw oraz Import znacznikéw

Szczegobtowy opis zarzadzania znacznikami mozna znalez¢ w osobnym artykule.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuide/AdvancedConfiguration/CreatingTemplates
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