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Wydruk dziennikéw, ksigzki pocztowej i kopert

Z poziomu modutu Dzienniki mozemy wydrukowac:

e Dzienniki
* Ksigzke pocztowg
» Koperty.

Odpowiednig pozycje wybieramy z menu rozwinietego po kliknigciu ikony Drukuj w Pasku narzedzi.

1.'-‘--][1'_|-:u1
Dziennik
Dziennik na dzisia
|\"-:I'.:" '.'.'..i".ﬂ.. \"'\-i'I.'< POCZTOWE
Ksiazka )
KsiaZka | na S1a|
KsiaZka wa InF
Eopert

Menu Drukuj w module Dzienniki

Wydruk dziennikow

Liste wpiséw do dziennika mozemy wydrukowac¢ w formie tabeli w widoku takim, jak aktualnie wysSwietlany na naszym ekranie. Aby tego dokonac, z
menu Drukuj wybieramy:

» Dziennik, jezeli chcemy wydrukowac petng liste wpiséw bez wzgledu na date dodania

» Dziennik na dzisiaj, jezeli chcemy wydrukowac liste zawezong do wpiséw z biezacg datg.

W pierwszym przypadku ilos¢ wydrukowanych wpiséw mozemy dodatkowo zawezi¢ do zaznaczonych wczesniej na liscie. Zakres wybieramy klikajac
przycisk Zaznaczone lub Wszystkie w oknie wyswietlonym po wybraniu typu wydruku.

eDokumenty

b Czy cho ruk
‘-—'/ rejestru czy tylk

Zaznaczone Wszystkie Anuluj

Uwaga
Wydruk dotyczy tylko danych tabeli, tzn. zaznaczenie filtréw po lewej stronie nie spowoduje, ze wydrukowane zostang réwniez elementy, ktére nie
spetniaja kryteriéw filtrowania.

Wydruk listy zadar obrazuje ponizszy przyktad.

Przykiad 1
W panelu Dzienniki wybrano Dziennik korespondencji wychodzacej, w ktérym znajdujg sie 4 pozycje.

Nr Nr R-ki Nadawca Adresat Data wysytki Opis Podpis
>}
4/15 75900773400 Demo Sp. z 0.0. ul. Przemy 2015-08-31  Faktura za
[>
75900773400 Demo Sp. z 0.0. ul. Przemy 2015-08-31  Zamdwienia me¥
X > . Y M e =
75900773400 Demo Sp. 2 0.0. ul. Przemy: 0.0. Uliczna 1 lok_3 Miastov 2015-08- Zamdwienia nr 0
1715 - Demo Sp. Z 0.0, ul. Przemystowa 90 I Aspe Sp. Z 0.0. Poznan 2015-08-31  Rejestrowane pismo Do

Przyktadowa lista wpiséw

Po kliknieciu Drukuj > Dziennik i wybraniu zakresu zostaje wyswietlony podglad wydruku.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/Print#point1
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/Print#point2
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/Print#point3
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Dziennik korespondencji wychodzacej

2015-08-31 ruiay
(data)
Nr Nr R-ki Nadawca Adresat Data wysylki Opis Podpis
4| 00759007 73400000006( Demo Sp. z 0.0 ul. Przemystowa 90 lok 30, |, .. . P Faktura za zamdwienie
aNslg 40-800 Miastowice Gome Insignia Krakow 20150831 1523/2015D0: Insignia
315 00759007 73400000007 | Demo Sp. z 0.0 ul. Przemysiowa 90 lok 30, |E. COM Sp. z 0.0 2015-08-31 Zamdwienia nr 096/201500
b K] 40-800 Miastowice Gdome Warszawa S E.COMSp.zo.o
2115 007590077 3400000008| Demo Sp. 2 0.0 ul. Przemystowa 90 lok 30, |Abra Sp. z 0.0, Ulczna 1 2015-08-31 Zamdwienia nr 083201500
o 40-800 Miastowice Gome lok_ 3 Miastowice M- AbraSp. zo.o
q Demo Sp. zo.o. ul. Przemysiowa 90 lok 30, |, o o s 9015087 Rejestrowane pismo Do
115 - 40-800 Miastowice Gdme Aspe Sp.zo.0. Poznant | 2015-08-31 |0 'sh 500

Podglad wydruku dziennika korespondencji wychodzgcej

Aby wydrukowac liste, klikamy przycisk Drukuj w prawym gérnym rogu podgladu.

Uwaga
Jesli chcemy, aby na wydruku byta widoczna kolumna Podpis, klikamy nagtéwek tabeli prawym przyciskiem myszy i zaznaczamy opcje Podpis.

Uwaga
Aby wydrukowaé wpisy z wybranego zakresu, daty mozemy wskaza¢ w panelu Filtry.

Wydruk ksiazki pocztowej

Przed wydrukiem ksigzki pocztowej nalezy upewnic sie, ze dla kazdego dokumentu zostato wypetnione pole Dyspozycja oraz Nr R-ki w przypadku
przesytek poleconych. Pola te sg elementami formularza dokumentu lub formularza edycji wpisu.

Aby wydrukowac ksiazke pocztowa, wybieramy z menu Drukuj w Pasku narzedzi odpowiednig opcje:

« Ksiazka pocztowa, jesli chcemy, aby wydruk zawierat wszystkie wpisy bez wzgledu na date dodania

* Kreator wydruku ksiazki pocztowej, jesli chcemy skorzystac¢ z kreatora

* Ksigzka pocztowa InPost - dla przesytek InPost.

Podobnie jak dla wydruku dziennikéw, w pierwszym i ostatnim przypadku ilo$¢ wydrukowanych wpisow mozemy dodatkowo zawezi¢ do zaznaczonych
wczesniej na liscie. Zakres wybieramy klikajgc przycisk Zaznaczone lub Wszystkie w oknie wyswietlonym po wybraniu typu wydruku.

Uwaga
Aby wydrukowaé wpisy z wybranego zakresu, daty mozemy wskaza¢ w panelu Filtry.

Problem: na wydruku brakuje cze$ci dokumentéw

Jesli na wydruku ksigzki pocztowej nie wyswietlajg sie dokumenty, ktérym przypisano okreslony typy dyspozycji (np. list ekonomiczny), oznacza to, ze w
definicji tej dyspozycji w Panelu sterowania nie zaznaczono opcji W ksiazce.

Przyktady wydrukéw ksigzek pocztowych

Przyktad 2
Podglad wydruku listy wpiséw z Przyktadu 1 po kliknieciu Drukuj > Ksigzka pocztowa i wybraniu zakresu Wszystkie bedzie wygladata, jak na rysunku
ponizej.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument#point1
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/ViewEdit#point2
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Zalacznik nr ...

Drukuj
Demo Sp. z 0.0.
Imig | nazwisko (nazwa) oraz adres nadawcy
" Kwota Opleta
ADRESAT | Migjsce przeznaczenia | Wartosd/kwota Masa Oplata pobrania za
(imie {ulica, nr domu i P pobranie
Lp nazwisko mieszkania oraz Nr nadawczy Uwegi
luby nazwa) plactwka pocztowa) 2z ar kg ] 2z ar z ar z ar
1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10
1 Abra Sp.z | Uliczna 1 lok 3 00759007 73400000008 4 30
0.0 Miastowice o
5| E. COM Warezaws 0075900773400000007 -
2 $p.2 0.0 Warszawa 3 4 30
3| Insignia Krakdw EU-(EJEIUU 773400000005 4 30
4
5
i}
T
8
9
10
do przeniesienia | 12 90
INakitad wiasny - zgoda Dyrektora CUP w Warszawie z dnia 17.04.2006 r. CUP ORMHP-503/407/2007

Podglad wydruku ksigzki pocztowej

Przykiad 3
Podglad wydruku listy wpiséw z Przyktadu 1 po kliknieciu Drukuj > Ksiazka pocztowa i wybraniu zakresu Wszystkie bedzie wygladata, jak na rysunku
ponizej.

Drukuj

Ksiazka nadaweza @ I M PO st

USLUGI POGCZTOWE

[Tmie § nazwisko / nazwa instytucji, dokladny adres nadawey

[TD Stalego Klienta

Adresat (imie § Data i godzina nadania i wartose
Lp. | naswiskoiuazn :;:z;“qi- Kod kreskowy EAN (pmgqm  podpis Rodzaj przesylki by przesyikd Kurierskie) | Oplata za ubezpieczenie
° / £
PACZKA / LIST* TAK / NIE*
E. COM Sp. 2 0.0. Warszawa PACZKA / LIST* TAK / NIE”
3 Insigmia Krakow PACZKA /LIST* TAK / NIE®
PACZKA /LIST* TAK / NIE*

Podglad wydruku ksigzki pocztowej InPost

Uwaga
Dane nadawcy i ID Statego klienta drukowane w ksigzkach pocztowych sg przechowywane w plikach inpost.tpl oraz poczta_pol_n_.xml w katalogu
Ivarltpl.

Wydruk przy pomocy kreatora
Kreator umozliwa wydruk wpiséw z réznych dziennikow.

W pierwszym kroku kreatora wybieramy rodzaj dyspozyciji, ktére maja zosta¢ uwzglednione na wydruku. Zaznaczajac klika elementéw przytrzymujemy
klawisz Ctrl. Nastepnie klikamy przycisk Dalej.
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Uwaga
Na liscie dyspozycji wySwietlane sa jedynie te elementy, ktére zostaly oznaczone jako Ksigzka w Panelu sterowania.

x

Krok 1. Witamy w kreatorze wydruku ksiazki pocztowej 5
Wybierz dyspozycje, ktdre maja zostal uwzglednione na wydruku. X

List polecony priorytetowy (do 50q)

Powyisza lista zawiera dyspozycje zdefiniowane jako “pocztowa ksigika nadawcza®.
Imier ustawienia dyspozycji aby dodad elementy do listy.

< Wstecz Dalej = Anuluj

Kreator wydruku ksiazki pocztowej - krok 1

Nastepnie wybieramy, wpisy z jakich dziennikéw majg zosta¢ wydrukowane, po czym klikamy przycisk Dalej.

Krak 2. Wybér rejestréow 5
Wybierz rejestry wychodzace, z ktdrych wpisy maja znalefd sie na x
wydruku.

Dziennik korespondencji wychodzace) -
Rejestr faktur wychodzacych

zmier ustawienia rejestriw

v s

Kreator wydruku ksigzki pocztowej - krok 2

W ostatnim kroku okre$lamy zakres czasu. Klikamy przycisk Dalej.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Documents/Shipping
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Krok 3. Okreélenie przedzialu czasowego

Oleredl, jaki przedziat czasowy naledy uwzglednic przy wydruku. X

Prosze wybrad z ponitsze) listy odpowiedni przedzial czasowy.

zeszhy miesiac -

< Wstecz Dalej » Anulyj

Kreator wydruku ksigzki pocztowej - krok 3

Wydrukowana ksiazka ma forme taka, jak w Przyktadzie 2.
Wydruk kopert

Aby wydrukowac koperte, w ktérej wyslemy dokument:

« klikamy wpis na licie prawym przyciskiem myszy i z rozwinietego menu wybieramy Drukuj koperte lub

« wybieramy z menu Drukuj pozycje Koperty.
Szczegotowy opis przygotowania koperty do wydruku zostat umieszczony w osobnym artykule.

Zobacz takze

« Raporty
« Export do pliku *.xml Elektronicznego nadawcy



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tools/Envelopes
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Reports
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/XmlExport
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