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Grupy produktéw

Produkty i ustugi w systemie eDokumenty mozemy grupowac. Grupy te moga tworzy¢ drzewko zawierajace podgrupy. Domy$Inie zastosowano podziat
na towary i ustugi, jednak moze by¢ on dowolnie rozszerzany. Grupy wyswietlane sg w panelu nawigacyjnym Grupy produktéw w oknie gtéwnym
modutu Produkty.
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Panel nawigacyjny Grupy produktéw

Zarzadzanie grupami odbywa sie w Panelu sterowania. Panel zarzadzania grupami dostepny jest po kliknieciu odnosnika Grupy produktéw w grupie
Magazyn.
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Zambknij

Panel zarzgdzania grupami produktéw

Aby dodac nowa grupe, klikamy ikone Nowa w Pasku narzedzi. Chcac doda¢ podgrupe jakiej$ grupy, mozemy wczesniej zaznaczy¢ grupe nadrzedna
na drzewku. Nastepnie wypetniamy wys$wietlony formularz i klikamy OK.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Products
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Formularz dodawania nowej grupy produktéw

e Warto$¢ w polu Symbol moze by¢ wykorzystywana w imporcie bazy produktéw. Jesli uzyjemy jej w pliku *.csv i zmapujemy na pole Grupa, to w
kartotece importowanego produktu wyswietlona zostanie nazwa grupy o tym symbolu.

* Warto$¢ w polu Priorytet odpowiada za kolejno$¢ grupy na liscie. Im mniejsza warto$¢, tym wyzej grupa.

* Na liscie Element nadrzedny wybieramy grupe, w ktérej tworzona grupa ma by¢ podrzedna. Dla grup gtéwnych wybieramy Gtéwny.

» Uzupetnienie pola J.m. sprawi, ze warto$¢ ta zostanie automatycznie wybierana na liscie Jednostka podstawowa po wyborze tej grupy na liscie
Grupa w kartotece produktu.

Uwaga
Zmiany na drzewku w panelu Grupy produktéw w module Produkty sa widoczne po kliknieciu ikony Od$wiez tamze.

Aby edytowaé grupe, zaznaczamy ja na drzewku i klikamy ikone Edycja w Pasku narzedzi. Formularz modyfikacji grupy jest taki sam, jak formularz
dodawania nowej.

Usunigcie grupy oznacza usuniecie jej wraz z nalezacymi do niej produktami, zatem przed usunigeciem grupy zaleca sie przepisanie ich do innych
grup. Aby usuna¢ grupe, zaznaczamy jg na drzewku i klikamy ikone Usuin w Pasku narzedzi. Nastepnie che¢ wykonania tej operacji potwierdzamy
klikajgc Tak lub Usun w wys$wietlonym oknie.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany licznika w symbolu produktéw dla danej grupy (fragment numer w roku - znacznik {NR}) dla symboli generowanych

automatycznie. Aby tego dokona¢, zaznaczamy grupe w drzewie i klikamy ikone £, Nastepnie ustalamy nowg numeracje i klikamy OK.

Dowolng ilos¢ produktow mozemy jednoczesnie przypisa¢ do grupy. W tym celu zaznaczamy te elementy na liscie w module Produkty, po czym z menu
Akcje wybieramy pozycje Ustaw grupe dla wybranych produktéw. W wyswietlonym oknie wybieramy z listy grupe i klikamy przycisk Ustaw grupe.

Zmiana grupy dla produktéw = n

Zmiana grupy dla wybranych produktéw.

Ustaw grupe Anuluj

Od wersji 4.10.24 mozemy dodatkowo zarzadzac¢ uprawnieniami do grup produktéw. Domyslnie po utworzeniu grupy, wszyscy uzytkownicy majg prawo
do odczytu produktoéw z tej grupy (tzn. moga dodawac produkty np. jako pozycje na fakturze, ale nie moga nimi zarzgdzac, jesli nie posiadajg szerszych
uprawnien).

Aby przyzna¢ uprawnienie do odczytu produktéw z danej grupy uzytkownikowi lub grupie uzytkownikéw, klikamy przycisk Uprawnieni w lewym dolnym
rogu okna edycji. Nastepnie z listy po lewej stronie wybieramy, kogo bedziemy uprawnia¢, po czym zaznaczamy elementy na liScie ponizej i klikamy
strzatke w prawo. W oknie komunikatu potwierdzamy che¢ przyznania uprawnienia.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Products/ImportCsv
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Products/ProductForm

CHERRY Piotr - Koordynator systemaw IT

DYLSKA Beata

Edytorski Jan - SPECIALISTA DS. SPRZEDAZY CENTRALNE!
Grzesinski Daniel - Handlowiec

Iksowicz Demo - Gléwny Ksiegowy

Kowalska Anna - Kierownik Dzialu Handlowego

NARTOWICZ Krystyna - KIEROWNIK DZIAEU CENTRALNE) SPR
MNowak Jan - Prezes Zarzadu

NOWAK Jarostaw - SAMODZIELNY KSIleGOWY

PE Mariola - Glowna Ksiegowa

STAR Joanna - Zastepca Glownej Ksiegowej

Systemu Administrator - Demo S.A.

TROJAN Dorota - Kierownik ds zarzadzania IT, procesami i IS0
usuniecia do

WAW Magdalena - Recepcjonistka

ZDEK Aleksandra - Szef Recepcji

= Uprawnienia
@ Odczyt produktéow

Wybierz liste’®  Lista pracownikow .
& Pracownicy: “ P ieni: O
BEAR Natalia - SPECJALISTA DS. ROZLICZEA CENTRALNE) SPRZ Grupy
BRULE Malgorzata - specjalsta ds. Personalnych | Kierownigymaganyws |
Cacko Barbara - Asystent Zarzadu > Pracownicy
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Aby odebra¢ uprawnienia do odczytu produktéw z grupy, zaznaczamy uzytkownika/grupe na licie Uprawnieni po prawej stronie i odznaczamy opcje

Odczyt produktéw w sekcji Uprawnienia ponizej.
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