


WikiPrint - from Polar Technologies

Table of Contents

Grupy kontaktéw 3



WikiPrint - from Polar Technologies

Podrecznik uzytkownika > Moje kontakty > Grupy kontaktow

Grupy kontaktéw

Wyobrazmy sobie, ze osoby w naszej ksigzce adresowej sa naszymi klientami, dostawcami i partnerami bizesowymi. Chcac uzyskac szybki dostep do
kontaktow okres$lonego typu, mozemy je uporzadkowac¢ tworzac grupy: Klienci, Dostawcy i Partnerzy bizesowi, do ktérych przypiszemy odpowiednie
osoby. Grupy te w formie drzewa beda widoczne w panelu Grupy kontaktéw (Rysunek 1), a wybranie grupy sprawi, ze lista kontaktéw po prawej stronie
zostanie zawezona.

Panel zarzgdzania grupami jest dostepny po kliknieciu ikony Edytuj grupy oséb kontaktowych w pasku narzedzi (patrz: Rysunek 1).
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Rysunek 1.1: Panel zarzgdzania grupami

Grupy mozemy dodawac, modyfikowac i usuwac, korzystajac z paska narzedzi (w przypadku operacji edycji i usuwania - po uprzednim zaznaczeniu
elementéw na drzewie).

Dodajgc grupe wypetniamy formularz Grupa kontaktéw (Rysunek 1.2) podajac co najmniej nazwe.
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Rysunek 1.2: Formularz dodawania nowej grupy

Wybierajac wartos¢ z listy Nadrzedna decydujemy, w obrebie ktérej grupy ma zosta¢ utworzona nowa. Brak wyboru grupy nadrzednej sprawi, ze grupa
zostanie podpieta do folderu Wszystkie osoby kontaktowe.

Formularz modyfikacji informacji o grupie jest tozsamy z formularzem dodawania grupy.

W widoku gtéwnym modutu Moje kontakty grupy sa wyswietlane w postaci kolumn. Liczba wys$wietlana w nagtéwkach - obok nazwy grupy - informuje o
ilosci kontaktéw w grupie.
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Istnieje mozliwo$¢ szybkiego przypisania kontaktu do grupy z poziomu listy kontaktéw. Aby tego dokona¢ kierujemy kursor na wizytowke i klikamy ikone
1, Rysunek 1.3, po czym zaznaczamy odpowiedni checkbox na rozwinietej liscie.
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Rysunek 1.3: Wizytéwka z wyrézniong ikona szybkiego przypisania do grupy

Uwaga
Jeden kontakt moze naleze¢ jednoczesnie do kilku grup.
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