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Podrecznik uzytkownika > Menu Otwdrz > Eksplorator plikéw

Eksplorator plikéw

Eksplorator plikéw w systemie eDokumenty stuzy do przechowywania r6znego rodzaju plikéw, np. sterownikéw, materiatéw audio video itd. Dzieli sie
na dwa gtéwne katalogi: prywatny uzytkownika oraz publiczny - dostepny dla wszystkich uzytkownikéw.
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Ekran Eksploratora plikow

Eksplorator plikéw sktada si¢ z Paska narzedzi oraz listy katalogow i plikéw.. W przeciwienstwie do Bazy wiedzy, w Eksploratorze plikéw nie ma
systemu uprawnieni. Pliki - umieszczone w folderach - mozemy pobiera¢ na dysk, usuwac i dodawac.

Aby utworzy¢€ folder w Eksploratorze plikow:

* wybieramy w Pasku narzedzi: Katalog pracownika lub Katalog publiczny.

» jesli wczesniej zostaty utworzone katalogi, przechodzimy do folderu, w ktérym ma zosta¢ dodany nowy katalog

+ klikamy ikone 15 w Pasku narzedzi, po czym podajemy nazwe katalogu w wyswietlonym oknie i klikamy Utwoérz.

Widok listy plikéw i filderow mozemy zmienia¢ klikajac ikone Zmien widok w Pasku narzedzi lub wybierajac opcje Widok > Lista/Widok > lkony z
menu rozwinietego po kliknieciu elementu na liScie prawym przyciskiem myszy. Dodatkowo ikony moga by¢ rozmieszczane np. wg nazwy rosngco. W
tym celu z tego samego menu wybieramy pozycje Rozmies¢ ikony wedtug > i zaznaczamy spos6b rozmieszczenia z rozwinietego menu podrzednego.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Open
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Open/KnowledgeBase
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W celu dodania pliku do wybranego wczes$niej katalogu, klikamy Dodaj w Pasku narzedzi, po czym wybieramy pliki(i) z dysku i klikamy Otwérz (lub
odpowiednik tego przycisku w zaleznosci od systemu operacyjnego). Operacji tej mozemy dokonac¢ réwniez korzystajac z mechanizmu drag'n'drop
odnajdujac plik na dysku i przenoszac go na teren listy plikow eksploratora w systemie eDokumenty.
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[ Name Date madified Type
@ 150 4217 23/09/2015 08:31 Microsof
= 1504217 23/09/2015 08:31 Adobe Al
ﬂ/ notatkaSluzbowa 07/07/2015 12115 HTML Fild
@ plik do_edydji 21/09/2015 10:42 Micrasaf
& przykladewa_baza kontaktow 06/08/2015 12:30 CSV File
H przykladowa_baza_kontrahentow 06/08/2015 11:53 CSV File
™4 przykladowa_lista_kosztow 18/08/2015 08:59 CSV File
& preykladowa lista_pozycii 18/08/2015 14:33 CSV File
I praykiadowa_lista_produkiow 14/09/2015 1201 CSV File
przykladowa_lista_produktow 14/09/2015 11:59 Text Doc
& przykladowa_lista_produktow1 14/09/2015 13:38 CSV File ¥
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Zamknij

Kopiowanie pliku przy pomocy metody drag'n'drop

Uwaga

Dodanie nowego katalogu/pliku jest mozliwe réwniez po wybraniu pozycji Nowy > Plik(i), Nowy > Katalog z menu rozwinietego po kliknigciu prawym

przyciskiem myszy obszaru listy w folderze docelowym.
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Aby pobra¢ plik na dysk:

» klikamy go dwukrotnie na liscie lub

» klikamy prawym przyciskiem myszy nazwe pliku, a nastepnie wybieramy z rozwinietego menu pozycje Pobierz.
Plik zostanie zapisany zgodnie z ustawieniami przegladarki - z zdefiniowanym lub wskazanym folderze.
Podglady wybranych plikéw (tekstowych, *.pdf) mozemy wyswietli¢ w systemie eDokumenty. Na liScie oznaczone sg one ikong lupy.

Aby zmieni¢ nazwe dokumentu/katalogu, klikamy element prawym przyciskiem myszy i wybieramy pozycje Zmien nazwe. W wyswietlonym oknie
podajemy nowg nazwe i klikamy Zmien.
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