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Zarzadzanie uprawnieniami w sprawach, dokumentach etc.

Zarzadzanie uprawnieniami do pojedynczych elementéw, lub grup elementéw (takich jak teczki, dzienniki etc.) odbywa sie w oknie wywotywanym z
poziomu elementu lub w dedykowanej zaktadce.

Statymi elementami okna/zaktadki zarzgdzania uprawnieniami sa:

 lista, z ktérej wybieramy, kogo chcemy uprawni¢ - pojedynczego uzytkownika, czy grupe uzytkownikow

» okno, w ktérym zaznaczamy konkretnych uzytkownikéw lub grupy (w zaleznosci od wyboru z listy powyzej)
« okno Uprawnieni, w ktérym przyznajemy/odbieramy uprawnienia pojedynczym osobom/grupom

e nawigacja miedzy oknami - strzatki, za pomoca przenosimy elementy miedzy oknami

» sekcja Uprawnienia zawierajgca liste dostepnych uprawnien poprzedzong checkboxami. Po kliknieciu elementu na liscie Uprawnieni i zaznaczeniu
chechboxa przyznajemy uprawnienie danej osobie/grupie. Chcagc odebra¢ uprawnienie, odznaczamy checkboxa.

Zaawansowane uprawnienia = = “
Wybierz liste:? Lista pracownikow - §
: udostepnij tylko uprawnionym uZytkownikom
- Pracownicy: 2;} Uprawnieni: €
Grzesinski Daniel - Grupy
Kowalska Anna - Kierownik Dziatu Handlowego Pracownicy
ak Jan - Prezes Zarzadu .
: 11 Prezes Zar ’[L: » Pracownicy
Systemu Administrator - Demo 5.A
! - Cacko Barbara - Asystent Zarzad
» Systemu Administrator - Demo S.A
4
o

= Uprawnienia

Zamknij

Przyktadowe okno zarzgdzania uprawnieniami

Domyslinie wszystkie osoby, ktérym nie odebrano pojedynczych uprawnieri na kartotece/obiekcie, majg przypisany pewien domys$iny zestaw uprawnien
wynikajacy z powigzania z innym elementem, tzn., jesli np. dodamy dokument do sprawy lub powigzemy go z klientem, wszyscy uzytkownicy majacy
dostep do sprawy/klienta bedg mogli ten dokument przeczytac i edytowac. Podobnie w przypadku spraw zaktadanych w teczkach. Zestaw tych
uprawnienh mozemy jednak modyfikowac przenoszac osobe/grupe na liste Uprawnieni i zaznaczajgc/odznaczajagc odpowiednie checkboxy w sekcji
Uprawnienia. W ten sposéb mozemy takze udostepnia¢ pojedyncze elementy osobom lub grupom, ktére nie majg dostepu np. do teczki, w ktorej
zatozyliSmy sprawe lub dokumentu powiazanego z klientem, ktérego nie widzi dany pracownik.

Przyktad
Jako gtéwny ksiegowy dodaliSmy dokument do sprawy. Sprawa zostata utworzona w teczce, do ktorej dostep ma dziat ksiegowosci, zatem wszyscy

pracownicy tego dziatlu moga ja otworzy¢. Jesli chcemy odebra¢ jednemu pracownikowi mozliwo$¢ odczytu tego dokumentu:

» klikamy ikone Zaawansowane uprawnienia na dokumencie
» zaznaczamy nazwe pracownika na liscie i klikamy strzatke w prawo

» zaznaczamy pracownika na liécie Uprawnieni, po czym odznaczamy wszystkie checkboxy w sekcji Uprawnienia.

Takie ustawienia sprawia, ze pracownik bedzie miat dostep do sprawy, jednak nie zobaczy jednego dokumentu w tej sprawie.
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