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m Artykut w trakcie aktualizaciji

Jak dziata podsystem uprawnie w systemie eDokumenty

W systemie eDokumenty mozemy wyrézni¢ nastepujace elementy:
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* Modut - komponent systemu, w ktérym przechowywane sg kartoteki lub obiekty, np. modut Dokumenty, Sprawy, Klienci

¢ Teczka - Miejsce w systemie, w ktérym przechowywane sg sprawy

« Kartoteka - element tworzony w module, mogacy zawiera¢ (grupowac) obiekty. Wyrézniamy kartoteki: sprawa, klient oraz kalendarz.
« Obiekt - pojedynczy element tworzony bezposrednio w module lub w kartotece. Obiektami sa np. dokumenty, zdarzenia, raporty etc.

Czynnosci, jakie mozemy wykonywa¢ na elementach systemu, sg zalezne od kombinacji uprawnien réznych typéw przyznawanych na ré6znych

poziomach (w tym elementach). Zaleznos¢ te przedstawia ponizszy diagram.
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Uzytkownik otrzymuje uprawnienia poprzez:

¢ przypisanie do grupy

* nadanie mu praw do systemu i praw do jednostek - wiecej na ten temat
« utworzenie teczki w jego dziale lub bezposrednie udostepnienie teczki
¢ przyznanie uprawnien na kartotece

¢ przyznanie uprawnien na obiekcie.

Uwaga

Wyr6zniamy obiekty, na ktérych mozemy nadawac¢ uprawnienia oraz takie, na ktérych nie ma takiej mozliwosci, a zakres czynnosci zarzadczych wynika

z uprawnien systemowych i uprawnien na kartotekach, np. dodawanie zadania na konkretnym kalendarzu.

Rodzaje uprawnien i zaleznosci miedzy nimi


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Permissions

Uprawnienia systemowe

WikiPrint - from Polar Technologies

Uprawnienia systemowe - zabranie uprawnienia systemowego uzytkownikowi (inaczej: zabronienie prawa do systemu) sprawia, ze niezaleznie od
uprawnien przyznanych do jednostki, teczki, w kartotece lub na obiekcie, nie moze on wykona¢ wybranej operacji. Przyktadowo: jesli zabronimy
pracownikowi edycji dokumentu w uprawnieniach systemowych, ale przyznamy mu takie uprawnienie na konkretnym dokumencie, nie bedzie on mogt
edytowac tego dokumentu ani zadnego innego. Wyjatkiem od tej reguty moga by¢ niektére Przywileje, np. Dostep do wszystkich danych

powiazanych z kontaktem, ktory jest nadpisywany przez uprawnienia w kartotece klienta.
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Zaktadka zarzgdzania uprawnieniami w kartotece pracownika

Uprawnienia systemowe dziataja:

* bezposrednio na modut - decyduja, czy jest dostepny dla wybranego uzytkownika

» na kartoteke - wyznaczajg zakres czynnosci, jakie mozemy wykona¢ na kartotece, np. czy mozemy zamkng¢ lub wznowi¢ sprawe

* na obiekt — blokuja/zezwalajg na wykonanie jakiej$ czynnosci, np. mozliwos¢ edycji dokumentu

* na czynnosci zwigzane z zarzadzaniem systemem, m.in. na mozliwo$¢ definiowania stownikdw czy zarzgdzania strukturg organizacyjna.

W szczeg6lnosci uprawnienia systemowe decydujg o tym, czy mozemy:

e odczytat¢
e utworzy¢
* edytowaé

» przenies¢ do kosza
* usunac z kosza

e przywrdci¢
kartoteke lub obiekt.

Prawa do jednostek

Prawa do jednostek sg niezalezne od innych uprawnief w tym sensie, ze jesli jednostka organizacyjna, do ktérej mamy uprawnienia, posiada pewien
zestaw uprawnien, nie ma on wpltywu na zakres czynnosci, ktére mozemy wykona¢ na danym elemencie. Innymi stowy, nie oznacza to mozliwosci
wcielenia sie w danego uzytkownika. Przyktadowo: majac dostep (prawo do jednostki) do innego pracownika, zobaczymy jego dokumenty. Jesli ten
pracownik ma prawo do edycji dokumentéw, a my nie - nie bedziemy go mogli edytowac. Jesli jednak ten pracownik nie bedzie miat prawa do edycji
dokumentéw, a my tak - wtedy zmodyfikujemy dokument na stanowisku tego pracownika (o ile wczes$niej inny uzytkownik nie zabierze nam prawa do

zapisu na samym dokumencie). Wyjatkiem jest nadawanie uprawnien do spraw. Jesli bowiem posiadamy przywilej systemowy przydzielania uprawnien
do spraw w jednostkach podrzednych i prawo do jednostki, mozemy zarzadza¢ uprawnieniami do spraw utworzonych przez te jednostki.
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Zakitadka zarzadzania prawami do jednostek w kartotece pracownika

Prawo do jednostki gwarantuje zatem dostep do kartotek lub obiektéw i zarzgdzanie nimi w zakresie wyznaczonym przez inne uprawnienia. Dotyczy to w
szczeg6lnosci udostepniania kalendarzy i przegladania dokumentéw.

Uprawnienia grup a uprawnienia uzytkownika nalezacego do tych grup

Uzytkownik przypisany do grup dziedziczy kombinacje ich praw. Dziedziczenie uprawnien systemowych i praw do jednostek zostato szczegétowo
opisane w osobnym artykule.

Oprocz tego grupy moga by¢ uprawniane do teczek, kartotek oraz obiektow. Nadanie uprawnien grupie oznacza, ze pracownicy nalezacy do tej grupy
otrzymajg (odziedziczg) taki sam zestaw uprawnien. Jednoczesnie uprawnienia, ktére uzytkownik dziedziczy z grup, do ktorych jest przypisany, sa
nadpisywane przez uprawnienia nadawane indywidualnie w kartotece uzytkownika.

Uwaga
Jesli uzytkownik przypisany jest do wielu grup, a uprawnienia na elemencie (kartotece lub obiekcie) zostaty przyznane wszystkim tym grupom, to o

zakresie uprawnien pracownika decyduje kolejno$¢ przypisania uzytkownika do grupy na jego koncie!! Nazwy grup na elementach sa uktadane
alfabetycznie, co nie ma wptywu na wynikowy zakres uprawnien.
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Podsumowujac — na zakres czynnosci, ktére moze wykonywa¢ pracownik przypisany do grupy (grup), maja wptyw:


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Permissions#point2
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Company/Employees
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« Uprawnienia systemowe przyznane grupie
* Prawa do jednostek przyznane grupie

« Uprawnienia do teczek przyznane grupie

« Uprawnienia na kartotece przyznane grupie

« Uprawnienia na obiekcie przyznane grupie.
Uprawnienia do teczek

Dostep do teczek wynika z przypisania do stanowiska w dziale oraz uprawnieri w definicji kategorii sprawy. Szczegoétowo zostato to opisane w osobnym
artykule.

Dodatkowo - posiadajac uprawnienia do jednostki (dziatu) - mamy dostep do teczek udostepnionych temu dziatowi lub pracownikowi. Wigcej na ten
temat mozna przeczyta¢ w osobnym artykule.
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Jesli mamy dostep do teczek, widzimy zatozone w nich sprawy, o ile takie uprawnienie nie zostato nam odebrane na kartotece sprawy.

Brak udostepnionej teczki nie oznacza braku dostepu do wybranych spaw z tej teczki. Istnieje bowiem mozliwos¢ indywidualnego uprawniania do spraw
na kartotece.

Uprawnienia do teczek definiujg domys$iny zestaw uprawnien do spraw zaktadanych w tych teczkach dla danego uzytkownika/grupy.
Uprawnienia w kartotekach
Uprawnienia w kartotece pozwalajg na zarzadzanie kartoteka i danymi (obiektami) w tej kartotece. Szczeg6towo zostaly one opisane w rozdziatach:

* uprawnienia do spraw

« udostepnianie kalendarzy

Spos6b zarzgdzania uprawnieniami na kartotece zostat opisany w osobnym artykule.
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http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/CaseFolderManagement
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/CaseFolderManagement
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Folders
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Permissions#point2
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/Subscribe
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/PermissionsSingleElementManagement

Podsumowuijac - na zakres czynnosci, ktére mozemy wykona¢ na kartotece, majg wptyw:

« Uprawnienia systemowe (umozliwiajace m.in. dodanie lub edycje kartoteki)
« Uprawnienia przyznane bezposrednio na kartotece

« Uprawnienia wynikajgce z przypisania do grupy

WikiPrint - from Polar Technologies

« Uprawnienia do teczek, ktére definiujag domys$iny zakres uprawnien w kartotece sprawy utworzonej w danej teczce.
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zaktadka zarzadzania uprawnieniami w sprawie

Uprawnienia na obiektach

Uprawnienia na poziomie obiektu nadpisujg uprawnienia w kartotece, z ktérg sg powigzane. Przyktadowo, jesli w kartotece sprawy nie mamy mozliwosci
zarzadzania zawarto$cig zaktadki Dokumenty (lub w ogdle nie mamy dostepu do danej sprawy), to nadanie praw na pojedynczym dokumencie z tej
sprawy umozliwia dostep do niego w zakresie zdefiniowanym przez zaawansowane uprawnienia na tym dokumencie.
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Podsumowujgc - na zakres czynnosci, ktére mozemy wykona¢ na obiekcie, majg wptyw:

« Uprawnienia systemowe

« Uprawnienia na kartotece (w przypadku spraw moga one wynika¢ z uprawnien do teczek)


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/Permissions#point4

« Uprawnienia grup

» Uprawnienia bezposrednio na obiekcie

Zaawansowane uprawnienia
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Okno zarzadzania uprawnieniami do dokumentu

Dodatkowo dostep do obiektu jest zalezny od praw do jednostek (patrz wyzeyj).

Pozostate uprawnienia

« Uprawnienia do pdl i zaktadek formularzy
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¢ Poszczeg6lnych uzytkownikéw lub grupy uzytkownikéw mozemy uprawnia¢ do p6l w zaktadce Cechy i w definicji dokumentu w zakresie odczytu lub

zapisu danego pola.

« Jesli pewnym procesem, np. obiegiem faktury, kieruje procedura, moze ona realizowa¢ za nas czynnosci, na wykonanie ktérych nie zezwalajg nasze
uprawnienia (np. zmieni¢ status - wkgczajgc tymczasowo uprawnienia do zmiany statusu) oraz — miedzy innymi - uprawnia¢ grupy do
spraw/dokumentéw. Wiecej na temat komend zwigzanych z uprawnieniami w procedurze mozna przeczyta¢ w osobnym artykule.

« Udostepnianie folderéw wyszukiwania

Kto moze zarzadzaé uprawnieniami

W zaleznos$ci od typu, uprawnieniami moga zarzadzac r6zni uzytkownicy. Zestawienie niezbednych uprawnien przedstawia ponizsza tabela.

Typ uprawnienia

Osoba zarzadzajgca

Uprawnienia do zarzgdzania uprawnieniami

Systemowe

Administrator systemu

- Pracownicy > Konta pracownikéw (uprawnienie
systemowe)
- Pracownicy > Grupy pracownikéw (uprawnienie
systemowe)

Do jednostek

Administrator systemu

- Pracownicy > Konta pracownikéw > Prawa do
systemu (uprawnienie systemowe)

Uprawnienia grup

Administrator systemu

Pracownicy > Konta pracownikéw > Grupy
pracownikéw (uprawnienia systemowe)

Udostepnianie teczek

Administrator systemu

Ustawienia poziom 2 - ustawienia
zaawansowane (uprawnienia systemowe)



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/FieldsTabsPersonalization
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Features
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/DefineDocument
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/DeployerGuide/Customization/ProcessAutomation/Commands
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point5
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Uprawnienia na kartotece Kazdy uzytkownik

- Uprawnienie systemowe do tworzenia i edycji
kartoteki - dla kartotek tworzonych przez
uzytkownika

- Uprawnienie do zarzadzania w kartotece
utworzonej przez innego uzytkownika

Przywilej systemowy Przydzielania uprawnien
do spraw w jednostkach podrzednych i prawo
do jednostki w przypadku spraw

Uprawnienia na obiekcie Kazdy uzytkownik

- Uprawnienie systemowe do tworzenia i edycji
obiektu - dla obiektéw tworzonych przez
uzytkownika

- Uprawnienie do zarzadzania obiektem - w
przypadku dokumentéw tworzonych przez innych
uzytkownikow

Zobacz takze

¢ Zarzadzanie uprawnieniami do systemu i do jednostek
« Kto widzi moje dokumenty

* Uprawnienia do dokumentéw

« Uprawnienia do spraw

« Uprawnienia do raportéw

« Uprawnienia do kalendarzy

« Uprawnienia do dziennikéw

» Uprawnienia do zasobéw



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/Permissions/Safety
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Reports/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/Documentation/Index/ResourcesAccess
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