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Podrecznik uzytkownika > Import danych z pliku *.csv

Krok 1

Do importu danych z pliku *.csv potrzebny bedzie odpowiednio przygotowany plik. Do jego utworzenia mozemy wykorzysta¢ MS Excel lub OpenOffice
Calc. Proces importu zostanie oméwiony na przyktadzie bazy kontrahentéw, jednak jego schemat pozostaje aktualny dla pozostatych baz.

Rozpoczynamy od przygotowania arkusza kalkulacyjnego w postaci tabeli danymi. Dla wygody najlepiej nada¢ nagtéwkom nazwy pokrywajace sie z tymi
w formularzu dodawania kontaktu lub innego elemenu - np. Nazwa, Adres, Telefon etc. Jezeli korzystamy z MS Excel, gotowy arkusz zapisujemy jako
CSV (rozdzielony przecinkami) - przyktadowy plik stanowi zatacznik do niniejszego artykutu. W przypadku innych programéw przy zapisie nalezy
zwdci¢ uwage na ustawienia separatoréw. Moze bowiem zdarzy¢ sie tak, ze warto$¢ Jurek Kowalski, Anna Nowak zostanie potraktowana jako wartos¢
dwdch kolumn. Aby tego unikna¢ - jako separator pola wybieramy przecinek, a jako separator tekstu cudzystow.

Uwaga

W ostatnim wypadku pamieta¢, aby wczesniej pozby¢ sie wszystkich separatoréw tekstu w tekécie. Mozna to zrobi¢ za pomoca funkcji Znajdz i zamien
zamieniajac wszystkie znaki " na puste wartosci.

Krok 2
Utworzony zgodnie z opisem w Kroku 1 plik *.csv jest gotowy do importu. Dane wprowadzamy do systemu za pomoca Kreatora importu.

Kreator importu klientéw z pliku CSV o n

Krok 1. Okredlenie parametrow pliku CSV.

Plike przykladowa_baza_kontrahentow.csv

parator kolumn przecinek -

< Wstecz Dalegj >

Rysunek 1.1: Kreator importu - krok 1

W pierwszym kroku (Rysunek 1.1) wybieramy plik, z ktérego dane maja zosta¢ zaimportowane i okreslamy rodzaje separatoréw i kodowanie. Dla
zataczonego pliku parametry te beda nastepujace:

« Separator kolumn przecinek
» Separator tekstu "

* Kodowanie cp1250

Klikamy przycisk Dalej i przechodzimy do kolejnego kroku (Rysunek 1.2).


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin

Krok 2. Okreilenie powigzan oraz import klientéw 3
Okreslenie powiazar kolumn pomigdzy baza w plikiem CSV, podglad pliku CSV oraz wykonanie importu kiientow.
Podglad pliku CSV
Nazwa Nazwa skrbcona | Ulica Miasto Kod pocztowy Nrtelefons  *
Demo Sp. 2 0.0. [ o] Uliczna 2 Miastowice Gome  22-000 999888 777
Exponenta Sp. 2 0.0, Expo Stritowa 4 Talnowice 11-000 333 444 555
rowld Praypisz do | #rodio kalumny
0 Nazwa Nazwa, Nazwa
1 Skrét Nazwa skrécona
2 Osoba kontaktowa 1 Ulica
3 telefon Miasto
4 Faks Kod pocztowy
5 Www Nr telefonu
6 Email
7 NIP
8 REGON
Wykrywaj istniejace po® | NIPPESEL Istriejace kontakty:® @ pomijaj O nadpisz O dodaj
Wykrywaj istniejace po nazwie, jedli w importowanym wierszu brak identyfikatordw NIF/PESEL/Symbol: (o
Importuj pierwszy wiersz® ) Opielun® | - wyblerz - -
< Wstecz Dalej >

Rysunek 1.1: Kreator importu - krok 2
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