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Aby w naszym zestawieniu pojawit si¢ nowy portlet, wybieramy pozycje Wiacziwytacz element z Menu Portlety (prawy gorny rég Zestawienia). Zostaje

wys$wietlone okno Konfiguracja portletéw.
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Okno konfiguracji portletow

Nastepnie klikamy ikone Nowy, uzupetniamy dane w oknie Szczegoty portletu - wybierajac typ (np. raporty, kalendarz), wpisujac wymiary w pikselach
lub procentach (szeroko$¢ wieksza niz 60px, wysokos$¢ wieksza niz 50px) - i klikamy Zapisz. Dane te mozemy zmieni¢ po zaznaczeniu portletu na liscie i
kliknieciu Edycja. Niektore portlety moga by¢ dodawane kilkakrotnie, np. dwa rézne kalendarze.

Uwaga
Ustalajac odstepy od géry i od lewego boku nalezy zwrdci¢ uwage na rozdzielczno$¢ ekranu.

Uwaga Zmiany na ekranie sg widoczne po kliknieciu przycisku Zapisz.

W przypadku portletéw Raporty i Podsumowanie istnieje mozliwo$¢ dodatkowej konfiguracji - po kliknigciu konfiguruj w kolumnie Parametry.
Pozostate portlety, dla ktérych mozliwa jest zmiana ustawien, maja - w pasku z nazwa - wyswietlong ikone klucza, ktérej klikniecie powoduje otwarcie
okna konfiguracji.
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Okna konfiguracji portletéw Podsumowanie oraz Raporty

Okno portletu mozemy przenosi¢ i zmienia¢ jego wymiary przy pomocy myszki. Aby dokna¢ tych operacji klikamy lewym przyciskiem myszy belke z
nazwa portletu. Kiedy obszar zaznaczony jest na niebiesko, mozliwa jest operacja skalowania. Akcja przesuwania jest aktywna, kiedy skierujemy kursor
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na belke z nazwa portletu i klikniemy jg prawym przyciskiem myszy (wy$wietlenie standardowej ikony przenoszenia).

Okna konfiguracji portletéw Podsumowanie oraz Raporty

Skalowanie obszaru portletu odbywa sie analogicznie, jak w przypadku grafiki w edytorze tekstu - po kliknieciu lewym przyciskiem myszy kropki zmiany
wielko$ci portletu i przesunieciu go w odpowiednim kierunku.

Chcac wyltagczy¢ portlet, klikamy ikone x w prawym gérnym rogu lub odznaczamy checkbox Aktywny na liscie. Usunigcie portletu z listy nastepuje po
zaznaczeniu go na liscie, kliknigciu Usun i potwierdzeniu tej operacji (mozemy usung¢ kilka pozycji jednoczes$nie, przy zaznaczaniu przytrzymujac
klawisz Ctrl).
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