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Definiowanie regut w module Poczta email polega na okre$laniu, jakie warunki musi spetnia¢ nowa wiadomos$¢, zeby zostata przeniesiona do
wskazanego katalogu sposréd folderéw lokalnych lub na serwerze, np. jesli adresatem jest osoba Iks, to wiadomo$¢ zostanie przeniesiona do folderu

"Korespondencja z Iks". Szczegdinym przypadkiem reguly jest klasyfikacja wiadomosci jako spam.

Regutami zarzadzamy w zaktadce Reguty w oknie konfiguracji konta.

Konfiguracja konta email

Ogalne Serwery Opcje Foldery Foldery specjalne Reguty Auto-odp.

ST VR E®E Tuicw

Nazwa Folder docelowy

Spam Spam

Weryfikacja Do przegladu

2= x|

Uprawnieni

Anulyj

Zaktadka Reguty okna konfiguracji konta

Reguty zgromadzone sg w tabeli zawierajgcej nazwe i nazwe folderu, do ktérego majg by¢ przenoszone wiadomosci. Wazna role na tej liscie odgrywa
kolejnos¢ elementéw. Pobierajac nowe wiadomosci, system filtruje je wg kolejnosci od goéry i powoduje, ze wiadomos$¢ zostanie przeniesiona do
pierwszego folderu, ktéry spetni dang regute. Pozycje przenosimy w dét/gére za pomoca, niebieskich strzatek w Pasku narzedzi po uprzednim jej

zaznaczeniu.

Przyktad

ZdefiniowaliSmy reguly: "Spam", kiedy tytut wiadomos$ci zawiera fraze "reklama" oraz "Korespondencja z firmg Igrek”, jesli nadawca zawiera fraze
bedaca nazwe firmy. Zostata do nas wystana wiadomos$¢ z dziatu marketingu firmy Igrek. W temacie uzyto stowa "reklama". Wiadomos¢ trafi do folderu

Spam, poniewaz reguta ta byta pierwsza na liscie.

Aby zdefiniowa¢ nowa regute, klikamy przycisk Dodaj regute. W wys$wietlonym formularzu wpisujemy nazwe reguty i wybieramy - po kliknieciu ikony ]
- folder, do ktérego maja trafia¢ wiadomosci spetniajace kryteria zdefiniowane ponize;.
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i) Reguta filtrowania nowych wiadomosci C'n
Nazwa reguiy:
Przenies do: X

Definicja filtra:

Zapisz Anulyj

Okno definiowania nowej reguty

Filtry dodawane sg w sekcji Definicja filtra. W oknie tym domysInie wys$wietlony jest folder Oraz. Jest to tzw. grupa filtréw, wewnatrz ktérej obowigzuje
koniunkcja. Filtry tworzymy w obrebie grup Oraz lub Lub (wewnatrz kt6rej obowigzuje alternatywa). Elementami grup moga by¢ kolejne grupy lub filtry.

Grupy narzucaja logike elementéw podrzednych, czyli grup lub filtréw. Aby doda¢ nowy element definicji, klikamy ikone i z rozwinietej listy wybieramy
typ elementu.
Element filtra =

Zapisz Anulyj

Wybdr elementu filtra

W przypadku wybrania z pierwszej listy pozycji Grupa, do wyboru bedziemy mie¢ grupe Oraz lub Lub. Definiujgc Filtr okreslamy warunki, ktére majg
spetnia¢ nowe wiadomosci. Pierwsze dwie czesci wybieramy z rozwijanych list, ostatnig wpisujemy recznie i klikamy przycisk Zapisz.

Elermnent filtra = “

Typ elementu; Filtr -

Temat - Zawiera -

Zapisz Anuluj

Pasuje do wzorca

Definicja filtra

Przyktad
Na serwerze zostat utworzony folder Oferty handlowe. Chcemy, aby trafiaty do niego wiadomosci z ofertami od trzech wybranych firm. W tym celu

definiujemy grupe filtréw Oraz, po czym tworzymy wewnatrz tej grupy podgrupe Lub oraz filtr Temat zawiera oferta. W podgrupie Lub dodajemy trzy
filtry: Nadawca zawiera firma 1, Nadawca zawiera firma 2, Nadawca zawiera firma 3.

Reguta Spam
Reguty dla folderu Spam moga by¢ tworzone réwniez z poziomu listy wiadomosci i sg one generowane automatycznie przez system po zaznaczeniu
wiadomosci na liscie i kliknieciu ikony Przenie$ do folderu specjalnego Spam w Pasku narzedzi (reguly te trafiajg na liste regut). Akcja dodania reguty

spam jest dostepna réwniez w menu rozwinietym po kliknieciu wiadomosci na liScie prawym przyciskiem myszy - pozycja Spam.

Po przejsciu do folderu Spam - w drzewie w panelu Foldery - mozemy usung¢ wybrang regute spam. W tym celu klikamy wiadomos$¢ na liscie prawym
przyciskiem myszy i z rozwinietego menu wybieramy pozycje Nie spam.

Modyfikacja i usuwanie regut
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Kazda regute mozemy zmienia¢. W tym celu zaznaczamy jg na liscie i klikamy ikone Edytuj regute w Pasku narzedzi. Formularz edyc;ji jest taki sam,
jak formularz definiowania reguty.

Aby usuna¢ reguty, zaznaczamy je na liscie przytrzymujac klawisz Ctrl i klikamy ikone Usuin w Pasku narzedzi. Che¢ wykonania operacji potwierdzamy
klikajgc przycisk Tak w wyswietlonym oknie.

Reguly moga by¢ réwniez tymczasowo wytaczane, czyli dezaktywowane. Aby tego dokonaé, zaznaczamy regute na liscie i klikamy ikone Dezaktywuj w
pasku zadan. Nieaktywne reguty wyswietlane sg jako czerwone przekreslone rekordy. Ponowna aktywacja reguty jest mozliwa po zaznaczeniu rekordu
na liscie i kliknieciu ikony Aktywuj w Pasku narzedzi.

Utworzone reguty zaczynajg obowigzywac¢ w chwili ich aktywacji (zapisania), zatem nie obejmujg wiadomosci, ktére wczesniej trafity do skrzynki
odbiorczej. Reguly te mozemy jednak zastosowaé do starszych wiadomosci wybierajac je na liscie i klikajac ikone Uzyj regut w Pasku narzedzi. Taka
akcja pozwala na szybkga segregacje wiadomosci odebranych przez dodaniem wybranych regut.
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