


WikiPrint - from Polar Technologies

Table of Contents

Dokumenty 3
Definicje 3
Dokumenty krok po kroku: 3



WikiPrint - from Polar Technologies

Podrecznik uzytkownika > Dokumenty

Dokumenty

Modut Dokumenty jest pewnego rodzaju wirtualnym segregatorem, w ktérym przechowywane sg dokumenty z wielu miejsc w systemie. W module
wys$wietlane sg m.in. pliki dotaczane do spraw, powigzane z kartotekami klientéw i wiadomosci email. W tym miejscu mozemy zarzadza¢ dokumentami
wychodzacymi i przychodzacymi, tworzy¢ nowe dokumenty na podstawie zdefiniowanych szablonéw, czy rejestrowac je w dzinnikach.
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gtéwne modutu Dokumenty

Definicje
W module Dokumenty mozemy zarzadza¢ dokumentami wielu typéw. Domyslnie system zostat wyposazony w nastgpujace rodzaje dokumentow:

* Pismo
* Faktura zakupu, Faktura sprzedazy

* Notatka stuzbowa

e Email
e Oferta
* Platnosé

e Zamowienie

* Przesuniecie miedzymagazynowe

« Umowa

e Zwrotka

* Przyjecie zewnetrzene, Wydanie zewnetrzne

* Dokumenty z szablonu
Dokumenty krok po kroku:

» Dodawanie (rejestracja), modyfikacja i usuwanie dokumentéw

» Skanowanie dokumentéw i modut dodawania zatacznikéw (w tym edycja zatacznikéw)
* Dokumenty finansowo-ksiegowe i zarzgdzanie stownikami terminéw finansowych

» Zarzgdzanie szablonami i numerowanie dokumentéw

» Dekretacje

» Podpisywanie dokumentéw: elektroniczne i reczne

» Tworzenie zadan z dokumentow

* Wysytanie dokumentow poczta elektroniczng i faksem, korespondencja seryjna

*  Wigczanie/wytgczanie dokumentéw do/ze spraw

» Baza wiedzy i eksplorator plikow

» Zarzadzanie kategoriami, stownikiem instrukcji, opiséw, miejsc przechowywania i dyspozyciji

Definiowanie nowych typéw dokumentéw


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
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