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Rejestracja dokumentéw w dzienniku
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Z poziomu modutu Dokumenty mozemy zarejestrowac w dzienniku jeden lub wiele dokumentéw. Aby tego dokona¢, zaznaczamy je na liscie
przytrzymujac klawisz Ctrl, po czym klikamy ikone Zarejestruj w dzienniku w Pasku narzedzi. Nastepnie wypetniamy wys$wietlony formularz i klikamy

przycisk OK.
Eflejestraq’a — n |
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zmien date w rejestrowanych dokumentach

0K Anuluj

Formularz rejestracji wielu dokumentéw w dzienniku

Uwagi do wypetniania wybranych pdél

« Dziennik, w ktérym majg by¢ zarejestrowane dokumenty, wybieramy na drzewku po lewej stronie.

« Odznaczenie checkboxa rejestruj wszystkie sprawi, ze zostanie wyswietlona formatka rejestracji pierwszego z zaznaczonych dokumentéw (w

kolejnosci na liscie).
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Odbiorca: © Demo Sp. z 0.0. ul. Przemystowa 90 lok.30, 40-800 Zabrze * K =
=& Dziennik korespond z
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Formularz rejestracji pojedynczego dokumentu w dzienniku

« Dokumenty sa rejestrowane z datg biezaca. Jesli jednak wplynely/zostaty wystane wczesniej, mozemy te date zmieni¢ zaznaczajac checkbox ustaw

jednakowa date wptywulwysytki dla wszystkich wpiséw i wybierajac ja w polu Data.

Uwaga
Do rejestracji dokumentéw w dzienniku zalecane jest korzystanie z przeznaczonego do tego modutu Dzienniki.
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