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Bezpieczenstwo - dostep do dokumentéw

Dodatem dokument. Kto go zobaczy?

Dokumenty moga by¢ dodawane w kilku miejscach w systemie i powigzane ze sprawami i/lub klientami. Biorac po uwage ten fakt oraz system

Po dodaniu dokumentu z poziomu modutu Dokumenty, jest on widoczny (poza naszym kontem):
« dla uzytkownikéw, ktérzy maja prawo do naszego stanowiska, tzw. prawo do jednostki.
« w przypadku powigzania dokumentu z klientem lub sprawg bedzie on widoczny dla uzytkownikéw, ktérzy maja uprawnienia do odczytu zaktadki
Dokumenty kartoteki klienta lub sprawy.
* Dokumenty dodane z poziomu zaktadki Dokumenty kartoteki klienta/sprawy, sg widoczne dla uzytkownikéw, ktérzy majg uprawnienia do odczytu
zaktadki Dokumenty tej kartoteki.

Wiadomos¢ email - w zaleznosci od ustawien archiwizacji poczty email - jest widoczna:
« w kartotece klienta
« w kartotece sprawy.

» Po utworzeniu dokumentu podczas rejestracji w dzienniku, dokument ten bedzie mégt by¢ odczytany przez innego uzytkownika majacego dostep do
danego dziennika.

Dokumenty w kartotece klienta - szczegoty

W przypadku powigzania dokumentu z klientem, dokument jest widoczny dla tych uzytkownikéw majgacych dostep do kartoteki klienta, ktérzy posiadaja
uprawnienie dostep do wszystkich danych powigzanych z klientem w kartotece klienta lub uprawnienie systemowe dostep do danych wszystkich
klientéw

Dokumenty w kartotece sprawy - szczegoty

W przypadku powigzania dokumentu ze sprawa, dokument jest widoczny dla tych uzytkownikéw majacych dostep do sprawy, ktérzy posiadajg
uprawnienia do odczytu oraz do ogladania wszystkich dokumentéw oraz terminarza w sprawie.

Co moze zrobié uzytkownik widzacy méj dokument

W zalezno$ci od przyznanych uprawnien - systemowych i/lub w kartotece klienta/sprawy, uzytkownicy moga:

* jedynie odczyta¢ dokument
* modyfikowa¢ dokument

* usung¢ dokument.
Jak odebra¢ innym uzytkownikom uprawnienia do dokumentu

Najprostszym sposobem na odebranie danemu uzytkownikowi lub grupie uzytkownikéw prawa do odczytu (a tym samym wykonywania innych
czynnosci) wybranego dokumentu jest odznaczenie opcji odczyt w zaawansowanych uprawnieniach do dokumentu.

Zobacz takze

» Uprawnienia do dokumentéw

» Uprawnienia systemowe i uprawnienia do jednostek
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