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Dodawanie dokumentu typu Zamoéwienie

Formularz dodawania dokumentu typu Zaméwienie sktada si¢ z zaktadki Szczegoty oraz zaktadki Pozycje (wyswietlonej po kliknigciu przycisku
Zapisz). Zamowienie dodajemy po wybraniu z menu Nowy w Pasku narzedzi pozycji Finanse i handel > Zaméwienie.

Zamowienie — “

Mimes Ld BENEru) numer Data wiystawienia 2015-08-18 Termin realizacji: 2015-08-18
Opis: Zamowienie Wartoé¢ netto:? Wartoséé VAT:?
Waluta; PLN w = » Wartodd brutto o

Uwaaqu:

Zamawiajacy: © Demo 5p. 2 0.0, ul. Przemystowa 90 1o = X -
Adres dostawy:® IR
Dostawea 4 |Ev Projekt: |
4 e i Jedn. rozlicz:® -- wybierz -- -
2015-08-18 Status - wybierz - -
® wiasne (do dostawcy) obce (od klienta Procedura: -- wybierz -- v
Zatgcznik Fo zapisie
= Dodai -
Nazwa Rozmiar Wersja Data mod HSe o Uoda)
Skanuj
usun
Whyslij emailem
Odswiez
Akcje =
Zapisz QK Zamknij

Okno dodawania dokumentu typu Zamowienie - zaktadka Szczegoty

Zaktadka Szczegéty
Uwagi do wypetniania wybranych pdl

Zaznaczony checkbox Generuj numer oznacza, ze po zapisaniu dokumentu, zamoéwieniu zostanie automatycznie nadany numer zgodnie z
wzorem okreslonym w szablonie numeracji w Panelu sterowania. Przykladowo moze to by¢ ZW/2/15 (drugie zaméwienie w 2015 roku)

* Menu rozwijane po kliknieciu ikony = ™. Z poziomu tego menu mozemy dodac klienta, ktérego nie ma w bazie, zaznaczy¢ checkbox Pokazuj
adresy os6b kontaktowych (wyszukiwanie obejmuje Baze klientéw i baze Moje kontakty) lub skorzysta¢ z zaawansowanej wyszukiwarki

kontrahentéw.
« Aby okresli¢ kurs waluty dla dnia poprzedzajgcego date wystawienia, nalezy najpierw zapisa¢ dokument.

« Wartosci w polach Warto$¢ netto, Warto$¢ VAT oraz Warto$¢ brutto sg wypetniane automatycznie przez system na podstawie zawartosci
zaktadki Pozycje.

« Lista Jednostka rozliczeniowa zawiera liste 0oséb lub - przewaznie - dziatéw, ktérym zostat nadany atrybut Jednostka rozliczeniowa (wiecej w
artykule Struktura organizacyjna).

* Wiecej o Procedurach >>

« Zaktadka Zataczniki zostata opisana w osobnym [support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Attachments artykule]
W zaktadce Po zapisie decydujemy, co ma sie sta¢ z notatka po kliknieciu Zapisz lub OK
« Zaznaczenie chechkboxa zarejestruj aktywuje liste, z ktérej mozemy wybra¢ dzinnik, w ktérym notatka bedzie zarejestrowana
* Po zaznaczaniu checkboxa przekaz wybieramy odbioréw, ktérym ma zosta¢ przekazany dokument.

* Zaznaczenie checkboxa Potwierdzenie sprawi, ze kiedy odbiorca otworzy dokument, zostanie poproszony o potwierdzenie jego przeczytania.
Akceptacja sprawi, ze otrzymamy stosowne powiadomienie w lewym dolnym rogu ekranu.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People
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Zamdéwienie - Zamowienie — “
F [ o ol i L)
3 Przeka? ‘J G Dotaczdosprawy - B A @&
Szczegoly Pozycje Instrukcje Powigzania Komentarze
, E S W=
# &,  |g=s Dodajzbiorczo |§ | Faktura F:J'! Q‘ | |
Lp Mazwa produktu Symbo Cena Zamdwiono jm VAT Rabat % Rabat Marza kwotowo, M

Zapisz OK Zamknij

Okno dodawania dokumentu typu Zamdwienie - zakiadka Pozycje

« Zaktadka Pozycje Uwagi do wypetniania wybranych pél

Pozycjami zarzgdzamy uzywajac przyciskow w Pasku narzedzi w zaktadce.

* Aby doda¢ pozycje klikamy ikone Dodaj, wypetniamy formularz Pozycja oferty i klikamy OK

* Aby zmodyfikowa¢ pozycje, zaznaczamy ja na liscie i klikamy ikone Edycja lub wybieramy te pozycje z menu rozwinietego po kliknieciu pozycji
prawym przyciskiem myszy.

« Aby usung¢ z listy pozycje, zaznaczamy je na liscie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i klikamy ikone Usun lub wybieramy te pozycje z menu rozwinigetego
po kliknigciu pozycji prawym przyciskiem myszy.

« Aby dodac¢ wigksza ilo$¢ pozycji z Bazy produktéw, klikamy przycisk Dodaj zbiorczo, a nastepnie w kolumnie llo$¢ podajemy - w odpowiednim
wierszu - liczbe produktow, ktére majg zosta¢ dodane. Klikamy przycisk Zamknij.



. Wyszukaj produkt = = El
4, Wyszukaj Lista produktéw
= o Symbol PRWIL Nazwa Cena netto lloéé Jm o
v=A %
= 6257030952 Coffee table 100.00 21 satuka
Dostawca = 6257030953 Glass table, low 700024 sztuka
i} = 6257030951 ‘White chair 50002 satuka
6257030960 ‘Wozek inwalidzki 1 szuka 599.00 zt sztuka
Grupy produktéw
@ =
W) Grupy produktow
B ruski
® W vN Samochody nowe 4
B sprzgt ¢
# 9
] Towary .
W ushgi
Filtry
14 41-20p B ® 20 B i = &
Nowy Zamknij

Okno dodawania pozycji z listy produktow
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Bazujgc na liscie pozycji mozemy wygenerowaé¢ dokument typu Faktura sprzedazy. W tym celu zaznaczamy wybrane elementy na liscie i klikamy

przycisk Faktura. Wynikiem generowania faktury nie jest plik *.pdf, tylko okno dokumnetu, z poziomu ktérego mozemy dokona¢ wydruku do tego

formatu.

wybrane pozycje na liscie i kikamy Dodaj lub Dodaj i zamknij.

Kompletagia zapotrzebowari N x |
4, Wyszukaj Lista aktywnych zapotrzebowart
— Lp. Symbol Magazyn Prayjeto | Zrealizowano  jm Wartoé¢ netto  Uwagi
-\
1 WINT 500 000 szt 125000 24 An
1250.00 2
2 CANON-DR-251 100 100 szt 3317.58 24 BE
3317.58 24
s
s 3 A4TECH Glaser 100 000 szt 4000 z4
9 4 CANON-DR-251 100 000 szt 3317.58 24 BE
5
3357.5824
X @ ® @
Dodaj Dodaj i zamknij Zamknij

Okno dodawania pozycji z dokumentéw typu Zapotrzebowanie

Do listy mozemy doda¢ réwniez elementy z dokumentéw typu #point13. W tym celu klikamy ikone Dodaj produkty z zapotrzebowan, zaznaczamy


https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument/Order#point13
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