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m Artykut w trakcie aktualizaciji

Formularz dokumentu typu Pismo

Dokumenty typu Pismo dzielimy - ze wzgledu na miejsce ich powstawania i przeznaczenie - na: przychodzace, wychodzace i wewngtrzne. Pierwszym
krokiem przy tworzeniu takiego dokumentu jest wybranie odpowiedniego typu w polu Rodzaj.

W zaleznosci od wyboru system automatycznie wypeti pola: Odbiorca oraz Nadawca wyswietlajagc w odpowiednim miejscu nazwe i adres naszej firmy.

Nastepnie - w polu Opis podajemy nazwe dokumentu, np. wniosek o wystawienie certyfikatu dla firmy Iks.
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Szczegoly
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Madawca:

Odbiorca
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Migjsce:®

Tresc:

Petry skan:
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Dodatkowi odbiorcy (brak)
-- wybierz --

Z pliku
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Ze skanera

Z szablonu

Po zapisie

L. zatgcznikow:
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Data pisma: 2015-08-14 Data wysylki: | 2015-08-14
Podpisujacy: | Systemu Administrator, Demo S.A. -
Nr. dok
Nr. zew.
Dyspozycja: -- brak -- - kurier
Koszt: PIN = L]ork_'ut\nc-'"
Nr “R-ki* S
Uwagi:
Kategoria: -- wybierz -- 0t b
Status: -- wybierz -- b
Procedura: -- wybierz -- v
Wersja Data mod. & I - Dodaj i
Skanuj
Usuri
Wyslij emailem
Odéwiez
Akcje  ~
Zapisz oK Zamknij

Okno dodawania dokumentu typu Pismo

Dokument zapisujemy klikajac Zapisz lub OK (Zapisz + Zamknij)

Zobacz takze

* Pemy formularz dokumentu typu Pismo

* Pismo - od rejestracji do wystania odpowiedzi
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