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Dodawanie dokumentéw typu PZ, WZ

Formularze dodawania dokumentéw PZ oraz WZ analogiczne poza jedynym polem. W przypadku PZ wystepuje pole Dostawca, natomiast w WZ
widoczne jest pole Odbiorca. Formularz dodawania PZ/WZ sktada sie z dwoch zaktadek: Szczegéty oraz Pozycje. PZ/PW dodajemy po wybraniu z

menu Nowy w Pasku narzedzi odpowiedniej pozycji z podmenu Zapotrzebowanie i magazyn.

Przyjecie zewnetrzne

MNumer: #| Generuj numer Dat

Opis: Frzyjecie zewnetrzne Wartodd netto
Waluta:
Uwaai:

Dostawca | |

Nr sprawy 4+ | R

Magazyn:? Tartak v R de

Data 2015-08-18 Procedura:

Zatacznik pisie
Ng;,'.'_a Rozmiar

Okno dodawania dokumentu typu Przyjecie zewnetrzne - zaktadka Szczegdty

Zaktadka Szczegéty
Uwagi do wypetniania wybranych pél

Wersja

= x|

2015-08-18 Data przyjecia: 2015-08-18
Wartosé VAT, ®
PLN v %5 Wartoé¢ brutto:®
-- wybierz -- -
Jata mod S o ¢ Dodaj b4
Skanuj
usun
Wyslij emailem
Odswiez
Akcje ~*
Zapisz OK Zamknij

« Zaznaczony checkbox Generuj numer oznacza, ze po zapisaniu dokumentu, zamoéwieniu zostanie automatycznie nadany numer zgodnie z

wzorem okre$lonym w szablonie numeracji w Panelu sterowania. Przyktadowo moze to by¢ PZ/2/15 (drugie przesuniecie zewnetrzne w 2015

roku)

rem okreslonym w szablonie numeracji w Panelu sterowania. Przyktadowo moze to by¢ ZW/2/15 (drugie zamoéwienie w 2015 roku)

* Menu rozwijane po kliknieciu ikony ™. Z poziomu tego menu mozemy doda¢ klienta, ktérego nie ma w bazie, zaznaczy¢ checkbox Pokazuj adresy
os6b kontaktowych (wyszukiwanie obejmuje Baze klientéw i baze Moje kontakty) lub skorzysta¢ z zaawansowanej wyszukiwarki kontrahentow.

* Obowigzkowo uzupetniamy pole Magazyn, wybierajgc z listy odpowiedni magazyn.

* Wartos$ci w polach Warto$¢ netto, Warto$¢é VAT oraz Warto$¢ brutto sa wypetniane automatycznie przez system na podstawie zawartosci zaktadki

Pozycje.

* Wiecej o Procedurach >>

» Zaktadka Zatgczniki zostata opisana w osobnym [support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Attachments artykule]

W zakladce Po zapisie decydujemy, co ma sie sta¢ z notatka po kliknieciu Zapisz lub OK

* Zaznaczenie chechkboxa zarejestruj aktywuije liste, z ktérej mozemy wybrac¢ dzinnik, w ktérym notatka bedzie zarejestrowana

¢ Po zaznaczaniu checkboxa przekaz wybieramy odbioréw, ktérym ma zosta¢ przekazany dokument.

« Zaznaczenie checkboxa Potwierdzenie sprawi, ze kiedy odbiorca otworzy dokument, zostanie poproszony o potwierdzenie jego przeczytania.

Akceptacja sprawi, ze otrzymamy stosowne powiadomienie w lewym dolnym rogu ekranu.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People

WikiPrint - from Polar Technologies
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Okno dodawania dokumentu typu Przyjecie zewnetrzne - zaktadka Pozycje

» Zakladka Pozycje Uwagi do wypetniania wybranych pél

Pozycjami zarzgdzamy uzywajac przyciskow w Pasku narzedzi w zaktadce.

* Aby dodac¢ pozycje klikamy ikone Dodaj, wypetniamy formularz Pozycja oferty i klikamy OK

* Aby zmodyfikowaé pozycje, zaznaczamy ja na liscie i klikamy ikone Edycja lub wybieramy te pozycje z menu rozwinietego po kliknieciu pozycji
prawym przyciskiem myszy.

* Aby usung¢ z listy pozycje, zaznaczamy je na liscie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i klikamy ikone Usun lub wybieramy te pozycje z menu rozwinietego
po kliknigciu pozycji prawym przyciskiem myszy.

» Bazujac na liscie pozycji mozemy wygenerowa¢ dokument typu Faktura sprzedazy. W tym celu zaznaczamy wybrane elementy na liscie i klikamy
przycisk Faktura. Wynikiem generowania faktury nie jest plik *.pdf, tylko okno dokumnetu, z poziomu ktérego mozemy dokona¢ wydruku do tego
formatu.

» Jezeli z kontrahentem wpisanym w polu Klient zwiazane jest Zamdéwienie, pozycje z tego dokumentu mozemy rozliczy¢ po kliknieciu przycisku
Rozliczenie, zaznaczeniu na licie wybranych pozyciji i kliknieciu Dodaj lub Dodaj i zamknij.


https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument/GoodsReceivedIssued#point10
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qmﬁ - Lista aktywnych elementow
tp| Smbol | Zaméwiono | Zredizowano | im. | Waroitnetio | Nettoporabace o}
B =
Dokument: (Nr ZW/2/15) - Zaméwienie Abra Sp. z 0.0. Olsztyn dadany przez Administrator Systemu
o) - 1 100 00 kg 788002 7880024
© Abra Sp.z 0.0, Olsztyn -% 788.002
T Pokaz elementy typu o

[ Dokumenty zaméwien

@ Dokumenty zapotrzebowari
@ Sprawy zakupowe

[ Inne sprawy
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Teczki [m]
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Dodaj Dodaji zamknij | Zamknij

Lista zaméwien
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