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Dodawanie dokumentu z dysku

Dokumenty dowolnych typéw mozemy dodawac¢ za pomoca uniwaersalnego formularza sktadajacego sie z zaktadki Szczegéty. Aby dodac plik z dysku,
klikamy w menu Nowy w Pasku narzedzi pozycje Plik > Z dysku.
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Formularz dodawnia pliku z dysku

Uwagi do wypetniania wybranych pél

W sekcji Tre§é mamy do wyboru opcje:
« Z pliku - zaznaczenie tej opcji powoduje wysSwietlenie okna, w ktérym wybieramy plik z dysku
« Papier - informacja o tym, ze dokument jest w formie papierowej
* Ze skanera - zaznaczenie opcji spowoduje wysSwietlenie okna skanowania, o ile na danym stanowisku skonfigurowano komponent ScanServer
« Po zaznaczeniu Z szablonu otwarta zostaje lista, z ktérej mozemy wybra¢ szablon dokumentu.
» Zaktadka Zatgczniki zostata opisana w osobnym [support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Attachments artykule]
W zakladce Po zapisie decydujemy, co ma sie sta¢ z notatka po kliknieciu Zapisz lub OK
* Zaznaczenie chechkboxa zarejestruj aktywuije liste, z ktérej mozemy wybrac¢ dzinnik, w ktérym notatka bedzie zarejestrowana
¢ Po zaznaczaniu checkboxa przekaz wybieramy odbioréw, ktérym ma zosta¢ przekazany dokument.

« Zaznaczenie checkboxa Potwierdzenie sprawi, ze kiedy odbiorca otworzy dokument, zostanie poproszony o potwierdzenie jego przeczytania.
Akceptacja sprawi, ze otrzymamy stosowne powiadomienie w lewym dolnym rogu ekranu.
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