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m Artykut w trakcie aktualizaciji

Grupy pracownikéw

Przypisanie pracownika do grupy sprawia, ze przejmuje on pewnien zestaw uprawnieri definiowany dla grupy. Zarzadzanie grupami odbywa sie w oknie
Grupy, w ktérym wySwietlana jest lista grup i Pasek narzedzi.

j|Nm ‘_(*Edycia E i @ X
Grupy
[} MNazwa Komentarz Typ grupy Powiazana 2

2 Administratorzy  Administratorzy systemu w jednostce: Demo S.A. Grupa

3 Kierownicy Posiadaja specjalne uprawnienia Grupa

9 Konto pocztowe | Konto pocztowe wspitdzielone Grupa powiazana z wspdidzi Nowe konto

7 Nobody Grupa

1 Pracownicy Pracownicy jednostki: Demo S.A Grupa
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Zamknij

Okno zarzgdzania grupami

Dodawanie nowej grupy

Aby utworzy¢ grupe, klikamy przycisk Nowa w Pasku narzedzi, podajemy nazwe w polu Nazwa grupy i - opcjonalnie - opis w polu Komentarz. Klikamy
Zapisz.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Company
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Historia Zapisz Zamknij

Formularz dodawania/modyfikacji grupy

W zaktadce Pracownicy przypisujemy pracownikéw do grupy. W oknie po lewej stronie wyswietlana jest lista pracownikéw, w oknie po prawej stronie
lista juz przypisanych do grupy. Aby przypisa¢ pracownikéw do grupy, wybieramy ich na liscie po lewej stronie (przytrzymujac klawisz Ctrl), a
nastepnie klikamy przycisk » miedzy oknami. Zaznaczajgc elementy w oknie Do grupy i klikajac ikone , grupa zostaje pomniejszana o
wybranych pracownikéw. Chcac dodaé do/odja¢ od grupy wszystkich dostepnych pracownikéw nalezy klikng¢ przyciski » , @« odpowiednio.
Przycisk ++ stuzy do od$wiezania list.

Prawa grupy do wykonywania réznych czynnosci w systemie moga by¢ dziedziczone od innych grup i p6Zniej rozbudowywane. Aby skopiowaé
zestaw uprawnien od innej grupy, zaznaczamy ja na liscie Grupy i klikamy ikone » .

W zaktadce Prawa do jednostek nadawane sg uprawnienia do jednostek, ktére zostang nadane przypisanym do grupy pracownikom. Prawo do
jednostki gwarantuje, ze uzytkownik, ktéry je posiada moze wykonywa¢ pewne czynnosci "w imieniu" jednostek, do ktérych ma prawo, np. moze

udostepnia¢ kalendarz pracownika, do ktérego ma prawo, innym uzytkownikom lub moze przeglada¢ dokumenty na stanowisku, do ktérego ma
prawo.
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Historia Zapisz Zamknij
Formularz dodawania/modyfikacji grupy

Uprawnienia nadajemy zaznaczajac jednostke na drzewku i klikajac ikone 4. Jesli jednostka ma elementy podrzedne, uprawnienia zostang
przyznane réwniez do nich. Odbieranie uprawnier nastepuje po zaznaczeniu jednostki na drzewie i kliknigciu ikony “@.

* Prawa do jednostek umozliwiajg cztonkom grup wykonywanie r6znych czynnosci w systemie, np. moga oni tworzy¢ stowniki w Panelu sterowania,
dodawac wpisy do dziennikéw etc. Przyznawanie i odbieranie uprawnier odbywa sie analogicznie, jak w przypadku praw do jednostek.

Zmiany zapisywane sg po Kkliknieciu przycisku Zapisz, historia modyfikacji dla grup wyswietlana jest po kliknieciu przycisku Historia w lewym dolnym
rogu okna.

Modyfikacja

Okno modyfikacji grupy jest takie samo, jak wyzej opisany formularz. Aby edytowaé grupe, zaznaczamy jg na liscie i klikamy ikone Edycja w Pasku
narzedzi.

Usuwanie grup
Aby usuna¢ grupe, zaznaczamy jag na liscie i klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi. Nastepnie che¢ wykonania operacji zatwierdzamy klikajgc Tak w

wys$wietlonym oknie. Usuniecie grupy, do ktorej sg przypisani pracownicy sprawi, ze osoby te utracg uprawnienia wynikajace z przynaleznosci do
usuwanej grupy.
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