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Podrecznik uzytkownika > Baza kontrahentow

W bazie kontrahentéw gromadzone sa dane teleadresowe firm i 0s6b fizycznych, np. naszych partneréw biznesowych. Odnosnik do modutu znajduje sie
w Panelu bocznym.
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Rysunek 1: Gtéwny ekran bazy kontrahentéw

Zarzadzanie bazg kontrahentoéw krok po kroku:

« Dodawanie nowego kontrahenta do bazy, modyfikacja i usuwanie istniejgcej kartoteki

» Import/Eksport bazy kontrahentéw

» Kartoteka klienta- mapa, dokumenty i sprawy powigzane z klientem, cenniki

« Filtry i foldery wyszukiwania

« Raportowanie, taczenie klientéw, Wysytanie wizytodwki poczta elektroniczna, Zbiorcze ustawianie cech, Zmiana opiekuna, Tworzenie zadan
zwigzanych z klientem, Przypisywanie do cennika, Dodawanie do osobistej ksiazki adresowej

¢ Zarzadzanie cechami i danymi adresowymi
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