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Import bazy kontrahentéw

Baza klientéw moze zosta¢ zaimportowana z pliku *.csv lub z systemu zewnetrznego, np. Optima.

W pierwszym przypadku kreator importu bazy klientéw z pliku uruchamiamy wybierajac z Menu gérnego pozycje Akcje > Import klientéw. Zasady
importu danych z pliku *.csv opisano w osobnym artykule. Przyktadowy plik z bazg klientéw stanowi zatacznik do niniejszego artykutu.

Aby dokona¢ importu z systemu zewnetrznego takiego jak Optima, klikamy ikone Importuj w pasku narzedzi, wybieramy system zewnetrzny, a
nastepnie akcje, jaka ma by¢ wykonana. Do wyboru mamy mozliwosci widoczne na Rysunku 1.1

A= importu ‘a“ #

OPTIMA » Importuj wszystkie kontakty

Klienci . A B C

Rysunek 1.1: Menu Import

Eksport bazy kontrahentéw

Baza danych moze by¢ eksportowana do pliku *.csv lub *.txt.

W pierwszym przypadku zaznaczamy na liScie kontakty, ktére majg zosta¢ wyeksportowane (w przypadku wiekszej ilosci podczas zaznaczania
przytrzymujemy klawisz Ctrl), klikamy ikone = umieszczong w dolnej czesci tabeli i dymek Tekstowy CSV. Wygenerowany plik zostaje zapisany -
w zaleznosci od konfiguracji przegladarki - w okreslonym lub wskazanym folderze.

Aby eksportowac baze kontrahentéw (lub jej fragment) do pliku *.txt - zgodnie z szablonem Symfonia Premium, zaznaczamy na liscie rekordy z danymi
kontrahentéw, ktére majg by¢ eksportowane i wybieramy z menu Akcje pozycje Eksport klientéw > Symfonia Premium > Kontakty plik.
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