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* Dodawanie kontrahenta do bazy

+ Modyfikacja kartoteki klienta
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m Artykut w trakcie aktualizacii

Dodawanie kontrahenta do bazy

W celu utworzenia kartoteki klienta klikamy w pasku narzedzi Nowy (lewy gérny rég, Rysunek 1), a nastepnie wypetniamy formularze w zaktadkach
Kontakt, Adresy, Cechy, Konto oraz Dane dodatkowe (Rysunek 1.1) w stopniu co najmniej obowigzkowym (pola oznaczone czerwonym kéteczkiem).

& Klient =
Kontakt | Adresy Cechy Konto  Dane dodatkowe
Informacie kontaktowe: (szybki opis)
Nazwa:®
Skrét
Osoba fizyczna
NIP: Iwagi
PESEL
REGON;
Telefon:
Symbol: ® Pofaczenie:®
Faks:
Nazwa KRS
Email:®
Numer KRS:
-]
efaktura Kapitat zaktadowy Saldo:
waw:® Z alarmen
Opiekun: Systemu Administrator = Klient nadrzedny:
Nr konta® & Al
Podglad OK

Rysunek 1.1: Zakfadanie kartoteki klienta, zaktadka Kontakt

Uwagi do wypetniania wybranych pél:

* Whpisujac kilka adreséw w polu Email, oddzielamy je przecinkiem lub Srednikiem

* W polu eFaktura podajemy adres email, pod ktéry beda wysytane elektroniczne faktury.

Konto bankowe


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients/AddEditClient#point1
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients/AddEditClient#point2
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients/AddEditClient#point3
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients

Lista koat bankowych
Narwa barkis Barik e e Dodans preee Klient o a ) i
Informacja, czy (od lewej):
- konto jest domysine
] - 2g0dnoéé zostala potwierdzona
Marea barkic
Banc® 4
Nurmer konta®
s wokta: [N w
Kod SWIFT: Tve Bank =
Kot ® © 1 mowy iient - %
1 Konto donmpdine.
Zapist Zamkag

At R 8 @ B W

Rysunek 1.2: Lista kont bankowych kontrahenta z oknem dodawania/edycji

Modyfikacja kartoteki klienta

Usuwanie kartoteki klienta
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