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Poza funkcjami zwigzanymi z zaktadaniem i modyfikacjg kontrahenta, w systemie eDokumenty istnieje mozliwo$¢ wykonywania dodatkowych operacji na
danych klientéw. Zaliczamy do nich:

* Przesylanie wizytéwki

» Generowanie raportéw

Przesytanie wizytowki

Po utworzeniu kartoteki klienta, podstawowe informacje o nim moga by¢ przesytane droga elektronicza w postaci wizytéwki. Istnieje mozliwos¢ wysytania
jednej lub wigkszej ilosci elektornicznych wizytéwek. Aby tego dokonag, klikamy prawym przyciskiem myszy rekord z nazwa klienta (w przypadku
wigkszej ilosci klientéw zaznaczamy pozycje na licie przytrzymujac klawisz Ctrl, po czym klikamy prawym przyciskiem myszy dowolny z zaznaczonych
wierszy) i wybieramy z rozwinigtego menu pozycje Przekaz wizytéwke emailem (Rysunek 1.1).
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Rysunek 1.1: Menu akcji dla klienta

Wizytéwki sg przesytane w formie zatgcznikéw do wiadomosci email w formacie *.vcf (Rysunek 1.2).
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Rysunek 1.2: Przyktadowa wizytéwka

Uwaga Chcac przekazac¢ wizytdwke emailem, konieczne jest skonfigurowanie modutu pocztowego.
Generowanie raportéw

Aby utworzy¢ raport zwigzany z kontrahentami, klikamy w pasku narzedzi (Rysunek 1) ikong Raporty, a nastepnie z rozwinietego menu wybieramy
odpowiednig pozycje. Domy$Inie w module Klienci dostepne sa raporty:

» Lista niezaptaconych faktur zakupu
» Kontrola wykonania dyspozycji dokumentéw

* Notatka stuzbowa

Szczegoly funkcjonalnosci Raportowanie zostaly opisane w osobnym artykule.
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