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Podrecznik uzytkownika > Sprawy > Projekty

Projekty

/

m Artykut w trakcie aktualizacii

Do zarzadzania projektami w systemie eDokumenty wykorzystujemy sprawy. Rozbudowane projekty moga jednak wymagac¢ zatozenia wielu spraw,
dlatego zachodzi potrzeba wprowadzenia elementu spinajacego je w jedng cato$¢. Zadanie takie petni Projekt zawierajacy kluczowe informacje o
realizowanym przedsiewzigciu. Sprawy nalezgce do jednego projektu sg widoczne na liscie w module Sprawy po zastosowaniu filtra Projekt.
| Projekt

(4/2015 Budowa nowego c = X |
Filtr Projekt w module Sprawy
Projekty krok po kroku:

« Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

« Szablony projektéw
« Wykres Gantta i wykres obtozenia zasobéw

Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

Operacji dodawania, edycji i usuwania projektéw dokonujemy w oknie Projekty dostepnym po kliknieciu odnos$nika Projekty w grupie Sprawy w Panelu
sterowania.
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Lista projektéw


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point1
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point2
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point3
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Definiowanie projektu

Aby utworzy¢ nowy projekt, klikamy przycisk Nowy w Pasku narzedzi, po czym wypetniamy formularz Projekt.

Projekt = = n

Mazwa:?
Opis:*
Mumer?
Koordynator® -- wybierz -- -
Data rozp.® 2015-08-26 | ¢ Data zak:? X
Klient: | o
Kalendarz:® -- wyhierz -- - | ol
Kolor:® Priorytet:"

Zapisz Zamkknij |

Okno dodawania nowego projektu

Uwagi do wypetniania wybranych pél

» Obowiazkowo wypetniamy pola: Nazwa, Numer (dowolny), Koordynator (dowolny pracownik), Kalendarz

» Funkcja Kalendarza jest pewnego rodzaju kontrola terminéw zdarzer definiowanych dla wszystkich spraw sktadajacych sie na projekt. Chodzi o to,
aby czas realizacji zadar definiowanych w tych sprawach, nie wykraczat poza ustalone godziny pracy. Wiecej na temat zarzadzania kalendarzami
mozna przeczyta¢ w osobnym artykule. Chcac dodaé nowy kalendarz, klikamy ikone . Okno konfiguracji wybranego na liécie kalendarza zostaje

otwarte po kliknieciu ikony A
* W polu Kolor wybieramy kolor identyfikujacy projekt (nie ma on nic wspélnego z kalendarzem).

e Warto$¢ w polu Priorytet podajemy liczbowo. W systemie nie ma reguly dotyczacej przetozenia liczby na priorytet. Oznaczenia takie ustalamy sami,
przyjmujac przyktadowo: 0 - nieistotny, 1 - wysoki, 2 - $redni, 3 - niski.

Modyfikacja projektu
Aby zmodyfikowa¢ informacje o projekcie:

» klikamy dwukrotnie wybrany projekt na liscie lewym przyciskiem myszy lub

* zaznaczamy pozycje na licie i klikamy ikone Edycja w Pasku narzedzi.
Formularz edycji jest taki sam, jak formularz dodawania projektu.
Usuwanie projektu

Aby usuna¢ projekt, zaznaczamy go na liscie, po czym klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi. Nastepnie potwierdzamy che¢ wykonania operaciji
klikajgc przycisk Tak w wyswietlonym oknie.

Uwaga
Jesli do projektu zostaly przypisane sprawy, to usuniecie projektu nie spowoduje usuniecia tych spraw.

Szablony projektéw

Szablony projektéw mozemy tworzy¢ dla spraw oraz dla grup spraw. Szablonem nazywamy pewng konfiguracje zawierajaca zadania i podsprawy.
Funkcjonalno$¢ te mozemy wykorzysta¢ w celu zarzadzania wieloma projektami posiadajgcymi duzg liczbe zadan, ale dajacych sie opisa¢


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Calendar

powtarzalnymi schematami. Szablon mozemy okresli¢ mianem planu projektu.
Gdzie tworzymy szablony

Szablony projektéw mogg by¢ tworzone:
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» z poziomu sprawy - wybierajac z menu Sprawa pozycje Szablony projektéw > Utwoérz szablon projektu z biezacej sprawy

* po zaznaczniu (kilku) pozycji na liscie spraw w module Sprawy i wybraniu z menu Akcje pozycji Generuj szablon projektu ze spraw W dwéch

powyzszych przypadkach uzupetniamy formularz generowania szablonu sprawy.

Generuj szablon = “

Wybierz szablon projektu (lub utwérz nowy) pod "
ktérym zostanie zapisana wybrana struktura spraw wraz \.-r
z zadaniami

Szablon:® -- wybierz -- T A

Generuj szablon Zamknij

Formularz generowania szablonu sprawy

Na liscie wybieramy istniejacy szablon (jesli chcemy poszerzy¢ go o zadania i podsprawy z edytowanej sprawy) lub definiujemy nowy po kliknigeciu
ikony ™" po czym klikamy Generuj szablon. Tak utworzone szablony beda widoczne na nizej opisane;j liscie w Panelu sterowania.

Uwaga
Szablon utworzony z wielu spraw zawiera sume zadan i podspraw z kazdej z nich.

* po kliknieciu odnosnika Szablony projektéw w grupie Sprawy w Panelu sterowania i kliknieciu w Pasku narzedzi w oknie Szablony projektéw

ikony Nowy.
Szablony projektéw = n
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Lista szablondéw projektow
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Lista szablonéw

W wys$wietlonym formularzu wypetniamy nazwe i - opcjonalnie - opis szablonu, po czym klikamy Zapisz. Element zostaje w ten sposéb dodany do

listy. Teraz mozemy zdefiniowaé wtasciwy szablon.
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Okno dodawania nowego szablonu projektu

WikiPrint - from Polar Technologies

Definicja szablonu lub modyfikacja juz istniejacego (np. wygenerowanego z poziomu okna sprawy) jest mozliwa po jego zaznaczeniu na liscie i kliknigciu

ikony Definicja szablonu w Pasku narzedzi.

Na liscie wyswietlone sa - w postaci rozwijanych drzew - sprawy zawierajgce zadania i podsprawy. B?

+ —_
gl\hwn sprawa Nuwe zadanie ¢ Edytujelement &, Usun element @
Elementy szablonu projektu
Opis Klient Warunek odtworzenia
@ L warsztaty kuliname
® & Szkolenie z przyrzadzania ryby fugu Another brick in the wall
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Okno dodawania elementu szablonu - sprawy

Modyfikacji w szablonie dokonujemy korzystajac z Paska narzedzi.

Nowa sprawa

Aby zdefiniowa¢ sprawe w szablonie, klikamy przycisk Nowa sprawa i wypetniamy wyswietlony formularz



Element nadrz.:® --glement ghdwny-- -
Opis: |
saL.®
Klient:® Wyszukaj _ L}h =5
Teczka® - -
Typ sprawy: Terminowa -
Procedura:® --wyhbierz-- v
Osoba odp..® - wybierz —- -
[ grupa spraw
[] propaguj uprawnienia przy zaktadaniu podspraw
Zapisz Zamknij

Okno dodawania elementu szablonu - zadania

Nowe zadanie

L, — [
Element nadrz.:® Warsztaty kulinarne -
Opis: |
sa.® |
Klient:® Wyszukaj L
Identyfikator:® | |
Pracownicy: -- wybierz -- - ‘
Zasoby:® ‘ ]
Kategoria: --wybierz-- -

Zapisz Zamknij

Okno definicji szablonu projektu
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Edycja elementu

Aby dokonaé¢ modyfikacji elementu, zaznaczamy go na licie, po czym klikamy przycisk Edytuj element. Okno edycji sprawy/zadania jest takie samo jak
okno dodawania odpowiedniego elementu.

Uwaga
Zmiany w sprawie, na podstawie ktérej byt tworzony szablon, nie powodujg automatycznych zmian w tym szablonie. Aktualizacji mozemy dokona¢
edytujgc szablon w Panelu sterowania. Ponowne utworzenie szablonu o tej samej nazwie w oknie sprawy, spowoduje powielenie zadan i podspraw.

Usuwanie elementu

Aby usung¢ element, zaznaczamy go na liscie i klikamy przycisk Usuni. Usuniecie elementu zawierajgcego elementy podrzedne spowoduje, ze i one
zostang usuniete. Che¢ dokonania operacji potwierdzamy klikajgc Tak w wy$wietlonym oknie.

Uwaga
Usunigcie elementdw z listy nie spowoduje ich usuniecia w systemie.

Wykres Gantta i wykres obtozenia zasobéw
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