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Podrecznik uzytkownika > Sprawy > Projekty

Projekty

/

m Artykut w trakcie aktualizacii

Do zarzadzania projektami w systemie eDokumenty wykorzystujemy sprawy. Rozbudowane projekty moga jednak wymagac¢ zatozenia wielu spraw,
dlatego zachodzi potrzeba wprowadzenia elementu spinajacego je w jedng cato$¢. Zadanie takie petni Projekt zawierajacy kluczowe informacje o
realizowanym przedsiewzigciu. Sprawy nalezgce do jednego projektu sg widoczne na liscie w module Sprawy po zastosowaniu filtra Projekt.
| Projekt

(4/2015 Budowa nowego c = X |
Filtr Projekt w module Sprawy
Projekty krok po kroku:

« Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

« Szablony projektéw
« Wykres Gantta i obtozenia zasobdéw

Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

Operacji dodawania, edycji i usuwania projektéw dokonujemy w oknie Projekty dostepnym po kliknieciu odnos$nika Projekty w grupie Sprawy w Panelu

sterowania.
Projekty = = “
S T ] =0
Nowy & Edyga &, Usun & =4 R

Lista projektow
[o] Nazwa Opis Numer Koordynator Data rozp. Data zak Kaleng

1 Budowa nowego centrum szkole Budowa | wyposaZenie nowego ¢ 04/2015  Jan Nowak 2015-09-02 2016-05-31 Termit

14 41-20 > B 4 F=] 0 TR )

Zamknij

Lista projektéw


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point1
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point2
https://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point3
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Definiowanie projektu

Aby utworzy¢ nowy projekt, klikamy przycisk Nowy w Pasku narzedzi, po czym wypetniamy formularz Projekt.

Projekt = = n

Mazwa:?
Opis:*
Mumer?
Koordynator® -- wybierz -- -
Data rozp.® 2015-08-26 | ¢ Data zak:? X
Klient: | o
Kalendarz:® -- wyhierz -- - | ol
Kolor:® Priorytet:"

Zapisz Zamkknij |

Okno dodawania nowego projektu

Uwagi do wypetniania wybranych pél

» Obowiazkowo wypetniamy pola: Nazwa, Numer (dowolny), Koordynator (dowolny pracownik), Kalendarz

» Funkcja Kalendarza jest pewnego rodzaju kontrola terminéw zdarzer definiowanych dla wszystkich spraw sktadajacych sie na projekt. Chodzi o to,
aby czas realizacji zadar definiowanych w tych sprawach, nie wykraczat poza ustalone godziny pracy. Wiecej na temat zarzadzania kalendarzami
mozna przeczyta¢ w osobnym artykule. Chcac dodaé nowy kalendarz, klikamy ikone . Okno konfiguracji wybranego na liécie kalendarza zostaje

otwarte po kliknieciu ikony A
* W polu Kolor wybieramy kolor identyfikujacy projekt (nie ma on nic wspélnego z kalendarzem).

e Warto$¢ w polu Priorytet podajemy liczbowo. W systemie nie ma reguly dotyczacej przetozenia liczby na priorytet. Oznaczenia takie ustalamy sami,
przyjmujac przyktadowo: 0 - nieistotny, 1 - wysoki, 2 - $redni, 3 - niski.

Modyfikacja projektu
Aby zmodyfikowa¢ informacje o projekcie:

» klikamy dwukrotnie wybrany projekt na liscie lewym przyciskiem myszy lub

* zaznaczamy pozycje na licie i klikamy ikone Edycja w Pasku narzedzi.
Formularz edycji jest taki sam, jak formularz dodawania projektu.
Usuwanie projektu

Aby usuna¢ projekt, zaznaczamy go na liscie, po czym klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi. Nastepnie potwierdzamy che¢ wykonania operaciji
klikajgc przycisk Tak w wyswietlonym oknie.

Uwaga
Jesli do projektu zostaly przypisane sprawy, to usuniecie projektu nie spowoduje usuniecia tych spraw.

Szablony projektéw

Szablony projektéw mozemy tworzy¢ dla spraw oraz dla grup spraw. Szablonem nazywamy pewng konfiguracje zawierajaca zadania i podsprawy.
Funkcjonalno$¢ te mozemy wykorzysta¢ w celu zarzadzania wieloma projektami posiadajgcymi duzg liczbe zadan, ale dajacych sie opisa¢


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Calendar

powtarzalnymi schematami. Szablon mozemy okresli¢ mianem planu projektu.
Gdzie tworzymy szablony

Szablony projektéw mogg by¢ tworzone:
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» z poziomu sprawy - wybierajac z menu Sprawa pozycje Szablony projektéw > Utwoérz szablon projektu z biezacej sprawy

* po zaznaczniu (kilku) pozycji na liscie spraw w module Sprawy i wybraniu z menu Akcje pozycji Generuj szablon projektu ze spraw W dwéch

powyzszych przypadkach uzupetniamy formularz generowania szablonu sprawy.

Generuj szablon = “

Wybierz szablon projektu (lub utwérz nowy) pod "
ktérym zostanie zapisana wybrana struktura spraw wraz \.-r
z zadaniami

Szablon:® -- wybierz -- T A

Generuj szablon Zamknij

Formularz generowania szablonu sprawy

Na liscie wybieramy istniejacy szablon (jesli chcemy poszerzy¢ go o zadania i podsprawy z edytowanej sprawy) lub definiujemy nowy po kliknigeciu
ikony ™" po czym klikamy Generuj szablon. Tak utworzone szablony beda widoczne na nizej opisane;j liscie w Panelu sterowania.

Uwaga
Szablon utworzony z wielu spraw zawiera sume zadan i podspraw z kazdej z nich.

¢ po kliknigciu odnosnika Szablony projektéw w grupie Sprawy w Panelu sterowania i kliknieciu w Pasku narzedzi w oknie Szablony projektéw

ikony Nowy.
Szablony projektéw = n
. = — =
Nowy & Edyga @, Usun  Eifs) Definicja szablonu | & =

Lista szablonéw projektow
ID Nazwa Opis

1 Szkolenie kuliname

14 41-208 B A =] L i i
Zamknij

Lista szablonéw

W wysSwietlonym formularzu wypetniamy nazwe i - opcjonalnie - opis szablonu, po czym klikamy Zapisz. Element zostaje w ten sposéb dodany do

listy. Teraz mozemy zdefiniowa¢ wtasciwy szablon.
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Szablon projektu - n
Nazwa
Opis
Zapisz Zamknij

Okno dodawania nowego szablonu projektu

Definicja szablonu lub modyfikacja juz istniejacego (np. wygenerowanego z poziomu okna sprawy) jest mozliwa po jego zaznaczeniu na liscie i kliknieciu
ikony Definicja szablonu w Pasku narzedzi.

Na liscie wyswietlone sa - w postaci rozwijanych drzew - sprawy zawierajgce zadania i podsprawy.

Definicja szablonu projektu - n

* = "
lh Nowa sprawa Ncywe zadanie ¢ Edytuj element 9; Usuri element Q‘

Elementy szablonu projektu

Opis Klient Warunek odtworzenia
& W Warsztaty kulinarme

# W, Szkolenie z przyrzadzania ryby fugu Another brick in the wa

14 41-20p B A =] i L]

Zamknij

Okno dodawania elementu szablonu - sprawy

Modyfikacji w szablonie dokonujemy korzystajac z Paska narzedzi.

Nowa sprawa

Aby zdefiniowa¢ sprawe w szablonie, klikamy przycisk Nowa sprawa i wypetniamy wyswietlony formularz. Pola w tym formularzu pokrywaja sie w
wigkszosci z czeScig pol wypetnianych na etapie tworzenia nowej sprawy.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/AddEditCase#point1

Okno dodawania elementu szablonu - zadania

o

Element nadrz:® | —element giéwny--
Opis:
saL.®
Klient: ® Wyszuka
Teczka'® -
Typ sprawy: Terminowa
Procedura:® --wybierz--
Osoba odp.® — wybierz —
] grupa spraw
|| propagu) uprawnienia przy zaktadaniu podspraw
Zapisz Zamknij
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Jesli szablon ma by¢ zastosowany dla grup spraw, zaznaczamy checkbox grupa spraw. Aby zachodzito dziedziczenie uprawnien ze sprawy dla

zaktadanych podspraw, zaznaczamy opcje propoaguj uprawnienia przy zaktadaniu podspraw.

Nowe zadanie

Zadanie dodajemy do spraw, dlatego przed kliknieciem ikony Nowe zadanie, musimy zaznaczy¢ na liScie sprawe, do ktérej ma by¢ dodane. Wiekszos$¢

pél pokrywa sie polami uzupetnianymi w trakcie tworzenia nowego zadania.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Groups
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks/AddEditEvent#point5
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L., Element szablonu projektu - zadanie = n
Element nadrz.:® Warsztaty kulinarne -
Opis
saL:?

Klient:? \ -

Identyfikator o

Pracownicy: -- wybierz -- = fc

Zasoby:® _'

Kategoria --wyhierz-- =
Zapisz Famknij

'Okno definicji szablonu projektu
Pole SQL
Zaréwno w przypadku spraw, jak i zadan sktadajacych sie na szablon projektu, mozemy dodac tzw. warunek odtworzenia. W tym celu uzupetniamy

pole SQL. Za pomocg warunkéw SQL umieszczanych w elementach szablonu mozna bowiem sterowa¢ zachowaniem mechanizmu generowania
szablonu, np. wylaczajac poszczegélne elementy projektu w zaleznosci od wartosci pél pobranych w formularzu.

Edytor szablonéw umozliwia réwniez:

+ okreslanie statych identyfikatoréw dla zadan
« okreslanie identyfikatorow poprzednikéw zadan
» okreSlanie typow zasoboéw przypisanych do zadan,

» okreslanie relacji rodzicielskich (skutkujacych ustawieniem potaczenia Poprzednik > Nastepnik)

Harmonogram projektu powstaje zatem poprzez wypetnienie formularza z procedurg planowania, ktéra w efekcie jej wykonania dodaje do projektu
zadania i sprawy.

Sama sprawa bedaca projektem réwniez moze by¢ kontrolowana poprzez procedure, ktéra na réznych etapach jej trwania moze réwniez tworzy¢
zadania i kolejne podsprawy w zaleznosci od zaistniatych warunkéw.

Przyktad
przyktadowa sktadnia SQL

Edycja elementu

Aby dokona¢ modyfikacji elementu, zaznaczamy go na liscie, po czym klikamy przycisk Edytuj element. Okno edycji sprawy/zadania jest takie samo jak
okno dodawania odpowiedniego elementu.

Uwaga
Zmiany w sprawie, na podstawie ktérej byt tworzony szablon, nie powodujg automatycznych zmian w tym szablonie. Aktualizacji mozemy dokona¢
edytujgc szablon w Panelu sterowania. Ponowne utworzenie szablonu o tej samej nazwie w oknie sprawy, spowoduje powielenie zadan i podspraw.

Usuwanie elementu
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Aby usuna¢ element, zaznaczamy go na liscie i klikamy przycisk Usun. Usuniecie elementu zawierajgcego elementy podrzedne spowoduje, ze i one
zostang usuniete. Che¢ dokonania operacji potwierdzamy klikajac Tak w wyS$wietlonym oknie.

Uwaga
Usuniecie elementéw z listy nie spowoduje ich usuniecia w systemie.

Wykres Gantta i obtozenia zasobow

Dla projektéw utworzonych w systemie eDokumenty generowane sg wykres Gantta oraz wykres obtozenia zasob6éw. Aby wydrukowac te wykresy,
wybieramy z menu Akcje pozycje Gantt. Wyswietlona zostaje lista projektow.

Gantt —_ n

Wybierz projekt/y, ktére cheesz wydrukowaé korzystajac w opcji zamieszczonych nad lista projektow

+ ==

= =R S B - %
Lista projektow

ID Mazwa Opis MNumer Koordynator Data rozp. Data zak. Kolor

1 Budowa nowego centrur Budowa i wyposazenie n 04/2015 Jan Nowak 2015-09-02 2016-05-31

14 471-16 6 B A A= z 3 “

Zamknij

Lista projektéw

Akcje dla zaznaczonych na liscie projektow wykonujemy korzystajac z Paska narzedzi.

* Aby wyswietli¢ wykres Gantta dla projektu, klikamy pierwszg ikone (Gantt).

* Wykres obtozenia zasobéw wykorzystywanych do realizacji zadan w projekcie wyswietlany jest po kliknieciu ikony Obtozenie zasobéw.

« Aby edytowac projekt, klikamy ikone Edycja.
* Aby zarzadzac czasem pracy, klikamy ikone Zarzadzaj kalendarzem projektu.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/Resources
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