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Wydruk listy spraw

Liste spraw mozemy wydrukowac¢ w formie tabeli w widoku takim, jak aktualnie wy$wietlany. Aby tego dokona¢, z menu Akcje wybieramy odpowiednig
pozycije

* Drukuj liste spraw - widoczne, jezeli chcemy wydrukowa¢ liste pozycji widoczng na ekranie

* Drukuj liste spraw - wszystkie, jezeli chcemy wydrukowac liste wszystkich pozycji

Uwaga
Powyzsze opcje dotyczg tylko tabeli, tzn. zaznaczenie filtréw po lewej stronie nie spowoduje, ze wydrukowane zostang réwniez elementy, ktére nie
spetniaja kryteriéw filtrowania.

Wydruk listy spraw obrazuje ponizszy przykiad.

Przyktad
W tabeli znajduje sie ponad 1000 elementéw. tamanie strony zostato ustalone na co 20 elementéw.

Sprawy Grupowanie: | Teczka

Lp. Krotki opis Znak sprawy Termin Kiient Osoba Stanzadan | @ ©

ZA.001 - SPRAWY ORGANIZACYJNE

1 Przebudowa rynku gléwmege ZAAS001.1.2013 44 AS [ ]
2 Projekt KOBA 2014 IN ® 2:2 [ ]
N [ ]
4 ZEBRANIE WSZYSTKICH KKLIENTOW N [ ]
thownikami sys N [ ]
nia 4 N [ ]
ZA001-8.1/15 2015-10-25 N o oz v [
ZAJIN.OD1.4.2013 AB IN B
ZABC00162014 erwszy Urzad Ska BC
ZABC001.72014 BC
ZABC.001.11.2014 MERIDO Sp. z BC
2 ontrahentem ZABCOO BC
3 ZABCOO ! BC
ZABCO C BC
nie na spotkanie Oc: Baba Jaga AK @ o3 @
AK
ZA001--1.1115 N
8 ZAIN.0022.2014 2014-12-2 IN .
ZAJN. 4 2 N [ ]
roboty (Od: Jacek Paszek ZAIN.D02.1.2015 Dokumenty Sp. 2 N @ o1

Przyktadowa lista spraw, pogrupowana wg teczek

Po kliknieciu Akcje > Drukuj liste spraw - widoczne zostaje wysSwietlony podglad wydruku.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases
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0 sprawy
Drukuj
2015 John Nowak
rok (referent) (symbol kom. org.) (oznaczenie teczki) I it 1wy wykazu skt)
0d kogo lub do kego Data
Lp. Sprawa Uwagi
Znak sprawy Zadnia prawy

1 Przebudowa rynku giéwnego 2013-11-06
ZA AS 00112013 |
ABC

2 MSTEST 2013-12-20 2013-12-20
ZAJN.001.4.2013 |2013712—20

3 Projekt KOBA 2014 2014-03-25
ZAJN.001.5.2014
Pierwszy Urzad Skarbowy Zwirki | Wigury 2, 40-
881 KAtowice:

4 Od- Pierwszy Urzad Skarbowy 2014-06-10
ZABC.0016.2014 2014-06-10
Urzad Miejski Zabrze

5 Test Procedura serwisowa 2014-08-10
ZA.BC.001.7.2014 2014-06-10

6 |test 2014-08-06
ZABC001.11.2014 |

7 spolkanie z konirahentem 2014-10-16
ZABC.001.12.2014 |

Podglad wydruku listy widocznych spraw

Wybranie opcji Akcje > Drukuj liste spraw - wszystkie sprawi, ze tabela w podgladzie wydruku bedzie zawierata niemal 1000 wierszy wiecej, gdyz
zostang uwzglednione réwniez pozycje z kolejnych - niewidocznych - stron tabeli.

Aby wydrukowac liste, klikamy przycisk Drukuj w prawym gérnym rogu podgladu.

Inng formg wydruku okres$lonego zakresu spraw jest Raport. W menu Raporty w Pasku narzedzi wybieramy Dodaj nowy raport i wybieramy z listy typ
raportu.

Menu raportu = “
Migjsce: Modut sprawy =
Raport: -- wybierz -- -

dostep tylko dla wybranych

~

Pracownicy:®  Nowak John - Prezes Zarzadu -

Zapisz Zamknij

Wybér rodzaju raportu

Klikamy Zapisz, po czym klikamy ponownie Raporty i wybieramy nazwe raportu, ktéry ma zosta¢ wygenerowany, z rozwinigtej listy.

&
KONTROLA WYKONANIA DYSPOZYCI [
“4p Dodaj nowy raport
=% Edytuj menu
Menu Raporty

Podglad zostaje wygenerowany. Raport mozemy wydrukowac na papierze lub do pliku. Wiecej o raportach mozna przeczyta¢ w osobnym artykule.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Reports/Portlets
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