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m Artykut w trakcie aktualizacii

Aby mdc zatozy¢ sprawe - niezaleznie od tego, z jakiego poziomu - niezbedne jest zdefiniowanie w systemie tzw. teczek. Drzewo teczek znajduje sie w
panelu Teczki wyswietlonym w oknie gtéwnym modutu Sprawy.
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Panel Teczki

W strukturze drzewa spaw wyrdzniamy elementy:

Wszystkie sprawy - znajdziemy tu sprawy:
* utworzone przez nas (jesli osobg odpowiedzialng jest inny pracownik, beda to Sprawy zlecone innym)
« takie, za ktdre jeste$Smy odpowiedzialni (Moje sprawy)
* bedace w udostepnionej teczce
* wynikajace z odpowiednich uprawnien (wiecej >>)
Teczki mojego dziatu - po rozwinieciu tej gatezi wysSwietlane sa teczki:
* przypisane do naszego dziatu
* przypisane do innego dziatu, do ktérego posiadamy prawo (wiecej >>)
¢ posiadamy inne uprawienia (wiecej >>
« Udostepnione dziaty - po rozwinieciu tej galezi wyswietlany jest fragment struktury organizacyjnej. Jesli posiadamy prawo do spraw dziatéw, do
ktérych mamy prawo, beda one widoczne w tym drzewie.
« Udostepnione teczki
* Udostepnione sprawy

* Foldery wyszukiwania

Zarzadzanie teczkami odbywa sie w panelu Kategorie spraw w Panelu sterowania lub po kliknieciu ikony .

Stan licznika dla wybranej w drzewie teczki mozemy zmieni¢ klikajgc ikone "J'
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